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Mirtély Kozségi Onkorminyzat
Képviselotestiilete

Tisztelt Képviselotestiilet!

A Képviseldtestiilet 281/2019. (X11.19.) szam Kt. hatirozatdval, a 2020. évi 1. féléves
munkatervében dontstt arrdl, hogy 2020, juniusi rendes tilésén beszamol6t hallgat meg a
Kozgazdasagi Iroda tevékenységér6l. A veszélyhelyzetre valo tekintettel a beszamold
‘el6terjesztésére nem keriilt sor, igy az anyag a Képviselotestiilet 98/2020.(VIL08.) szamu Kt.
hatarozataval elfogadott 2020. évi I1. féléves munkatervében kertilt litemezdsre a szeptemberi
rendes iilés napirendjei kozott. A munkatervnek megfelelden terjesztem  ondk elé a
Kozgazdasdgi Iroda 2019. évi beszamOIOJat :

A Kozgazdasagi Iroda a Polgarmesteri H1vatal funkcionalis szerveként feladatait az alabbi
szervezeti bontasban latja el:

a. Pénziigyi Csoport
b. Konyvelés
c. Addcsoport

Az iroda élén megbizott irodavezetd &ll. Az irodavezetd feladata az egyes csoportok
koordinalasa, az iroda tevékenységének Osszehangoldsa. Az irodavezetd munkgjat 2019
novemberéig latta el, nyugdijba vonulasa miatt. Azon id6szakban mig a nyugdijba vonuld
irodavezetd a felmentési ide}et toltstte az adocsoport csoportvezetOJe latta el az irodavezetd
- feladatait.

Tekintettel az iroda tévékenységének szertedgazd jellegére, az egyes csoportok élén
- csoportvezetok dllnak, akik feleldsek az altaluk iranyitott teriileten folyo szakmai munkdaért.

2019. évben a Kozgazdasag1 Iroda szerkezeteben nem tortént valtozas. A létszdma a 201 8 év
végihez képest 2019. végén valtozatlan 32 {6 volt. EV kozben 6 £6 munkaviszonya sziint meg,
3 f6 nyugdijba vonult, 3 5 athelyezésre kertilt mésik jrodéra és 7 6 ] munkavallalo keriilt
foglaikoztatasra A nyugdijba vonult dolgozok koziil 2 16, valammt egy korabbi évben
nyugdijba vonult tovabbi 1 {6 keriilt visszafoglalkoztatéasra.

A gyermeke apolasa gondozdsa rhiatt tartdsan tavollevd 2 18 allt tjra munkaba.

A K6zgazdasagi Irodan 2019. év végén 31 £6 aktiv dolgozo volt, az emlitett 1 £6 nyugdijazasa
miatt a felmentési idejét tolistte. Az aktiv allomanyban lévok koziil 28 6 koztisztviselo,
amelyb6l 16 8 felséfokt, 12 16 kozépfoku végzettséggel rendelkezik. 2019. év végén a

mérlegképes konyveldi végzettségli kollégdk szadma 10 0, ebbél 9 6 a regisztralt
- mérlegképes kﬁnyvelék nyilvantartasdban is szerepel.

A Pénziigyi csoport 16 f6b61 all, amelybél 11 £8 a szamlazas-szamlakezelés teriiletén, 2 {0 a
pénztirban, 3 £6 a koltségvetés teriletén ldtja el munkakori feladatait. A Konyvelés 8 fos, és
" az Ad6esoport 8 £6bol all.




A Kizgazdasagi Iroda szervezeti felépitése

Pénziigyi Csoport és Konyvelés

A Pénziigyi Csoport és Konyvelés a gazdasagi szervezet részeként az dllamhdztartasi
torvény végrehajtasardl szo6ld 368/2011. (X1, 31.) Korményrendelet 9. §-aban meghatdrozott
feladatok kozil a koltségvetés tervezéséért, az elbirnyzatok modositasanak,
atcsoportositasanak végrehajtasaért, a finanszirozasi, adatszolgdltatasi, beszamolas1 €s a
pénziigyi, szamv1te11 rend betartasaért felel6s szervezeti egység.

A csoportok tevékenységi korébe tartozik az el6bbiekben részletezett pénziigyi- crazdasagl- '
szamv1teh feladatok ellatasa az alabbi intézmények vonatkozasaban:

Hédmeziivésérhely Megyei Jogti Varos Onkorményzata és intézményei:
- Hoédmezévasarhely Megyei Jogii Varos Polgarmesteri Hivatala,
- - Hodmezdvésarhelyi Egyesitett Ovoda,

Martély Kozség Onkormanyzata ¢és intézményei:
- Mértély Altalanos Miivelddési Kézpont,
- Martély Kozség Onkorrnanyzat Gondozési Kozpontja

Hédmezévésérhely—Mértély__—Székkutas Ivovizmindség-javitd  Onkormdanyzati  Tarsulds,
valamint a nemzetiségi 6nkormanyzatok: ’ :
- Német Nemzetiségi Onkorményzat,
-  Hoédmez6vasarhely Megyei Jogh  Viaros Cigdny  Nemzetiségi
Onkormanyzata

A Hédmezﬁvésérhelji Tobbeélt Kistérségi Tarsulas tekintetében a megnevezett feladatok
ko7l a szamviteli feladatok elldtdsa nem tartomk a Konyvelés feladatai kize, hiszen azt a
Kapcsolat Kozpont latja el. '

A Tornyai Janos Miizeum és Kozmiivelsdési Koézpont, amely Hodmezdvasarhely Megyei
Jogli Varos Onkormanyzatanak intézménye, valamint a mizeum gazdalkodasi korébe tartozé
Németh Laszlé Varosi Konyvtar ¢s Posa Lajos Gyermekkonyvtar vonatkozdsdban az éves
koltségvetésben, a negyedéves adatszolgaltatasi kotelezettségben, az éves koltségvetési
beszamoldban szereplé egyes adatok egyeztetése, ellendrzese kepem a Konyvelési csoport
feladatat.

A Kozgazdasigi Troda altal készitendé szabalyzatok kozlil a Gazdalkodasi jogkorok
szabélyzata, Hodmezdévasathely MIV  Onkormanyzata, Hodmezbvéasdrhely MIV
. Polgérmesteri Hivatala esetében tbb alkalommal keriilt mddositasra. A modositasokat a
jogszabalyi, illetve személyi valtozédsok atvezetése indokolta.




I Pénzii'gyi'csoport

A Pénziigyi Csopoft tevékenysége 3 nagy teriiletet dlel at:

1. Szamlazas-Szamlakezelés-Banki kapesolattartas
2. Koltségvetés
3. Pénztar

I.1. Szamlazas-Szamlakezelés-Banki kapcsolattartis

Ide tartozik a bevételek és kiaddsok teljes koril kezelése, a szdmlak iktatasatol a kifizetésig,
illetve a szamlak kiallitdsatél azok teljesitéséig. Az Onkorményzat, Polgarmesteri Hivatal (itt
Hodmezdvasarhely és Martély kozos hivatala értendd),” a Hodmezdvasarhelyl Egyesitett
Ovoda, illetve a Hoédmezévasarhely- Martély- Székkutas Ivovizmindség-javitd Térsulds,
Hédmezdvasarhelyi Tobbeéla Kistérségi Térsulds kimend/beérkezd szamléit a Pénziigyi
csoport kezeli, miutin azok' a szamviteli szabédlyzatban elirtaknak =megfeleléen
utalvanyrendelettel elldtva bizonylatolasra, leigazolasra kertiltek.

A csoport rendszerezi, nyilvantartja ezen tételeket: kimutatdsokat, cash-flow-kat, riportokat
készit, az évenkénti mérleg alatimasztasahoz tételes leltdrt vezet roluk, egyeztet a
szallitokkal/vevikkel, sziikség esetén fizetési litemezéseket készit. ‘

A szémviteli torvényben meghatdrozott idészakonként fizetési felszolitdkat, egyenlegkozloket
kiild. 2019-ben 2711 darab fizetési felszolitot killdtek meg a héatralékosok részére.

A szamlanyilvantartisok aiapjan clkészitik a mérleghez szitkséges trlapokat, adatlapokat,
egyéb kimutatasokat.

A Pénziigyi ¢soport felel tovibba a fent megjelslt intézmények valamennyi bankszaml4janak
vezetéséért, és az ezzel kapcsolatos dgyintézésért. A banki ligyintézéshez kapcsolodod
feladatok: kapcsolattartds a pénzintézetekkel, felhatalmazo levelek nyilvantartisba vétele,
alafrasbejelentd kartonok intézése, jogosultsigok intézése, esetleges bankviltashoz
drajanlatok bekérése, azok kiértékelése, adatszolgaltatds ddntés hozatalhoz, bankszdmla
nyitashoz sziikséges dokumentumok elkészitése, pénzintézet részére térténd eljuttatdsa.

A csoport késziti az atutaldsokat, nyilvantartjdk a szdmlaegyenlegeket, gondoskodnak a
készpénzfelvételrdl, lekérdezésekrdl, lgyfélértesitok letoltésérl, banki = bizonylatok
‘készitésérdl, hitelesitésérol. '

A negyedéves/éves zardsokkor egyenlegegyezietés torténik minden egyes ‘bankszamla -
vonatkozésédban. Az Onkorményzatnak jelenleg 100-ndl tébb, a Polgarmesteri Hivatalnak 6,
az. Egyesitett Ovoda intézménynek. 1, az Ivévizmindség-javitd Tarsuldsnak 1 bankszamlgja
van, amelyeket a Takarékbank Zrt. vezet. Ezen kiviil a Clgany Nemzetiségi Onkorméanyzat 2
. szamlgjat, szintén mi kezeljtik.

Az elkésziilt 4tutaldsok, valamint a szamlakra beérkezd jovafrasok tételei Un. banki
borftékokban tételenként a bankkivonatok alapjan rogzitésre keriilnek, majd bizonylatokkal
latjak el, a szikséges mellékletekkel felszerelik. Emellett a Pénziigyi csoport banki boritékba
viszi fel mindazon tételeket is, melyek tényleges pénzmozgds nélkill, valamilyen
megallapodds keretében keriilnek rendezésre, mint példaul a kompenzéldsok esetén az
egyméssal szemben all6 kovetelések rendezése (szallitéi tartozdsok és vevdi kovetelések
Bsszevezetése, lakbérbeszamitas), tarfozas-elengedés, a koziizemi szolgaltatdk esetében pedig




‘a j6vAire szamldk teljesitése. Ezeken tul banki borfték késziil szémos olyan koényvelési
tételnek, amely pénzmozgassal nem jér, de fokdnyvben valé megjelenéséhez rogzitent kell.

A Pénziigyi csoport 4 meghizott munkatérsa latja el a pénztarellentri feladatokat is, mely a
készpénzkezelés, a pénztaranyagok, a pénztirbizonylatok szabdlyszerliségének ellendrzését,
szilkség szerint azomnali ellendrzés lefolytatasat foglalja magéban, valamint a helyiadd-
fizetési id6szakokban (mércius-szeptember) az &llandd hazipénztarakon kiviili ideiglenes
kasszakba t6rténd pénzbeszedés feliigyeletét is jelenti.

A tevékenységek kizé tartozik a pénziigyekkel kapesolatos feladatok ellatésa a koltségvetés
optimalis teljesitése érdekében, ideértve a bevételek fliggvényében a kiaddsok teljesitésének
megfeleld iitemezését is. Fnnek érdekében az ligyintézOk finanszirozasi tervet készitenek
éves, havi és akar heti bontdsban, melyet a gordillé tervezés szabélyai szerint rendszeresen
feliilvizsgalnak, illetve szikség esetén moddositanak. Az Eurdpai Unids, illetve kdzponti
koltségvetési forrasbol elnyert palyézatok, illetve nagy beruhazasok folyamatos finanszirozasa
érdekében ez kiilondsen fontos, mivel. az Onkormanyzat éves bevételel idében nem
egyenletesen folynak be, a pdlydzatokban meghatarozott elszamolasi iddpontokat azonban
tartani kell, 1gy a likviditas biztositdsa érdekében a tervezés kiilondsen nagy jelentGségi.

A fenti alapfeladatokon tal a csoport munkatérsai vezetik az Snkormdnyzati tulajdonban lévé -
lakasok elidegenitésébd] szarmazd bevételekrdl sz6lo, valamint a részletfizetésekrdl szold
kimutatasokat is. Gondoskodnak ezek lekdnyvelésérol, a vevd szamldjan valo jévairasrol.
Elvégzik tovabbd az énkorményzati tulajdonban 1évo lakas és nem lakds céli bérlemények
bérleti dijanak nyilvantartdsat, a bérleti dijak, illetve az Onkormanyzat altal értékesitett vagy -
bérbe adott ingatlanok, teriiletek, hirdetétablak stb. szerzodés alapjan torténd szamlazasat,
analitikus nyilvantartasat. :

A Pénziigy dolgozoinak munkakdrét képezi az adozassal kapcsolatos feladatok ellatisa:
adobevallasok készitése, véltozasok bejelentése, Afa elszamoldsa, cégauté add bevallésa,
rehabilitcios hozzajarulds bevalldsa, kapcsolatiartis az .adéhatosiggal. A kozétkeztetés
kapcsan kapesolattartéds az intézményekkel, egyeztetés, szamlazas, bank rbgzitése a pénziigy
modulban, kizétkeztetés hé végi elszamolasa, HMSZ ZRt. éltal kibocsatott kozétkeztetési
szamlak ellenbrzése, teljesités igazoldsa, kozétkeztetéssel kapcsolatos tamogatisokrol
adatszolgaltatas nytjtasa.

Martély Kézségi Onkorményzat 2018 | 2019
Kimené szamlak (db) : 133 112
Bejovd szamlak (db) ‘ 666 676
Pénztarforgalom - 1547, . 992
Bankforgalom 1875 1162

Mirtély Altalinos Miivel6dési Kozpont ,
Kimend szamlak (db) ' 646 301
Bejov szamlak (db) ‘ 365 579
Pénztarforgalom 1469 1394
Bankforgalom 17531 1967}

" Mirtély Gondozasi Kézpont
Kiment szdmldk (db) . ' 27 32
Bejévé szamlak (db) 200 178

| Pénztarforgalom - 234 212
Bankforgalom 1002 915




A Pénziigyi csoport Szamlazas-Szamlakezelés teriiletén 2019. évben dolgozd kollégai:

- Juhészné Balint 1dikoé

Beosztisa: pénziigyi ligyintéz

Alkalmazas kezdete: 2019.05.16. : .

Végzettsége: felsdfoki, gazdasagi mémak pénziigy szakon

Munkakore: 4tutaldsok, kifizetések iigyintézése, szdmlavezetd bankkal kapcsolattartas, .
Snkormanyzat hiteleinek figyintézése, analitikus nyilvantartasa.

Pataki Eniké

Beosztasa: pénziigyi ligyintéz0

Alkalmazas kezdete: 2019.07.09.

Végzettsépe: lizemgazdisz

Munkakére: szamlak iktatésa, atutaldsokkal kapcsolatos ligyintézés, banki napld rdgzitése a
Hédmezdvasarhelyt  Tobbeéld  Kistérségi  Téarsulas, Nemzetiségi dnkormanyzatok
Hodmezdvasarhely és  Székkutas Adé-végrehajtasi és Kozterillet-feltigyeleti Tarsulas
adatbazisdban, kitelezettség-nyilvantartas vezetése a Kistérségi Tarsulds adatbazisaban.

Banki naplé rdgzitése, vevti szamldk kiallitdsa, tovabbszamlazas a Ilodmezévasarhelyi
Tobbeélt Kistérségi Tarsulas, Cigany Nemzetiségi Onkorményzat, Német Onkorményzat,
Martély Kézségi Onkorményzat, Martélyi Altalanos Miiveldési Koézpont, Martélyi
Gondozasi Kozpont, Hédmezévasarhely ¢és Székkutas Ado-végrehajtasi és Koztertilet-
feliigyeleti Térsulds adatbézisdban, havi és negyedéves zarashoz ~adatszolgaltatds: a
megnevezett adatbdzisokban TAJAD tébldzat, D irlap szdllitokra vonatkozo részének

- Kdtdltése.

A Hoédmezdvésarhelyi Tobbeéla Kistérségi Tarsulds tulajdonaban &llo busz, és gépjarmi -
koltségeinek elszamolésa, nyilvantartds vezetése. _ o _
A Hoédmezdvasarhelyl Egyesitett Ovoda, Roma nemzetiségi Onkormdanyzat, .német
nemzetiségi 6nkormanyzat bizonylatainak kontirozédsa, konyvelése. -
Koltségvetési teriilethez tartozd tevékenységei az [.2 Koltségvetés pontnal kerilnek
részletezésre.

Kapocsi Vivien:

Beosztasa: pénziigyi ligyintézd

Alkalmazas kezdete: 2019.07.01.

Végrettsége: kozépfoka, pénziigy-szamviteli ligyintézd

Munkaksre: kizétkeztetés kapesan kapesolattartas az intézményekkel, egyeztetés, szamlazas,
postizas, bank rogzitése a pénziigy modulban, kbzétkeztetés ho végi elszdmoldsa, Hod-Menza
- Didkétkeztets Kozhaszni Nonprofit Kft. altal kibocsatott kozétkeztetési szamldk ellenérzése,
teljesités igazolasa, kozétkeztetéssel kapesolatos tdmogatasokrol adatszolgaltatds a konyvelés
felé.

Szoke Zoltan:

Beosztasa: Pénziigyi iigyintézo _ :

Alkalmazas kezdete: 2019.07.08, - .

Végzettsége: kozéploki, pénziigyi-szamviteli tigymtézd

Munkakére: beérkezett szamldk iktatdsa a pénziigyi elektronikus nyilvantartasban, szamlak
szkennelése, kiaddsa elektronikus aldfrdsi rendszerben leigazoldsra, eredeti szamlak
nyilvéantartasa, kezelés, bankkivonatok rogzitése, bankkivonatok feldolgozasa.




Baranyai Edit

Beosztasa: pénziigyi ligyintézo

Alkalmazas kezdete: 2019.08.01.

Végzettség: kozépfok, irodavezetti képzés

Munkakore: Pénzforgalommal kapcsolatos penzugy1 feladatok ellatdsa, bankszamlakhoz
‘kapcsolédd . banki  borftékok  feldolgozdsa,  pénztirellenéri  feladatok  ellatdsa
Hodmezdvasarhely MJV Onkormanyzata, ‘Hodmez8vasarhely MJV Polgérmesteri Hivatala,
és az Egyesitett Ovodék esetében. Egyesitett Ovoda szamldinak iktatdsa, banki utaldsok
rogzﬁese -

Lakatos-T6th Bernadett

Beosztasa: pénziigyi ligyintézd

Alkalmazas kezdete: 2019.09.09. (szﬁlési szabadsagiol visszajott)

Végzettség: matematikus- pénziigyi szakiranyon

Munkakére: Pénzforgalommal kapesolatos pénziigyi feladatok ellatasa, bankszamlakhoz
kapesolédd  banki-  boritékok - feldolgozasa, - pénztarellendri  feladatok  ellatdsa
Hédmez6véasarhely MIV Onkormanyzata, Hodmezivasarhely MIV. Polgarmesteri Hivatala,
és az Egyesitett Ovodak esetében. Havi és negyedéves zirdshoz adatszolgaltatas: a
megnevezett adatbazisokban TAIAD tablazat, D trlap szallitokra vonatkozd - részének

B kitoltése.

Horvath Anikd

Beosztasa: pénziigyi tigyintézé

Alkalmazas kezdete: 2019.11.09. (szules1 szabadsagrdl visszajitt)

Végzettség: Kozgazdasz-gazdalkodasi szakon, mérlegképes kényveld

Munkakore: Pénzforgalommal kapesolatos pénziigyi feladatok ellatdsa, bankszdmlakhoz
" kapesolodd  banki  boritékok  feldolgozasa, pénztarellenéri  feladatok  ellatdsa
Hédmezdvasarhely MIV Onkormanyzata, Hodmezdvésarhely MJV Polgarmesteri Hivatala,
és az Egyesitett Ovodak esetében. Havi és negyedéves zardshoz adatszolgiltatas: a
megnevezett adatbdzisokban TAJAD tdblazat, D {rlap szallitokra vonatkozo részének
kitsltése. '

Lantos Janosné: :

Beosztasa: szamviteli tigyintézd

Alkalmazas kezdete: 2014.07.01.

Végzettsége: kozépfoku, képesitett konyvelo véllalati tervezd, statlsztlkus valamint gyors- €s
gépird, mérlegképes konyveld

Munkakore: Mértély Kozség Onkormanyzat, Martely1 Altaldnos Mivelddési Kozpont és
Martély Kozségi Onkormanyzat Gondozasi Kozpont pénztar, bank, munkabér kényvelése. A
havi pénzforgalmi, negyedéves mérlegjelentés, éves beszamolod  elkészitéschez
adatszolgéltatds biztositasa, bekérese a mArtélyi intézmeényektol. '
A Martélyi Altalanos Mtvelddési Kozpontnal negyedéves Afa bevallas, a Martély Kozségi
Onkormanyzat esetében havi Afa bevallas elkészitése, és feladdsa elektronikus formaban.
Teljes korii lekérdezési jogosultsag a NAV- tol.

A Magyar Allamkinestar e-adat rendszerérol teljes korli adatlekérési jogosultsag a hdrom
koltségvetést szerv munkaiigyi, bérkonyvelés, nettdsitds killonbozet havi lekérdezéséhez,
feldolgozasahoz. A készlet modulban a szamldkon szerepl anyagok, targyi eszkdzok raktarra’
vételezése. A bejov6-kimend szamldk kotelezettségvallalasban torténd feldolgozésa ¢s a
szamldk érvényesitése. A Martély Kozségi Onkormanyzatnal marciusi és szeptemberi




" ad6beszedéseknél pénztarosi tevékenységet lat el. Szakmai segitséget nytjt a martélyi
intézményeknek.

Hodmezovasarhely MIV Onkormanyzata és Hodmezovasarhely MIV Polgarmesten Hivatala
AFA bevallasanak elkészitése.

Csernak Henriett

Beosztdsa: pénziigyi Ugyintézd

- Alkalmazas kezdete: 2001.03.21.

Végzettsége: felsdfokt, munkaligyi szervezd, merlegkepes kényveld

Munkakére: Lakastorlesztések rogzitése, vételarhatralék kifizetéséhez sziikséges bizonylatok
elkészitése, munkaltatoi kolesonsk analitikus konyvelése, bevételi analitika vezetése,

energetikai célt helyi timogatasok analitikdjénak vezetése, egyezietés a konyveléssel, havi &s

negyedéves mérlegjelentéshez adatszolgaltatds a kovetelésekr6l HMIV Onkormanyzata,

HMIV Polgarmesteri Hivatala, Hodmezovasarhelyi Egyesitett Ovoda és Hodmezédvasarhely-
Mirtély-Székkutas Ivovizminéség-javitd Onk. Tarsulas adatbazisaiban.

1.2. Koltségvetés

A koltségvetési ligyintézok végzik az Onkormanyzat gazdalkoddsat megalapozé tervezési,
elemzési, informacioszolgaltatdsi teenddket. Osszeallitjak az onkorményzati  szinti
koltségvetést és annak évkazi modositasait, a kdltségvetds teljesiilésérd] szol6 beszamolokat -
a hatalyban 1évé jogszabélyok eldirasainak mindenkori figyelembevétele mellett.

Elkészitik az allami tAmogatasok igénylését, a tﬁrvényi hatariddknek megfelelden az évkozi
" lemondasokat, illetve pétigényléseket €s év végeén a le1genyelt normativak felhasznalasara
vonatkozé elszamolésokat.

Az intézmények, gazdalkodd szervezetek, valamint tarsiroddk javaslatait figyelembe véve,
tobbszori egyeztetések utdn a 2019. évi koltségvetési rendelettervezet a térvényben
meghatérozott hataridon beliil kertilt 6sszedllitisra. Ennek eredményekepp 2019. februarjaban
elfogadasra keriilt Hodmez6vasarhely Megyei Jog Varos Onkomlanyzatanak valamint
Martély Kozség Onkormanyzatanak az intézmények kéltségvetéseit is tartalmazé 2019. évi
koltségvetési  rendelete, illetve Hodmezdvasarhelyi Tobbeéli  Kistérségi  Tarsulas,
"Hodmezbvasarhely, valamint a nemzetiségi = dnkormanyzatok koltsegveteset eIfogado
hatarozata. :

Az clfogadott koltségvetési rendeletben, illetve hatirozatban meghatarozott eldiranyzatok
alapjan hataridére elkészitetick az Allamkinestar felé tovabbitandé ,Elemi koltségvetés”
{irlapgarnitirikat, valamint folyamatosan konyvelték és egyeztették az eldirdnyzatokat a
fokonyvi rendszerben. ' :

A koltségvetési rendeletek, - hatarozatok évkdzben a kozgylilési hatdrozatok, beérkezett
allami tdmogatasok, intézményi kérelmek, évkozben jelentkezd 1j feladatok, beruhazasok,
illetve az egyéb gazdasigi, tarsadalmi koriilmények valtozasa miatt t6bbszér modositédsra
kertltek. ' '

A koltségvetési rendelet Hodmez6vasarhely esetében 6t alkalommal, (&prilisban, jiniusban,
oktéberben, decemberben, valamint 2020. mérciusdban), Mértély esetében 6t alkalommal
(aprilisban, jiniusban, szeptemberben, decemberben, 2020. maérciusaban), a koltségvetési
hatdrozat Hodmezdvasarhelyi Tobbeélin Kistérségi Térsulds esetében 6t alkalommal
(4prilisban,  jlniusban,  szeptemberben, decemberben "és  2020.  marciusdban,




Hodmezévasarhely Megyei Jogn Varos Cigany Nemzetiségi Onkorméanyzata eseteben harom
alkalommal (méjusban, szeptemberben és 2020 februdrjaban), a Német Onkormanyzat
esetében két alkalommal (jiniusban, szeptemberben) kemlt modositasra.

A médositasok minden esetben eldzetes elemzések alapjan tett javaslatokon, egyeztetéseken
alapultak. Minden modositdsi javaslat tészletes szoveges aldtdmasztassal, az eredeti
eléirdnyzatokkal egyezd szerkezetben, a Jogszabalyi kévetelmények figyelembevételével
keriilt a dontéshozok elé. :

A 2018. évi zarszdmadasok valamennyi dnkorményzat, nemzetiségi onkormdanyzat €s tarsulas
esctében a torvényi elbirdsnak megfelelden, 2019. méjus 31-ig elfogadasra keriiltek.

. A zarszamadasok részletes beszamolot tartalmaznak a gazdélkodésénil az elbirdnyzatok
pénziigyi teljestilésérol, bemutatjak tohbek kozott a vagyonmérleget, maradvanyat, az allami
tamogatas elszamoléasat.

A Kozgyfilés elé keriilt anyagok — rendelettervezetek, beszamolok, tdjékoztatok — a
komnyvvizsgald irasos véleménye alapjan szakmailag megfeleldek és megalapozottak voltak.

A koltségvetéssel kapesolatos kiegészitd feladatként nyilvantartottdk az allami témogatésok
pénziigyi teljesiilését, ennek keretében elkészitették a nettdfinanszirozés banki kivonatait,
majd konyvelték azokat a fokonyvi rendszerben.

A gazdasagi dontések elott utasitas alapjdn megeldzo szamitasokat, elemzéseket végeztek. A
fentiek alapjan a kiemelt tevékenységek kozé tartozott a tarsirodakkal, Onkorményzati
intézményekkel és tdrsasdgokkal, gazdalkodé szervezetekkel, illetve a Magyar
Allamkincstarral valé megfelelé munkakapesolat kialakitdsa, illetve fenntartasa. :

A koltségvetési tigyintéz6k ellattak a bels§ szabalyzatban meghatarozott tevékenységekhez
kapesolodé szamldk érvényesitését, ktelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzeésct. '

Koltségvetéssel kapesolatos feladatok ellatasaban az alabbi figyintéz6k vettek részt:

Szalkainé Téth Edit:

Beosztasa: koltségvetési eloado

Alkalmazds kezdete: 1992.12.01

Végzetisége: felséfokl, igazgatisszervezs BA, mérlegképes konyveld _
Munkakore: Hodmezdvéasarhely MIV - Onkorményzata és intézményei kéltségvetési
rendeletének, modositasainak, a zarszdmadasi rendelet targya kozgytilési eldterjesziések
osszedllitisa, MAK felé tovabbitandd elemi koltségvetések elkészitése és elbiranyzatok
fokonyvi = konyvelése,  egyeztetése  HodmezGvéasarhely MIV Onk01manyzata
Hodmezdvasarhely MIV Polgarmesteri Hivatala, Hodmezbdvdsarhelyi Egyesitett Ovoda,
Hodmezdvasarhely-Martély-Székkutas Ivévizmindség-javitd Onkorményzati - Térsulas
vonatkozdsdban; allami tdmogatisok, valamint a nettofinanszirozas banki kivonatainak
clkészitése és f6konyvi konyveldse. A Vérosfejlesztési Csoport feladatkdréhez tartozd
utalvanyok érvényesitése, koltségvetéssel kapesolatos adatszolgéltatasok.
Hédmezévasarhely-Martély-Székkutas  Ivovizmindség-javito Onkormanyzati  Térsulds
pénziigyi feladatainak ellatasa: banki boriték elkészitése és konyvelése.




Takardné Nagy Erika:

Beosztdsa: koltségvetési eldado

Alkalmazas kezdete: 2001.02.16

Végzettsége: felstfokn, kdzgazdasz, mérlegképes kinyveld

 Munkakoére: Martély Kozség Onkormanyzat és intézményei, a Cigany ¢s Német Nemzetiségi
Onkormanyzat elemi koltségvetésének megalkotdsa, évkozi modositasainak,  zérszdmadési
anyagainak dsszeallitasa, a kapesolado eldterjesztések elkészitése. Bldiranyzatok konyvelése,

egyeztetése. Martély Onkormanyzat dllami tamogatasainak kdnyvelése, egyeztetése, Cigany
és Német Nemzetiségi Onkorményzatok tdmogatdsainak elszamoldsa, havi, éves
bevallasainak beny{ijtasa.

Az Onkorményzati tirsuldsok negyedéves, éves beruhazasi sta‘usz‘ukal jelentéseinek
benytjtasa Kozponti Statisztikai Hivatal felé. Martély Kozségi Onkorméanyzat kényvtari,

kulturalis, és = koznevelési feladataihoz kapesoloda pénziigyi-gazdalkodasi
adatszolgéltatasainak készitése. . -

Hodmezovasarhely MIV Onkorményzata és intézményei, illetve Miartély Kozség
Onkorményzat és intézményei, valamint a HodmezGvasarhelyi Tobbeéld Kistérségi Tarsulas
Kapcsolat Kézpont dltal szolgaltatott adatok alapjan tdmogatis leigénylése, elszamolasa,
kimutatasok készitése az allami tAmogatas felhasznélasarol, tajékoztatast ad, informaciot kér
az intézmények koltségvetési eldirdnyzatait érintd aktualis feladatokrol. 4

A lezart koltségvetési évre jard kozpomti koltségvetésbdl szarmazd  tdmogatdsok
felhasznalasdnak Magyar  Allamkinestar  4ltal végzett feliilvizsgalatokhoz, helyszini
ellendrzéselkhez  kapcsolddd  tanusitvanyok, potlolagos adatszolgaltatdsok —benytjtasa,
Hodmezdvasarhely és Martély Onkorményzatokra vonatkozdan.

Kotelezettségvallalas ellenjegyzés, érvényesites. -

- L3. Pénztar

A pénztaron keresztll térténik az iigyfelek kitlonbsz6 jogeimeken t6iténd befizetéseinek a
teljesftése, a készpénzben felvett eldlegek  elszamolasa, a készpénzes kotelezettségek
kifizetése HédmezOvasarhelyen és Mirtélyon. A hazipénztar a Pénz- és értékkezelési
szabélyzat szerint kezeli a szigort szamadast bizonylatokat, kiadja ¢s nyilvantartja azok
felhasznaldsat. A pénztiros gondoskodik tovabbé a forint és valuta készpénzkifizetések és
bevételek szabélyszerli lebonyolitasardl, ezeket nyilvantartja, a kikiilldetési és vasérlasi
eldlegeket elszamoltatja, gondoskodik a készpénzzel torténd ki- és befizetések bizonylatial
torténd ellatasarol, a készpénz Orzésérdl, ellatja a napi pénztarzarassal kapesolatos feladatokat.

A pénztéri nyitvatartés az ﬁgyfelek igényeinek ﬁgyelembevételével keriilt kialakitésra '

kozott, pénteken 8:00 és 12: O{) 6ra kozétt all az ugyfelek rendelkezesere 2011 ota lehetoseg
van arra, hogy a helyi ad6 fizetési kotelezettség teljesitése is pénztaron keresztiil torténjen,
ezéltal az adofizetési hatdridéket megeldz6 1 hetes intervallumban hosszitott nyitvatartast
biztositunk az iigyfelek szamaéra reggel 8 6ratol este 6 oraig.




Pénztarosok:

Gal Andrea:

Beosztasa: pénztaros

Alkalmazas kezdete: 2011.03.16

Végzettsége: kozépfoki, okleveles bankiizemtani vizsga

Munkakore: a Pénz- és értélkezelési szabalyzatban foglaltak szerint készpénzzel torténd ki és
befizetések bizonylatoldsa, napi pénztarzarassal kapcsolatos feladatok ellatdsa, a rabizott
készpénz megbrzése, elszdmoldsra kiadott el6legek analitikus nyilvantartisa, hatdridék
figyelése, szigorli szamadast nyomtatvanyok kezelése, valutapénziar kezelése.

Erdet Gybngyi:

Beosztasa: pénztaros

Alkalmazas kezdete: 2019.04.29.

Végzettsége: kozépfoki, gimnaziumi érettségi

Munkakére: a Pénz- és értékkezelési szabdlyzatban foglaltak szerint készpénzzel torténd ki és
befizetések blzonylatolasa napi pénztirzarissal kapcsolatos feladatok ellatasa, a rébizott
készpénz megorzese elszamoldsra kiadott el6legek analitikus nyilvantartdsa, hataridék
figyelése, szigort szamadast nyomtatvanyok kezelése, valutapénztar kezelése.

Frdei Andrea Tiinde: o

Beosztasa: Martélyi feladatokkal kapesolatos 4ltalanos tigyintézd, pénziaros.

Végzettsége: kizépfoka, véllalkozas és bériigyi tigyintézo

Alkalmazas kezdete: 2017.04.18.

Munkakére: Martély Kozség Onkormanyzat, Mértélyi Altalinos Miivelédési Kozpont,
Mirtély Gondozdsi Kozpontja pénztdrdnak kezelése, Martély Kozseg Onkorményzat és
Martély Gondozasi Kozpontja banki utaldsainak intézése, szdmldk érkeztetése és iktatdsa,
Martélyi Altaldnos Miivelédési Kozpont banki utaldsainak - intézése, vevik részére
készpénzfizetési és atutaldsos szamlak kiallftdsa, levelek érkeztetése, elektronikus levelezés
figyelemmel kovetése, Martély Kozség Onkormanyzat kézmunkaprogramban résztvevik,
kozfoglalkoztatottak be- és kiléptetése, elszdmoldsok, nyilvéantartdsok verzetése, nem
rendszeres  kifizetések szamfejtése (bérlet, koltségtérités), kikdzvetitett kozérdeki
munkavégzék nyilvantartdsa, elszamolasa, hirdetmények, kifliggesztések intézése, internetes
megjelentetése, zdradékok készitése, tgyféfogadas, kapcsolattartds Hodmezévasdrhely
- Megyei Jogu Véros Polgarmesteri Hivatala tigyintézéivel. Tovabba minden olyan feladat -
ellatasa, mellyel felettese megbizza.

A magas tigyfélforgalom okén és a hosszitott nyitva-tartisra tekintettel a megnevezett

koltégékon kiviil a Pénziigyi csoport és Konyvelés mas tertileten dolgozo munkatarsai,
valamint az Adocsoport munkatérsai is latnak el id6kozénként pénztirosi feladatokat.
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II. Kdnyvelés

I1.1. Konyvelés feladatai:

A konyvelés teriiletén foglalkoztatott’ munkatarsak a CT-EcoSTAT integralt -gazdasagi és
gazdalkodasi rendszer f6konyv moduljaval dolgozzdk fel a Polgérmesteri Hivatal és
gazddlkodasi korébe tartozd onalléan miiksdo koltségvetési szervek gazdasagi eseményeit. A
kontfrozds nem a f6kdnyvi, hanem a pénziigymodulban  torténik, a végleges
kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele a rendelés és a kotelezettségvallalds modulokon
kiviil szintén elvégezhetd a pénziigy modulban. A Targyi eszkdzok és a készletek kontirozasa
az analitikus nyilvantartasokban torténik. -

Az 4llambéztartas szamvitelérdl szol6 4/2013.(1.11) Korm. rendelet értelmében a Kényvelés a
tevékenység soran eléfordulé gazdasdgi eseményekrél a kettés konyvvitel keretében 2014,
januar 1-t81 kétféle szamviteli szemlélet szerint vezet nyilvantartdst. A koltségvetési
szdmvitelben pénzforgalmi- szemlélet szerint a gazdasdgi események pénzforgalomra
gyakorolt hatasa keriil kimutatdsra. A pénzaramlast befoly4solo egyéb bevételek és kiadasok
szambavétele torténik meg itt, A vagyonra €s annak Ssszetételére, a pénziigyi helyzetre,
valamint a gazdalkodas eredményére kihatd gazdasigi eseményekrdl eredményszemiéletli
szamviteli modszer keretében a pénziligyi szamvitel szerint vezet nyilvantartast, amely sordn a
gazdasagi eseményeket az eredményre gyakorolt hatdsuk alapjan veszik figyelembe azok
felmeriilésekor, fiiggetlentl a pénziigyi teljesités idépontjatol és modjatol.

1. Eves szinten kdzel 110 000 db szamviteli bizonylat kontirozasa, kotelezettségvallalasok
pénziigyi ellenjegyzése, tétel gépi rogzitése, konyvelése, a f6kényvi kivonat elkészitése,
Hoédmezévasarhely MIV Onkormanyzata, Hodmezodvasarhely MJV Polgarmesteri Hivatala,
Hoédmezévasarhelyi Egyesitett Ovoda, Martély Kozségi Onkormanyzat és intézményei, a
nemzetiségi onkormanyzatok és a Hodmez6véasarhely-Martély-Székkutas Ivovizmindség-
javitd Onkorményzati Tarsulas vonatkozasaban.

2. Adatszolgaltatasok készitése a torvényben eldirt rendszerességgel a kilsé és belsd
szerveknek (MAK, NAV, konyvvizsgalé, képviseldtestiilet, intézmények stb.). Negyedévente,
a targynegyedévet kovets honap 20-aig mérlegjelentés készitése, a kéltségvetési €v tizenkét
hénapjardl a kéltségivetési évet kovetd év februdr 5-éig gyorsjelentés, valamint a beszamold
leaddsdval egyidejiileg végleges mérlegjelentés készitése és megkiildése a MAK felé. A
kdltségvetési év elsd harom hénapjardl aprilis 20-4ig, azt kivetden havonta, a targyhot kovetd
hénap 20-dig, a koltségvetési év tizenkét honapjarol a kdltségvetési évet kovetd év februar 5-
éig pénzforgalmi jelentés készitése és megkiildése a MAK felé. Az éves gazdalkodasrél a
Nemzetgazdasagi Minisztérium honlapjdn kozzétett kdzponti nyomtatvanyokon, valamint a
KGR internetes alapti program alkalmazasaval elektronikus forméban is pénzforgalmi -
beszamold készitése. Adatszolgaltatasi kotelezettség igény szerint a vezetés szamdra.
Kényvvizsgalo részére adatszolgaltatds, tanusitvanyok készitése. :

3. Lves beszdmoloé készitése. 2014 Ota az éves koltségvetési beszamold részeként
elkitlontilnek a koltségvetési €s a pénziigyi szamvitel szerinti {irlapok. A koltségveids .
véprehajtasahoz kapesolodoan koltségvetési jelentést, maradvany-kimutatdst kell késziteni, a
személyi juttatasok &s a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselok Osszetételét, valamint az
onkormAnyzati alrendszer sajatos gazdalkoddsahoz kapcsolodo elszamolasokat kell kimutatni
a kéltségvetési szamvitelben rogzitett adatok alapjan. A pénziigyi szamvitelbsl a mérleget,
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eredmény-kimutatast, a koltségelrdl és megtériilt koltségekrdl szold kimutatast, valamint
kiegészité mellékleteket kell elkésziteni. Ezzel tesziink eleget a Nemzetgazdasagi
Minisztérium honlapjan kézzétett kdzponti nyomtatvanyokon és a KGR internetes alapt
program hasznalatival elektronikus formaban a Magyar Allamkinestar felé fennéllé éves
beszamoldsi kitelezettségeinknek. Az éves beszamold keretében szamolunk el a kapott dllami
tamogatasokkal is. Az év végi beszamold elkészitésének legelsd fazisa a mérlegtételeket
aldtdmaszté leltdrozasi tevékenység elékészitése. Ezt kiveti a leltirozas végrehajtasa,
kiértékelése. Az év végi beszamolo elkészitése a mindennapi feladatok mellett éves szinten a
legnagyobb volumen( munka.

4. Elkiilontilt feladatkér a targyi eszkizok és készletek analitikus nyilvantartasa. A
nyilvantartas a CT-EcoSTAT integralt gazdasagi és gazdalkodasi rendszer Targyi eszkoz €s
Készlet moduljaival torténik. Hodmezévasarhely MIV Onkorményzata, Hodmezévasarhely
MIJV Polgarmesteri Hivatala, Hodmezévasarhelyi Egyesitett Ovoda, Martély Kozségi
Onkormanyzat ¢és intézményei, a nemzetiségi Onkormanyzatok és a Hodmezdvasarhely-
Martély-Székkutas Ivovizmindség-javité Onkorményzati Tarsulds vonatkozésaban vezetjiikk
az analitikus nyilvantartast. Ide kapcsolodik a beszerzések, térités nélkiili atvételek,
értckesitések  lekdnyvelése, értékcsokkenés elszamolasa, selejtezések kivezetése, az
ingatlanokban bekovetkezett valtozasok folyamatos egyeztetése a vagyonkatasztert vezetd
ligyintézével. A 2018-as ¢évtdl az ingatlanvagyon nyilvantartdsa bekerlilt a CT-Ecostat
integralt gazdasdgi rendszerbe. Az analitikdkban nyilvantartott szdmlak feladasa kdzvetleniil a
kontirozast kdvetben torténik. Ide illeszkedik a leltar modul hasznalata mely alkalmas az év
- végi leltarozashoz sziikséges szabdlyszerti leltar fvek eloalhtasara

5. Szamviteli feladat a kiadasok és bevételek érvényesitése. Minden a Polgdrmesteri Hivatal
gazdalkodasi korébe tartozd Kkoltségvetési szervet érintdé kiadast érvényesiteni kell. Az
érvényesitd feladata a bizonylathoz csatolt okményokat szamszakilag és- érdemileg
cllenérizni, megallapitani a kiadas teljesitésének jogosultsdgat, 6sszegszeriiségét, a fedezet
meglétét és az elbirt kévetelmények betartdsat. A Konyvelés és a Pénziigyi csoport
ligyintéz6i latjak el az érvényesitdi feladatokat. -

6. A szamviteli ligyintézok feladata az analitikus nyilvantartasok vezetése a sajatos eszkdz és
forras  oldali elszamolasokrol, fokonyvi szamlakrél, az aktiv és passziv idébeli
elhatarolasokrol, az intézmények részére ny(jtott tamogatasokrél. Ehhez kapesolodik az
analitikus nyilvantartisok és a f6kényv adatainak egyeztetése. A lakascéli tamogatsok
egyeztetése a Lakossagszolgalati [rodaval és a pénzintézetekkel. Az Onkormanyzatok és a
hivatal altal folyésitott segélyek cgyeztetése a Népjoléti Csoporttal.

A CT-EcoSTAT integralt gazdalkodasi és gazdasagi rendszerben a kotelezettségvallalas és a
rendelés modulokat a Kozgazdasagi Iroda Kényvelés csoportjanak kijellt munkatarsai kezelik.
Feladatuk az adott évre vonatkozo koltségvetési rendeletben meghatarozott sorok, Osszegek
felvitele, a koltségvetési sorokhoz kapcsolédd jogosultsidgok meghatdrozdsa. Az egyes
szerzbdések rogzitése a koltségvetési sorokhoz kapesoloddan, illetve a szerzddésekhez beérkezd
szamlék rogzitése, feldolgozasa a szerz6désszamokhoz kapesoléddan. A banki boritékokba
bekeriild valamennyi tételt a kotelezettségvallalds rendszerében szintén rogziteni kell.
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Konyvelés teriiletén az alabbi kollegak lattak el a jogszabdlyban meghatéarozott feladatokat:

Dédané Kis Erika: _

Beosztasa: csoportvezetd

Alkalmazas kezdete: 2006.10.24.

Végzettség: felséfoka, kozgazdasz, mérlegképes konyveld

Munkakore: kotelezettségvallalds ellenjegyzése, a szamvitel teriiletének koordindlasa,
iranyitasa, havi, negyedéves, éves jelentések, beszdmolé készitése, a szamvitel tertiletét érintd
szabalyzatok készitése. Ev végi leltdrozassal kapcsolatos szabélyzat, dokumentaci6
clkészitése, iranyitasa. : ' ' '
A készletek és a targyi eszkozok fokényvi egyeztetése, havi €s negyedéves feladasok
készitése, a kéf nyilvantartis vezetésének folyamatos koordinalasa, sziikség esetén vezetése,
adatszolgaltatasok készitése.

Juhasz Petra:

Beosztasa: szamviteli ligyintéz0

Alkalmazas kezdete: 2014.07.01.

Végzettsége: kozépfokn, mérlegképes kinyveld

Munkakére: kimené- €s bejovd szdmlak kontirozasa, kinyvelése, egyeztetések lefolytatasa,
szamviteli bizonylatok érvényesitése. Forint és valutapénztar bizonylatok kontirozésa,
rogzitése, havi, negyedéves, éves jelentések, beszamold pénztar egyenlegeit alatimaszid leltar
készitése a Hodmezbvasarhely MJV Onkorményzata és intézményei vonatkozdsdban, Forint-
és valutapénztarakra, palyazatokhoz, adomanyokhoz kapesolodd pénztarakra reszvetel a havi,
negyedéves jelentések, éves beszamolo kesmeseben

Szarvas Gydngyi:

Beosztasa: szamviteli tigyintézd

- Alkalmazas kezdete: 2010.01.01.

- Végzettség: Felséfokq, merlegkepes kényvels, kézgazdasz (BA)

Munkakére: Bankbizonylatok és kapesolodd naplok szamitégépes adatrbgzitése, szamwteh
bizonylatok érvényesitése, kontirozdsa, adatszolgéaltatas, egyeztetések lefolytatésa, leltarozas
Részvétel a havi jelentések, éves beszamolo készitésében.

A helyi adobevételek kdnyvelése és egyeztetése.

Vékony Eszter

Beosztasa: szamviteli iigyintézd

Alkalmazas kezdete: 2016.04.01.

Végzettsége: felsdfoki, kizgazdasz, mérlegképes kinyveld

Munkakére: CT-EcoSTAT program rendelés és kotelezettsegvallalas modul vezetésével
kapcsolatos  teenddk, kiadasok és bevételek hozzarendelése a  szerzddésekhez,
megrendeldkhdz a pénziigyi és fokonyvi modulban, pénztarak kezelése, Ct-EcoDIGIT2
programban szereplé szamlak kotelezettségvallalasi modulban valé feldolgozésa, " havi
zarasokban valé részvétel.

Beruhdzasok, targyi eszkozok, készletek tokonyvi konyvelése, analitika vezetése
(Hodmezévasarhely - MJV  Onkormdnyzata, Martély  Koézség — Onkorményzat,
Hodmezovasarhely MJV  Polgarmesteri Hivatala, Hoédmezdvasarhely-Martély-Székkutas
Tvovizmindség-javits Onkorményzati Tarsulds, Martély AMK, Mértély Gondozasi Kazpont,
nemzetiségi dnkormanyzatok)

A MAK e-adat rendszerérdl leszedett bérkonyvelési listdk konyvelése, HMIV Polgarmesteri
Hivatala, Hodmez6vasarhely Onkorményzata és a fenti intézményeknél is a kifizetett
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személyi jelleglt Juttatasok havi egyeztetése a MAK 4altal kiadott listikkal. A havi,
negyedéves, éves pénzforgalmi, meﬂeg;elentes elkészitéséhez egyeztetések.

Tatar-Kiss Evelin:

Beosztdsa: szamviteli ligyintéz6

Alkalmazas kezdete: 2019.01.10.

Végzettsége: kozépfok, pénziigy-szamviteli ligyintézo

Munkakére: CT-EcoSTAT program rendelés és kotelezeﬁsegvailalas modul vezetésével
kapcsolatos  teenddk, kiaddsok és bevételek hozzérendelése a  szerzddésckhez,
megrendelékhoz a pénziigyi és fokonyvi modulban, pénzidrak kezelése, Ct-EcoDIGIT2
programban  szerepld szdmlak kotelezettségvallalasi modulban valé feldolgozésa, havi
zarasokban valo részvétel,

Szamviteli bizonylatok kontirozasa.

Beruhézasok, targyi eszkozok fokonyvi kényvelése, analitika vezetése (Hodmezdvdsarhely
MJV  Onkormanyzata, Martély Kozség Onkormdnyzat, Hodmezdvasirhely MIV
Polgarmesteri ~ Hivatala, . Hodmez8vasarhely-Martély-Székkutas  Ivovizmindség-javito
Onkorményzati Téarsulds, Martély AMK, Martély Gondozasi Kozpont, nemzetiségi
onkorményzatok).

Készletek bevételezése (Hodmezovasarhely MIV Onkormanyzata Hodmezovasarhely MIV
Polgarmesteri Hivatala, Martély Kozség Onkormanyzat, Martély Altaldnos Miiveldési
Kézpont, Martély Gondozasi Kozpont, Hodmezdvasarhelyi Egyesitett Ovoda), készletekkel
kapesolatos bejévs szamldk kontirozéasa, analitika vezetése, egyeztetés készlet modulban.
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1. Adécsoport
Az addcsoport az atengedett kozponti addk, helyi addk &s egyéb helyrdl kimutatott
kiztartozasok adodigazgatasi feladatait latja el. Ezen feliil addigazoldsokat, illetéleg Vagyom
helyzetrd] késziilt igazolasokat, valamint add- és értékbizonyitvanyokat ad ki.
Az Adbéesoport 2019. évi munkdjdnak ismertetése targyaban a Képviselotestillet 2019.
novemberi {ilésére mar készilt beszamolo, 1gy a csoport tevékenysége Jelen elbterjesztésben

- nem keriilt részletezésre.

Kérem a Tisztelt Képviéelétestiiletet,' hogy az cloterjesztést megtirgyalni és elfogadni
sziveskedjenek.

Martély, 2020. szeptember 23.

| Tisztelettel:

Dr, Tatar Zoitin Bertalan
jegyzo
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Mér'tély Kozségi Onkormanyzat
...12020, (.....) Kt. hatirozata

Targy: Kozgazdasagi Troda 2019. évi beszamoldia

- HATAROZATI JAVASLAT

A Kepv1selotestulet megtargyalta és elfogadta a Kozgazdasag1 Iroda 2019. évi mitkodésérdl

sz010 beszamoldjat.

Hédmezdvasdrhely, 2020. szeptember 23.

Tisztelettel:

A hatarozatot kapja:

1. PH Dr, Putz Anita polgdrmester

2. PH Dr, Tatar Zoltan Bertalan jegyzo
3. PH Kozgazdasagi Iroda

4, Irattdar -
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