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Targy: Martély Kozségi Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabdlyzatanak elfogadisa

Martély Kozségi Onkormanyzat Képviseli-testiilete

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Hodmezévasarhely Megyei Jogi Véros Polgarmesteri Hivatal Kozbeszerzési Szabalyzatanak
alanyi hatdlya megvaltozott, mivel kivezetésre keriilt Martély Kozség Onkorményzata és
intézményei.

Mindezekre tekintettel elkésziilt Martély Kozségi Onkormanyzat 4j Kozbeszerzési Szabalyzata,
melyet mellékelten Onok elé terjesztek.

Kérem a Tisztelt Képviselé-testiiletet, hogy az eldterjesztési anyagot megtargyalni ¢s a benne
foglaltakkal egyetértve elfogadni sziveskedjenek.

Martély, 2021. november 24.
Tisztelettel:

Dr. Putz Anita sk.
polgirmester




Mirtély Kozségi Onkorminyzat Képviselg-testiiletének
-+/2021. (.....) hatirozata
Targy: Martély Kozségi Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzatdnak elfogadasa

HATAROZATI JAVASLAT

1./ Mértély Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete (a tovabbiakban: Képviseld-testiilet)
jovahagyja jelen hatdrozat /. szdmui mellékletét képezé Martély Kozségi Onkorményzat
Koézbeszerzési Szabalyzatat.

2./ A Képviselo-testiilet felkéri a jegyzdt, hogy gondoskodjon az 1. pontban megjeldlt
szabélyzat Szabélyzattarba valo feltoltésérsl a Polgarmesteri Hivatali személyi allomanyaval
vald megismertetés céljabol.

Felelos: Jegyzo
Hataridd: 2021. november 30.

Dr. Putz Anita sk. Dr. Tatar Zoltan Bertalan sk.
polgiarmester jegyzo

A hatdrozatro! értestil:

1. Tisztségviseldk - Helyben

2. Csongrad-Csanad Megyei Kormanyhivatal
3. Jogi Iroda

4. Irattér




Ké&zbeszerzési szabalyzat

Iktatoszam: ...ocveennnnn 2021

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Mirtély Kizségi Onkorminyzat

Ervényes: 2021. ............. - tél
Név Beosztas Datum Alairas
Készitette:
Latta:
Ellendrizte:
Jovahagyta:

Alkalmazis el6tt gy6zidjon meg a kinyomtatott Szabalyzat hatilyarél!
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Kozbeszerzési szabalyzat

KOZBESZERZESI SZABALYZAT
Preambulum

A Martély Kozségi Onkorményzat az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. tdrvény
(tovabbiakban: Aht)), a térvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Avr.)
13.§ (2) bekezdés b) pontja, valamint a kzbeszerzésekr6l sz616 2015. évi CXLIIL térveny
(tovabbiakban: Kbt) eléirdsai alapjdn a Kizbeszerzésekkel Osszefliggd feladatok és
felelosségek meghatirozisa érdekében a kizbeszerzések szabdlyait a kovetkezok szerint
hatarozza meg.

1. Fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Kizbeszerzési szabdlyzat célja

1. § (1) Jelen K6zbeszerzési Szabélyzat (a tovabbiakban: Szabilyzat) célja, hogy a Kbt. 27. §-
anak (1) bekezdése alapjan a jogszabalyokkal Gsszhangban meghatérozza a Szabalyzat
személyl batdlya ald tartozd ajanlatkérdk kozbeszerzési eljardsai  el6készitésének,
lefolytatasanak, belsé ellendrzésének felelsségi rendjét, ajanlatkérd nevében eljard, illetve az
eliarasba bevont személyek, szervezetek felelosségi korét és a kdzbeszerzési eljarasai
dokumentalasi rendjét.

(2) Jelen szabdlyzatot a Kbt. ¢és a kapesolodd jogszabdlyok —rendelkezéseinek
figyelembevételével kell alkalmazni. Amennyiben a Kbt. és a kapcsolédd jogszabalyok (azok
kogens rendelkezései) és jelen szabélyzat ellentétes tartalmG lenne, akkor a Kbt. &s a
kapcsolodé jogszabalyok tartalma az irdnyads.

II. Fejezet

A SZABALYZAT HATALYA

A Szabdlyzat személyi hatdlya

2. §(1) Jelen Szabalyzat személyi hatalya Martély Kézség Onkorméanyzatara (a tovibbiakban:
Onkormanyzat) és Polgarmesteri Hivataldra (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal), valamint
a (3) bekezdésben meghatérozott szervezetekre terjed ki, mint ajanlatkérSkre. (A tovabbiakban:
Ajénlatkérd) A Polgérmesteri Hivatala altal lebonyolitott kozbeszerzés esetén a Szabalyzat
személyi hatalya kiterjed:

a) A Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban, valamint a jelen
Szabalyzatban meghatérozott feladat- és hatdskorsk figyelembevételével a
kdzbeszerzési eljarasok elkészitésében, lebonyolitdsdban kozremiikodd szervezeti
egységekre, koztisztvisel 6kre/munkavallalékra, tovabba

b) A Polgarmesteri Hivatallal kdztisztviseléi/munkavallaloi jogviszonyban nem allo
kdzremikoddkre. A kézremiikddok jogait és kotelezettségeit — a jelen Szabalyzat
rendelkezéseivel 8sszhangban — killon megbizas tartalmazza.
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(2) A Szabélyzat személyi hatdlya kitetjed az Onkormanyzat, Polgarmesteri Hivatal és mas
ajanlatkéro(k) kozos kdzbeszerzéseire.

a)
b)

¢)

kbzos kizbeszerzési eljaras mas ajanlatkérével, ahol a Polgarmesteri Hivatal bonyolitja
le a ktzbeszerzési eljarast;

Polgarmesteri Hivatal mds ajénlatkérd nevében eljarva bonyolit le kozbeszerzési
eljérast;

Az Onkorményzat, Polgirmesteri Hivatala nevében mas ajanlatkérd jar el a
kozbeszerzési eljarasban.

A Szabdlyzat targyi hatilya

3. § A Szabdlyzat targyi hatélya kiterjed az Ajinlatkérd:

a)

b)

mindenkori kozbeszerzési értékhatarokat elérd, illetve meghaladé becsiilt értéki
drubeszerzésekre, épitési  beruhdzdsokra, épitési koncesszidkra, szolgéltatasi
koncesszidkra és szolgaltatasok megrendelésére (a becsiilt érték meghatdrozasakor a
Kbt. 16-19, §-aban foglalt szabalyokra figyelemmel kell lenni, kiilonds tekintettel a
részekre bontas tilalmaray,

a kdzpontositott kizbeszerzési rendszerrd), valamint a kozponti beszerzd szervezet
feladat- és hatdskorérsl szo16 168/2004. (V. 25.) Korm. rendeletben rogzitett kiemelt
termékek (kzpontositott) beszerzésére;

a Nemzeti Hirkszlési és Informatikai Tandcsrél, valamint a Digitdlis Kormanyzati
Ugynokség Zartkortien Mikodd Részvénytirsasag és a kormanyzati informatikai
beszerzések kdzpontositott ko zbeszerzési rendszerérél szol6 301/2018, (XI1. 27.) Korm.
rendelet.

a 2014-2020 programozisi idészakban az egyes eurdpai uniés alapokbol szérmazo
tamogatasok felhasznalasanak rendjérél szolo 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendeletben
meghatérozott beszerzésekre;

az épitési beruhdzasok, valamint az épitési beruhdzésokhoz kapcsolodo tervezdi ¢s
mérnoki szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabélyairdl szold 322/2015. (X.
30.) Korm. rendeletben meghatérozott beszerzésekre.

A Szabdlyzat idobeli hatilya

4. § (1) A Szabalyzat rendelkezéseit a Szabalyzat hatdlyba 1épését kovetden megkezdett
beszerzésekre kell alkalmazni.
(2) A Szabélyzat a mindenkor hatalyos Kizbeszerzésekrol szol6 torvénnyel €s a kapesolddd
végrehajtasi rendeletekkel 8sszhangban alkalmazandé.
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II1. Fejezet

ERTELMEZO RENDELKEZESEK

5. § (1) Jelen szabalyzat alkalmazasaban:

a)

b)

d)

€)

Ajénlatkérs: Martély Kozség Onkorményzata (a tovabbiakban: Onkorméanyzat),
Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal), jelen Szabélyzat
személyi hatdlya ala tartozd, mds ajanlatkér$ szervezet, dnkormanyzati tulajdonu
intézmény, énkormanyzati tulajdont gazdasagi tarsasag (a tovdbbiakban: Ajanlatkérd
szervezet)

Megbizé: Azon ajanlatkérd szervezet, dnkorményzati tarsulds, intézmény, gazdasagi
tarsasdg, amivel a Polgdrmesteri Hivatal, mint megbizott kozbeszerzési eljaras
lefolytatdsara megbizasi szerzddést kot.

Kizbeszerzés: az ajanlatkérd azon beszerzései, amelyeknek a Kbt. szabalyai szerint
szAmitott becsiilt értéke a beszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a
kozbeszerzési értékhatarokat és amelyek lefolytatasdra a Kbt. szabalyai az irdnyadok.

EKR: Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer. Az elektronikus kdzbeszerzés részletes
szabalyairol 424/2017. (XI1. 19.) Korm. rendelet 2. § (1) bek. alapjan az ajanlatkér6 és
a pazdasagi szereplok kozott a kizbeszerzési eljarassal kapesolatos, a Kbt.-ben vagy
végrehajtasi rendeletében szabalyozoit frasbeli kommunikécid - ha e rendeletbdl mas
nem kévetkezik - elektronikus tton, az EKR-ben térténik. (a tovabbiakban: EKR)

Kizbeszerzést kezdeményezd, lebonyolité szervezeti egység: a Polgarmesteri Hivatal
beszerzési targya szerinti illetékes szervezeti egysége.

(2) A beszerzési targyak fogalmara, a beszerzések értékének megallapitdsara, annak
egybeszamitisara a Kbt. mindenkor hatilyos szabalyozésa irdnyado.

IV. Fejezet

A KOZBESZERZESI TERV

6. § (1) Jelen Szabalyzat személyi hatalya alé tartozo valamennyi ajanlatkérd szervezet a Kbt.
részekre bontasi tilalomra vonatkozo szabalyait figyelembe véve elkésziti az éves Osszesitett
kozbeszerzési tervét (a tovdbbiakban: Kozbeszerzési terv) a mindenkor hatalyos
kdzbeszerzési térvényben irt hatarnapig.

(2) A Polgarmesteri Hivatal legkésGbb targyév mdrcius 1. mnapjaig ¢ves Osszesitett
kézbeszerzési tervet készit. A Kozbeszerzési terv tartalmét az Onkorményzat Kozgytilése
fogadja el. Az elfogadott Kozbeszerzési Tervet a polgarmester altal kijeldlt Ugyintézd
kézzéteszi legkésébb a mindenkor hatdlyos kézbeszerzési térvényben fit hatdrmapig, aktuélisan:
targyév mércius 31. napjdig. A kozbeszerzési terv elkészitése elott Ajanlatkérd indithat
kézbeszerzési eljarast, amelyet a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

(3) A jévihagyott kézbeszerzési tervet az év kizben bekdvetkez$ véltozésokra tekintettel
szitkség szerint aktualizdlni kell, megadva a médositas indokét is. A kozbeszerzési tervben nem
szerepl$ vagy a tervben foglaltakhoz képest mddositott kozbeszerzésre vonatkozo eljras is
lefolytathatd, ha elére nem lathaté okbdl el6allt kozbeszerzési igény vagy egy€b valtozas merilt
fel. A médositott Kézbeszerzési tervet az Onkormanyzat Kozgytilése fogadja el.
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(4) A Kozbeszerzési tervet legalabb 8t évig meg kell érizni. A Kozbeszerzési terv nyilvanos. A
Kézbeszerzési terv nem vonja maga utén az abban megadott kizbeszerzésre vonatkozo eljaras
lefolytatdsanak kdtelezettséget.

(5) A Kozbeszerzési tervet, valamint annak médositasat az elfogadast kovetben a polgarmester
altal kijelolt tigyintéz6 kozzéteszi az EKR-ben.

(6) A kozbeszerzési terv dsszedllitdsaval kiilsé szakérto is megbizhato.

V. Fejezet
AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO SZEMELYEK

7. § (1) Az Ajanlatkérd jogait és kotelezetiségeit az Ajanlatkér6 nevében eljaré szemely
gyakorolja.

(2) A k6zbeszerzési eljaras el6készitése, a kozbeszerzési dokumentum (hirdetmény, elézctes
tajékoztatd, miiszaki lefrds, ismertetd, kiegészité tajckoztatds, szerzOdéses feltételek, a
gazdasagi szerepl6k 4ltal benytjtandé dokumentumok mintéi, részletes 4rtdblazat, arazatlan
koltségvetés, tovabba minden, amit a Kbt. kozbeszerzési dokumentumként megjeldl)
elkészitése, az ajanlatok értékelése sordn s az eljaras mas szakaszaban az Ajanlatkéré nevében
eljaro, illetdleg az eljardsba bevont személyeknek, illetéleg szervezeteknek (a tovabbiakban: a
kozbeszerzési eljarasban részt vevok) megfelelt - a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi - szakértelemmel kell egyittesen rendelkezniiik.

(3) A kozbeszerzési eljarasban kiils6 szakért6 is felkérhetd.

(4) Az Ajéanlatlérd nevében eljard, illetleg az Ajanlatkérd éltal az eljardssal vagy annak
eldkészitésével kapesolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet {rdsban koteles
nyilatkozni arr6l, hogy vele szemben nem 4&ll fenn a Kbt-ben meghatdrozott
Ssszeférhetetlenség. (1. sz. melléklet)

(5) A kozbeszerzési eljarasban részt vevSk az eljards soran tudomasukra jutott adatokrol,
tovabba a Kbt. 44. §-aban és a Ptk. 2:47.§ (1) és (2) bekezdésében meghatarozott birtokukba
keriilt tizleti titkokrd! nem adhatnak tdjékoztatast illetéktelen szervnek, vagy személynek.

(6) Az ajanlatkérd nevében eljard, az elektronikus kozbeszerzési rendszerben (EKR) torténd
regisztraciora jogosult személy a polgdrmester dltal kijelolt tigyintézo.

(7) Ajanlatkéré nevében a polgdrmester &ltal kijelolt tigyintézd, valamint szerzOdéssel
rendelkez6 felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd jogosult az EKR rendszerben a
szuperuserként eljami, az EKR rendszert kezelni, jogosultsigot oszt, minden relevans
dokumentumot feltolt.

VL Fejezet
A KOZBESZERZESI ELJARAS RESZTVEVOI, FELADAT- ES HATASKOROK, FELELOSSEGREND

Birdlobizottsdg

8. § (1) A kozbeszerzési eljardsok sordn a Kbt. 27. §. (4) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen biralébizottsagként a polgarmester altal kijelslt legalabb 6t tagh Kozbeszerzési
Biralobizottsaga jar el (a tovabbiakban: Bizottsag). A Bizottsag szavazati joggal rendelkez6
eseti tagokbol all. A Polgarmester az adott eljaras meginditaséval egyidejiileg a Polgarmesteri
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Hivatal kizbeszerzés targya szerint illetékes vezet8jét/koztisztviseldjét, vagy killsd szakértGt
jelol ki szavazati joggal rendelkezd eseti tagnak. (2.sz. melléklet)

(3) A Biralobizottsag iilésén tanacskozasi joggal részt vehet a
a) Beszerzés targya szerint illetékes dnkorméanyzati bizottsig(ok) elndke(i)
b) Jegyzé
¢) A beszerzéssel érintett Megbizo(k) vezetsje. Tobb érintett Meghizo esetén az Crintett
Megbizdk kozdsen is képviseltethetik magukat.
d) Megbizdsi szerz6dés alapjan lefolytatott kidzbeszerzési eljaras esetében a Megbizd
képviseldje
e) Szaktandcsadd képviseldie
) Kiils6 szakértd

(4) Az Eurbpai Unié altal finanszirozott, illetve tamogatott projekiek végrehajtasa soran
lebonyolitandd kozbeszerzési eljardsok esetén a vonatkozd jogszabalyok eldirasai az
irdnyadéak a Dbirdlatban résztvevl személyek, szervek és az cljaras rendjének
meghatarozdsaban.

(5) A Biraldbizottsag dsszehivasardl és a szitkséges lgyviteli hattérr6l a polgdrmester altal
kijelolt tigyintézd gondoskodik.

(6) A Bizottsag iilésén résztvevd személy vagy szervezet a tudomésukra jutoit adatok
megbrzésérdl, valamint az Osszeférhetetlenségrol kotelesek az tilés kezdete el6tt irdsban
nyilatkozni. (1.sz. melléklet) Amennyiben a Biralobizottsdg valamely tagjaval szemben
osszeférhetetlenségi ok mertil fel, akkor koteles ezt halad¢ktalanul a bizottsig elndkének
bejelenteni. Osszeférhetetlenségi ligyben - szilkség esetén — az Onkormanyzat Kozgylilése
dont. Amennyiben az osszeférhetetlenség nem a Bizottsdg szavazati joggal rendelkezd
tagjaival szemben il fenn, akkor a helyettesitésrol a jegyz6 dont. A helyettesitésr6l 57010
dontéseket a tudomdsra jutastdl szadmitott 3 munkanapon beliil kell meghozni, kivéve, ha
jogszabdly alapjan erre ennél kevesebb id6 41l rendelkezésre.

(7) A Birdl6bizottsag hatdrozatképes, ha szavazasra jogosult tagjainak t6bbsége jelen van. A
szakvélemény &s dontési javaslat elfogadésahoz a jelenlévé bizottsagi tagok t6bb mint felének
tamogatd szavazata szitkséges. Esetleges szavazategyenl6ség esetén a testillet elndkének
szavazata dont, ilyen esetben az elndk nem tartdzkodhat a szavazastol.

(8) A Biralobizottsag javaslatot tesz

a) akozbeszerzési eljaras lebonyolitdsanak forméjdra;

b) az ajanlatok értékelésének rész-szempontjaira és siilyozdsara;

¢) akozbeszerzési dokumentumok tartalmdra;

d) a biztositékok meghatdrozaséra, mértékére, az ajanlattevok alkalmassaganak
elbirdlasara, a két vagy harom szakaszbol 4116 eljarasok esetén a részvételre jelentkezdk
alkalmassaganak elbirdlasara;

) akiegészitd kérdések sordn adott valaszokra;

) az clézetes vitarendezés keretében adott valaszokra;

g) a beérkezett ajanlatok, valamint adott esetben az érvényes ajanlatot benydjtott
ajanlattevikkel folytatott trgyalds alapjan a nyertes, illetve sziikség esetén a nyertes
ajanlatot kévetd méasodik legkedvezobb ajénlatot benydjtott ajdnlattevd megjeldléscre;

h) abeérkezett ajanlatok érvényességének, érvénytelenségének megallapitasara;

i} aktzbeszerzési eljards eredményére;

j) egyéb, a kbzbeszerzési eljaras sordn felmeriild dontésre.

(9) A Birdldbizottsag iilésén eldterjesztés és dontési javaslat késziil a dontéshozo részére.
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(10) Az Eur6pai Unié 4ltal finanszirozott, illetve tamogatott projektek végrehajtdsa sordn
lebonyolitandd kozbeszerzési eljardsok esetén a vonatkozd jogszabalyok eldfrasai az
iranyadoak a birdlatban 1észtvev személyek, szervek ¢és az eljards rendjének
meghatarozasaban.

9.§ A polgarmester altal kijeldlt kizbeszerzésben eljaro ligyintéz6 feladata

a)

b)
)

d)

g)

h)

részvétel  a  kozbeszerzési  eljarasok  eldkészitésében,  dokumentilaséban,
lebonyolitasdban:

- a Biralobizottsaggal egylittmiikddve az eldzetes tajékoztatds, az ajanlati, részvételi
felhivas, dokumenticid szovegének elkészitése, hirdetmények kozzétételre vald
megkiildése, részvétel az elbiralas szempontjdnak / részszempontjainak, értékelési
modszertandnak kialakitasaban,

- az ajénlattevik, részvételre jelentkezOk részére kotelezben megkiildendd
jegyzékonyvek, osszegezések, értesitések, tajékoztatasok elkészitése, megkiildése a
Kbt-ben foglalt hatarid6k betartisa mellett, kapesolattartds a gazdasagi szereplokkel

- Biralobizottsdggal egyiittmiikodve a kiegészitd kérdések megvalaszoldsdban vald
részévétel,

- a Biralobizottsag munkajanak segitése, Ugyviteli feladatainak ellatasa, a
Biralobizottsdg szakvéleményének és dontési javaslatinak a dontésre jogosult elé
terjesztése, ajanlatkérdi dontés megszévegezése

- akozbeszerzési eljaras soran esetlegesen felmeriilt jogorvoslati eljarashoz kapcesolodd
ratok eldkészitése,

- kapcsolattartas a felelds akkreditélt kzbeszerzési szakértével;

szerzbdések, szerzddésmodositdsok megkdtésének koordinalasa;

a kizbeszerzés targya szerint illetékes figyintéz6 adatszolgaltatasa alapjdn gondoskodik
a szerzbdés modositasardl készitett tajékoztatd hatariddben torténd elkészitésérdl és
kozzétételérdl, valamint a szerzodés teljesitésére, részteljesitésére vonatkozo Kbt-ben
meghatarozott adatok jogszabalyban eldirt kizzétételérdl;

kozremiikodik a kizbeszerzési eljarasok tekintetében a killsé szervezetek altal végzett
ellendrzésck soran adandd jelentés és tajékoztatds elkészitésében, tovdbbd e korben
gondoskodik az adatszolgaltatasrol;

a Kbt. 4ltal eléirt dokumentumok, hirdetmények Kézbeszerzési Adatbazisban, EKR-ben
torténd kozzététele, EKR hasznalataval kapcsolatos feladatok ellatasa.

onkorményzati intézményekkel és gazdasagi tarsasdgokkal trténd kapcsolattartas;
lebonyolitja a K6zbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosag (tovabbiakban: KEF) portalon
kézpontositott kézbeszerzés kereteiben t5rténd beszerzéseket. Gondoskodik a KEF-ben
esctlegesen eldirt adatszolgdltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, valamint a kdzponti
beszerzd szervezettel vald kapesolattartisrol.

valamennyi, a Kbt-ben az ajanlatkérore meghatarozott egy¢b feladat elldtésa.

A felelos akkreditilt kizbeszerzési szaktandcsado, a kiilsd szakértd

9. § (1) A részben vagy egészben eurGpai unids forrdsbol megvalosulé, valamint arubeszerzés
és szolpaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérd, épitési beruhdzas esetén az
Stszazmillio forintot elérd értékil kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felelos
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akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadot (a tovdbbiakban: Szaktandcsadé) bevonni. A
kozbeszerzési eljardsba — igény felmeriilése esetén, vagy ha a Kbt. a bevonast el6irja — a
Szaktandcsadét a jegyz6 vonja be, a Kbt, 27. §-aban foglaltakra tekintettel. A Kbt. 27. § (4)
bekezdése alapjan az ajanlatkérd a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot kételes a
Biralébizottsigba bevonni. A Szaktanicsadé Biralobizottsagi tagsdga a polgdrmester éltal adott
kijelolésen alapul. (2.sz. melléklet)

(2) A SzaktanAcsadé a Szabalyzat adott mellékletének megfelelden koteles frasban nyilatkozni
az Osszeférhetetlenségi okok fenn nem &llasarol, valamint a kozbeszerzési eljards soran
tudomdséara jutott tizleti titok (Ptk. 2:47. §) megdrzésérdl, és koteles haladektalanul jelezni a
jegyzoének, ha az eljards sordn az {rdsos nyilatkozat megtételét kovetden all be
ssszeférhetetlenségi ok. Egyebekben - ha a Szaktanicsadora vonatkozé kiildn jogszabaly
cltéréen nem rendelkezik - az Osszeférhetetlenségre a Biralobizottsdg tagjaira vonatkozo
szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

(3) A szaktanicsadoi tevékenységet elldthatja a Polgdrmesteri Hivatal alkalmazottja vagy kiilsé
személy.

(4) Szaktanacsadd megbizésa esetén a sziikséges adatok és dokumentumok atadasarol, valamint
a Szaktanicsadéval torténd kapcsolattartasrél a polgdarmester altal kijelolt figyintézé
gondoskodik. A Szaktanicsadé a megbizds sordn az Onkormdanyzat, mint megbizd nevében
jogosult eljarni.

(5)A Szaktanacsad az alabbi feladatokkal bizhato meg a kozbeszerzési eljdrds soran:

a) Sziikség esetén felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadoi feladatok ellatasa;

b) Az elektronikus kézbeszerzési rendszer (EKR) haszndlataval kapcsolatos feladatok
ellatésa;

¢) Kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, az egyes kozbeszerzési eljarasok soran
kozzéteendd hirdetmények, dsszefoglald tajékoztatasok elkészitése, kozzététele;

d) Az ajénlati, ajanlattételi, illetve a részvételi felhivasban foglaltak szerint a
dokumentumok az ajanlattev6k szamara térténd rendelkezésére bocsatasa,

) Megszervezi, megtartja és dokumentalja az esetleges helyszini konzultaciot;

f) Megvélaszolja az ajanlatievik kiegészitd tajékoztatasra irdnyuld kérdéseit;

g) Indokolt esetben javaslatot tesz a felhivas vagy az egy¢b dokumentumok modositasara,
a felhivas visszavondsara, a részvételi jelentkezési, ill. az ajénlattételi hatéridd
meghosszabbitasara;

h) Megszervezi, megtartja ¢s dokumentalja az ajanlatok bontési eljardsat, amennyiben
valamely okbél nem elektronikusan torténik az ajanlattétel, valamint teljesiti a
bontashoz kapesoldddan a Kbt. altal meghatarozott feladatokat,

i) Ajénlati, ajanlattételi, illetve a részvételi felhivasban (adott esetben (drgyaldsi
meghivéban, konzultdcidra szolo felhivasban, kozvetlen megrendelésben), valamint
egyéb dokumentumokban és az esetleges kiegészité téjékoztatisban foglaltak alapjan
megdllapitja az ajanlatok, jelentkezésck esetleges hidnyossagait;

i) A kozbeszerzési dokumentumok 4ltal biztositottak szerint felszolitja az ajanlattevket,
jelentkezOket hidnypotlas benytjtasara;

k) Szilkség esetén felvilagositast kér az ajanlattevotdl, jelentkezotdl az ajanlatban,
jelentkezésben taldlhatd nem egyértelmii kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok
tartalménak tisztdzasa érdekében;

1) Szikség esetén az értékelés szempontjabol lényeges ajanlati elemek tartalmat
megalapoz6 adatokat, valamint indokolast kér az ajanlattevoidl, ha az ajanlat a
megkétni tervezett szerzGdés targyara figyelemmel arénytalanul alacsony Osszeget
tartalmaz az értékelési szempontként figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak
valamely 6nalldan értékelésre keriild eleme tekintetében;
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m) Szitkség esetén az értékelési részszempontok szerinti ajanlati elemekre vonatkozo
adatokat, valamint indokolast kér az ajanlattevétdl, ha az ajanlatnak valamely egyéb
eleme tartalmaz teljesithetetlennek itélt kitelezettségvallalast;

n) Az ajanlatok, jelentkezések és a hianypétlas sordn, illetve indokoldskeént vagy
felvilagositasként benyGjtott dokumentumok alapjan elkésziti az ajanlatok,
jelentkezések értékelését;

0) Kozremitkodik az egyes kozbeszerzési eljarasok sorén sziikséges targyalasok
lefolytatdsaban és elkésziti a targyalasok jegyzOkonyveit;

p) A Kbt. szerinti hataridék figyelembevételével értesiti az aj Anlatteviket, jelentkezoket
az ajanlatok, jelentkezések érvénytelenségérol;

q) Javaslatot tesz a kozbeszerzési eljards eredménytelenné nyilvanitasara a Kbt- ben
megfogalmazott koriilmények fennallasa esetén;

1) Elkésziti a kiilén jogszabalyban meghatirozottak szerint az dsszegezcst, valamint azt a
Kbt-ben foglaltak szerint megkiildi az ajanlattevéknek;

s) Gondoskodik a nyertes ajénlattevével megkdtendd szerzodés alairasra torténd
elékészitésérdl, a mar alairt szerzédés Kbt-ben foglaltak szerinti kozzétételérdl;

t) Szakért6ként részt vesz a Bizottsdg tilésein;

u) Elkésziti a szerz8dés modositasarol szolo tdjckoztatdt, &s gondoskodik annak
megjelentetésérdl;

v) Bonyolitott kézbeszerzési eljarassal kapesolatos jogorvoslati forumokon elldtja az
Onkormanyzat szakszeril és hatékony képviseletét;

w) Kozremiikodik a kdzbeszerzési eljarasok tekintet€ben a kiilso szervezetek altal végzett
ellendrzések sordn adand6 jelentés és tajékoztatds elkészitésében, tovabba e korben
gondoskodik az adatszolgaltatasrol;

x) Szakérti tamogatist nyGjt a kozbeszerzéssel kapcsolatban felmeriilé egych
kérdésekben.

(6) A Szaktanicsadot a tevékenysége kifejtése soran tett cselekményeiért, azok tartalmaért
vagy esetleges elmaradaséaért feleldsség terheli. A felelésséggel kapesolatos rendelkezéseket a
Szaktanacsaddval megkdtstt megbizasi szerz6désben régziteni kell.

Megbizok

10. § (1) Jelen Szabalyzat személyi hatdlya ald tartozé mds Ajanlatkérd szervezetek
(intézmények, gazdasagi tarsasagok), mint Megbizok megbizhatjak a Polgarmesteri Hivatalt
kozbeszerzési  eljardsai  lebonyolitisaval. A jelen Szabdlyzatban ill. vonatkozo
jogszabalyokban meghatdrozott feladatok ellatasaért a részt vev szervezet, illetve a Megbizd
vezetdje felelds.

Dintéshozok

11. § (1) Mértély Kozségi Onkormanyzat polgirmestere dont:

a) akozbeszerzési eljards meginditasarol, visszavondsarol;

b) a Biralébizotisdg szakvéleménye és dontési javaslata alapjan az ajanlatok
érvényességérdl  (alkalmassagarél) vagy érvénytelenségérdl  (alkalmatlansagrol,
kizarasrol),

¢) atargyalason val6 részvétel lehetoségeérdl.

(2) Martély Kozségi Onkorméanyzat Kozgytilése dont:

a) Az eljaras eredményérol,
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b) a nyertes ajanlattevo személyérdl.

(3) Amennyiben jelen Szabdlyzat személyi hatdlya ald tartozé mds Ajanlatkér$ szervezet
(intézmény, gazdasgi tarsasdg) az ajanlatkérs, akkor az eljrds meginditasdrol, valamint az
eljaras eredményérdl, a nyertes ajanlattevd személyérdl az Ajanlatkérd szervezet (intézmény,
gazdasagi tarsasag) szervezeti mitk6dési szabalyzataban dontéshozatalra jogosult személy vagy
testiilet jogosult a déntéshozatalra.

VII. Fejezet

A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK RENDJE

12. § A kozbeszerzési eljarasok eldkészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkérd
nevében ecljard, illetve az eljardsba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen
rendelkezniiik kell a kizbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi
szakértelemmel.

A kizbeszerzési eljardsok eldkészitése

13.§ (1) Martély Kozségi Onkormanyzat polgarmestere dont a kozbeszerzési eljdrds
sziikségességérol, meginditdsarol, valamint nyilatkozik az eljards fedezetérdl.

(2) Amennyiben jelen Szabalyzat személyi hatdlya ald tartoz6 mas Ajanlatkéré szervezet
(intézmény, gazdasagi tarsasag) az ajanlatkérd, akkor az eljards meginditasardl, az Ajanlatkeérd
szervezet (intézmény, gazdasgi tarsasag) szervezeti miikodési szabalyzataban dontéshozatalra
jogosult személy vagy testiilet jogosult a déntéshozatalra.

(3) A kozbeszerzés targya szerint illetékes, polgarmester dltal kijelolt tigyintézd koteles a
kozbeszerzési eljarast - a beszerzés targyara és becsiilt értékére tekintettel - megfeleld
alapossaggal elokésziteni. Koteles a becsiilt érték meghatirozasa céljabol kiilon vizsgalatot
végezni, annak eredményét a Kbt-ben eldirtak szerint irdsban dokumentélni.

(4) Epitési beruhdzasok esetében az eljarés csak a jogszabdlyokban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld tervek birtokaban indithaté meg,

(7) A kbzbeszerzési dokumentumokat a kozbeszerzés targya szerint illetekes, polgarmester altal
kijelélt tigyintéz6, Szaktanéesadd igénybevétele esetén a Szaktanacsadd allitia Ossze az
illetékes tigyintéz6, adott esetben a Biralobizottsag tagjainak bevondsaval.

A kézbeszerzési eljardsok lefolytatisa, dokumentildasa

14.§ (1) A kozbeszerzési eljaras lefolytatasardl a kozbeszerzés targya szerint illetékes,
polgarmester 4ltal kijelolt ligyintéz0, Szaktandcsadd igénybevétele esetén a Szaktanicsadd
gondoskodik. A kézbeszerzési eljards minden cljarasi cselekményét az elékésziéstl az eljaras
eredményeképpen megkotendd szerzédéskitésig, teljeskortien dokumentélni kell.

(2) Az Ajénlatkérd nevében eljaré és az Ajanlatkér Aaltal az eljardssal vagy annak
el6készitésével kapesolatos tevékenységbe bevont személyek vagy szervezetek kotelesek a
tudomasukra jutott adatokrdl és tizleti titokrol, valamint az dsszeférhetetlenségrdl nyilatkozni
(1. sz. melléklet).

(3) A (2) bekezdés szerinti nyilatkozatot a Bizottsdg jegyz0konyve, a Bizottsag hatdrozatanak
kivonatéan tett {rasbeli nyilatkozat vagy a Szaktanacsaddval megkstdtt megbizési szerz0dés az
abban foglalt személyekre vonatkozoban potothatja.
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Dintéshozatal

15. § (1) Martély Kozség Onkormanyzatinak polgarmestere donta kozbeszerzési eljards
meginditasardl, visszavonasarol, illetve a Biralobizottsag szakvéleménye €s dontési javaslata
alapjan dont az ajanlatok érvényességérél (alkalmassagarél) vagy érvénytelenségérél
(alkalmatlansagrol, kizarasrdl), a targyalason valo részvétel lehetéségérdl.

(2) Az cljaras eredményérdl, a nyertes ajanlattevd személyérdl Martély Kozség
Onkorményzatanak Kézgy(ilése dont. A testiilet név szerinti szavazas soran hoz hatarozatot.

(3) Amennyiben jelen Szabalyzat személyi hatdlya ald tartozd mas Ajanlatkérl szervezet
(intézmény, gazdasigi tarsasdg) az ajanlatkérd, akkor az eljiras meginditdsardl, valamint az
eljaras eredményérdl, a nyertes ajanlattevd személyérdl az Ajdnlatkérd szervezet (intézmény,
gazdasagi tarsasag) szervezeti mitkddési szabalyzatdban dontéshozatalra jogosult személy vagy
testiilet jogosult a déntéshozatalra.

(4) A Kbt. vonatkozo rendelkezéseinek megfelel6en az ajanlatkérd nevében az eljarast lezard
dontést meghozé személy nem lehet a Biralobizottsag tagja. Dontéshozo kizrolag tandcskozasi
joggal rendelkezd személyt delegalhat a Biralobizottsagba.

A kozbeszerzési eljardsok eredménye, szeriodéskotés

16. § (1) Eredményes kozbeszerzési eljards esetén a kozbeszerzési eljards eredményeképpen
megkotendd szerzédést - a Kbt-ben meghatarozott hatarid6ben - a kotelezet‘tsegvallalas
rendjérdl szo6l6 utasitisban felhatalmazott személyek irjék ala.

(2) A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotendd szerz0dések alairasra eldkészitéscrol
és a megkdtott szerzédések jogszabalyban cloirt kozzétételérdl a polgdrmester altal kijeldlt
ligyintézd gondoskodik.

VIII. Fejezet

A SZERZODESEK MODOSITASA, TELJESITESE, ELLENORZES
A kizbeszerzési eljdrdsok alapjdn kitott szerzddések modositisa és teljesitése

17.§ (1) A kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzodések modositasat, teljesitéset,
részteljesitését a kozbeszerzés térgya szerint illetékes tigyintézd koveti nyomon. Kételes
dokumentélni a szerz6dés teljesitésére vonatkozd adatokat, ennek keretében koteles ellenSrizni
és dokumentalni azon szerzédéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a kizbeszerzesi
eljarasban az értékelés soran figyelembe vett, valamint minden, a szerzédésben foglaltaktol
eltérd teljesitést, annak okait és - adott esetben - a szerzodésszegéssel kapcsolatos igények
érvényesitését.

(2) A kizbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzoédések modositasira csak a Kbt
rendelkezései szerint van lehet6ség.

(3) A szerzédések modositasaval, részteljesitésével és teljesitésével kapesolatos Kbt. szerinti
adminisziracios kotelezettségek teljesitésérdl a kizbeszerzés targya szerint illetékes tigyintézd
gondoskodik.
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Ellendrzes

18. § Jelen szabalyzatban rendezett kozbeszerzési eljarisok ellenGrzésére, célvizsgalatok
lefolytatasdra a Belst Ellen6rzés jogosult.

IX. FEIEZET
ZOLD BESZERZESRE VONATKOZO SZABALYOK

19. § (1) Amennyiben a beszerzés targya lehet6vé teszi, a legfontosabb kornyezetvédelmi
szempontokat - tdmogatdsbol megval6suld beszerzések esetén - integralni kell a beszerzésekbe
a vonatkoz6 jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelden.

(2) A z61d szemléletil Arubeszerzés, szolgaltatas megrendelése, épitésre beruhdzas beszerzésére
iranyuld eljarasok inditdsénal torekedni kell az aldbbi szempontok min€l nagyobb szdmban
torténd érvényesitésére a kozbeszerzési dokumentumok korében, a miiszaki lefrds, alkalmassigi
feltételek, értékelési szempontok, szerzidéses feltételek meghatdrozdsa soran:

a) Az dltaldnos energiafelhasznalds javitdsa, pl. a nagyobb energiahatékonysag réven.

b) A keletkezelt hulladék mennyiségének csokkentése, artalmatlanitasra kertild hulladek
aranyanak novelése,

¢) Helyi gyartdk eldnyben részesitése.

d) Az ftjrafelhaszndlhaté anyagok mennyiségének novelése (mindsitett hulladek
alapanyagok, bontasbol szarmaz6 anyagok felhaszndlasa).

e) Komyezettudatos rendezvény-koriilmények alkalmazasa.

f} A Megrendeldvel/Megbizdval torténd kommunikicidban, és az egyes feladatok
elvégzése soran az elektronikus utat kell eldnyben részesitenie a nyertes ajanlattevonek.
A szerz6dés teljesitése soran a dokumentalas elektronikus adathordozokon torténik, €s
csak a felek 4ltal elfogadott utolsd verzidk keriilnek kinyomtatdsra. Amennyiben
lehetséges a dokumentumok nyomtatisa kétoldalasként, (jrahasznositott papir
alkalmazasaval torténik.

g) Epitési beruhdzasok esetében a létesitmény hatasteriiletének tudatos minimalizéldsa
ideiglenes teriiletfoglalds minimalizaldsa, anyagszallitdsi Gtvonal optimalizaldsa ¢s
gondos kivitelezése révén.

1) Kornyezetvédelmi-fenntarthatosagi véllalasok eldirdsa: porszennyezés, zajterhelés,
talajszennyezés cskkentése, él6vilag védelme érdekében tett intézkedések elényben
részesitése.

X. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

20.§ (1) Jelen Szabalyzat 2021. .................. napjan 1ép hatdlyba, rendelkezéseil a
hatalybalépést ko vetden meginditott kizbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

(2) A Szabalyzat hatdlyba lépése eltt, kizbeszerzési eljaras eredményeként megkotott
szerzbdések vonatkozdsiban a szerzédés modositisaval, teljesitésével kapesolatos szabalyokat
ill. az erre vonatkozd mellékleteket alkalmazni kell.
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Hédmez6vasarhely, 2021, ......... ho ... nap

......................................................................................

jegyzd polgarmester
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1.szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT

Alulirott .....oooevieiiinn (név) ajanlatkérd nevében eljarod, vagy az eljarasba bevont

személy a

.............................................

targyaban ajanlatkéré Aaltal lefolytatdsra kerilld kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban
kijelentem, hogy velem szemben a Kozbeszerzésekr6l sz616 2015. évi CXLIIL torvény 25. §-
ban foglalt kizard koriilmények nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kzbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott, a Ptk, 2:47.§
(1) bekezdésében meghatarozott lizleti titkot megbrzOm.

Tovéabbé ezton nyilatkozom arrdl, hogy az eljaras sordn tudomdsomra jutott adatokat €s 2018.

évi LIV. torvény 1. § (1)-(2) bekezdésében meghatarozott iizleti titkot megdrzom, azokat
kizarélag az ajanlatkérs képviseldjének utasitasa alapjdn adom 4t mds személy részcre.

alairas
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2.szamn melléklet

KIJELOLES
Alulirott ................ , polgarmester ...l , mint ajanlatkéré altal indftott
ppeereseteceeusescnenstsareatrarestes ” elnevezésli kdzbeszerzési eljarasban eziiton

kijelolom szavazati joggal /tandceskozasi joggal rendelkezd birdlé bizottsagi tagnak

....................... napi hatallyal

......................... —t (név) a Kozbeszerzési szabalyzat .................... pontja alapjan.

alafras
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