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Kozbeszerzési szabélyzat

KOZBESZERZESI SZABALYZAT
Preambulum

A Martély Kozségi Onkorményzat az é&llamhéztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV. torveény
(tovabbiakban: Aht.), a térvény végrehajtdsarol sz616 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet (Avr.)
13.§ (2) bekezdés b) pontja, valamint a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény
(tovabbiakban: Kbt.) eldirdsai alapjan a Kozbeszerzésekkel oOsszefiiggd feladatok ¢és
feleldsségek meghatérozasa érdekében a kozbeszerzések szabalyait a kovetkez6k szerint
hatarozza meg.

I. Fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Kizbeszerzési szabdlyzat célja

1. § (1) Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabélyzat) célja, hogy a Kbt. 27. §-
anak (1) bekezdése alapjan a jogszabalyokkal Osszhangban meghatirozza a Szabalyzat
személyi hatdlya ald tartozd ajénlatkérok kozbeszerzési eljardsai  el6készitésének,
lefolytatasanak, belsd ellendrzésének felelésségi rendjét, ajanlatkérs nevében eljaro, illetve az
eljarasba bevont személyek, szervezetek felelésségi korét és a kozbeszerzési eljarasai
dokumentalasi rendjét.

(2) Jelen szabalyzatot a Kbt. ¢és a kapcsolddd jogszabalyok  rendelkezéseinek
figyelembevételével kell alkalmazni. Amennyiben a Kbt. és a kapcsolodo jogszabalyok (azok
kogens rendelkezései) és jelen szabalyzat ellentétes tartalml lenne, akkor a Kbt. ¢s a
kapesolddo jogszabalyok tartalma az irdnyado.

I1. Fejezet

A SZABALYZAT HATALYA

A Szabdlyzat személyi hatilya

2. § (1) Jelen Szabalyzat személyi hatalya Martély Kozscg Onkorményzatara (a tovabbiakban:
Onkormanyzat) és Polgarmesteri Hivataléra (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal), valamint
a (3) bekezdésben meghatarozott szervezetekre terjed ki, mint ajanlatkérdkre. (A tovabbiakban:
Ajanlatkérs) A Polgérmesteri Hivatala 4ltal lebonyolitott kézbeszerzés esetén a Szabélyzat
személyi hatéalya kiterjed:

a) A Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban, valamint a jelen
Szabalyzatban meghatérozott feladat- és hatéskorok figyelembevételével a
kozbeszerzési eljarasok elékészitésében, lebonyolitasdban kozremiikodd szervezeti
egységekre, koztisztviselokre/munkavallalokra, tovabba

b) A Polgarmesteri Hivatallal koztisztvisel6i/munkavallaloi jogviszonyban nem allo
kdzremikoddkre. A kozremiikodok jogait és kitelezettségeit — a jelen Szabalyzat
rendelkezéseivel 6sszhangban — kiilon megbizas tartalmazza.
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(2) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Onkorményzat, Polgarmesteri Hivatal és més
ajanlatkéré(k) kozos kozbeszerzéseire.

a) kozos kozbeszerzési eljaras mds ajanlatkérdvel, ahol a Polgarmesteri Hivatal bonyolitja
le a kdzbeszerzési eljarast;

b) Polgarmesteri Hivatal mds ajanlatkéré nevében eljarva bonyolit le kozbeszerzési
eljarast;

¢) Az Onkormanyzat, Polgarmesteri Hivatala nevében més ajanlatkéré jar el a
kozbeszerzési eljarasban.

A Szabdlyzat targyi hatdlya

3. § A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Ajanlatkérd:

a) mindenkori kozbeszerzési értékhatarokat elérd, illetve meghaladod becsiilt értéka
arubeszerzésekre, épitési beruhdzasokra, épitési koncessziokra, szolgaltatasi
koncesszidkra és szolgaltatdsok megrendelésére (a becsiilt érték meghatarozasakor a
Kbt. 16-19. §-aban foglalt szabalyokra figyelemmel kell lenni, kiilonds tekintettel a
részekre bontas tilalmara);

b) a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti beszerz0 szervezet
feladat- és hataskorérdl szolo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendeletben rogzitett kiemelt
termékek (kdzpontositott) beszerzésére;

¢) a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrél, valamint a Digitalis Korményzati
Ugynokség Zartkortien Mikodé Részvénytarsasdg ¢s a kormdnyzati informatikai
beszerzések kzpontositott kzbeszerzési rendszerérol szol6 301/2018. (XII. 27.) Korm.
rendelet.

d) a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes europai unids alapokbol szarmazd
tamogatasok felhasznalasénak rendjér6l szolo 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendeletben
meghatarozott beszerzésekre;

e) az épitési beruhdzdsok, valamint az épitési beruhdzisokhoz kapcsolodd tervezoi és
mérndki szolgéltatasok kiozbeszerzésének részletes szabélyairol szolo 322/2015. (X.
30.) Korm. rendeletben meghatarozott beszerzésekre.

A Szabalyzat idébeli hatdlya

4. § (1) A Szabalyzat rendelkezéseit a Szabalyzat hatilyba lépését kovetden megkezdett
beszerzésekre kell alkalmazni.
(2) A Szabdlyzat a mindenkor hatlyos Kézbeszerzésekrol szol6 torvénnyel és a kapcsolodo
végrehajtasi rendeletekkel $sszhangban alkalmazando.
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I11L. Fejezet

ERTELMEZO RENDELKEZESEK

5. § (1) Jelen szabalyzat alkalmazasaban:

a)

b)

d)

e)

Ajanlatkérs: Martély Kozség Onkorményzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat),
Polgarmesteri IHivatala (a tovadbbiakban: Polgarmesteri IHivatal), jelen Szabalyzat
személyi hatdlya ald tartozd, mas ajanlatkérd szervezet, onkormdnyzati tulajdond
intézmény, dnkormanyzati tulajdonii gazdasdgi tarsasag (a tovabbiakban: Ajanlatkérd
szervezet)

Megbizé: Azon ajanlatkérd szervezet, onkorményzati tarsulas, intézmény, gazdasagi
tarsasdg, amivel a Polgdrmesteri Hivatal, mint megbizott kozbeszerzési eljaras
lefolytatasara megbizasi szerzodést kot.

Kozbeszerzés: az ajanlatkérd azon beszerzései, amelyeknek a Kbt. szabalyai szerint
szamitott becsiilt értéke a beszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a
kozbeszerzési értékhatarokat és amelyek lefolytatasara a Kbt. szabalyai az irdnyadok.

EKR: Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer. Az elektronikus kozbeszerzés részletes
szabalyairol 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 2. § (1) bek. alapjan az ajanlatkérd és
a gazdaséagi szereplék kozott a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt.-ben vagy
végrehajtasi rendeletében szabélyozott frasbeli kommunikéaci6 - ha e rendeletbdl mas
nem kévetkezik - elektronikus titon, az EKR-ben torténik. (a tovabbiakban: EKR)

Kozbeszerzést kezdeményezé, lebonyolité szervezeti egység: a Polgarmesteri Hivatal
beszerzési targya szerinti illetékes szervezeti egysége.

(2) A beszerzési targyak fogalmdara, a beszerzések értékének megéllapitdsara, annak
egybeszamitisara a Kbt. mindenkor hatalyos szabélyozasa iranyado.

IV. Fejezet

A KOZBESZERZESI TERV

6. § (1) Jelen Szabalyzat személyi hatélya ala tartozd valamennyi ajanlatkéré szervezet a Kbt.
részekre bontasi tilalomra vonatkozo szabélyait figyelembe véve elkésziti az éves Gsszesitett
kizbeszerzési tervét (a tovabbiakban: Kozbeszerzési terv) a mindenkor hatélyos
kozbeszerzési torvényben irt hatarnapig.

(2) A Polgarmesteri Hivatal legkésdbb targyév marcius 1. napjdig éves Osszesitett
kozbeszerzési tervet készit. A Kozbeszerzési terv tartalmat az Onkormanyzat Kozgyilése
fogadja el. Az elfogadott Kozbeszerzési Tervet a polgarmester altal kijelolt ligyintézd
kizzéteszi legkésébb a mindenkor hatalyos kdzbeszerzési térvényben irt hatarnapig, aktuélisan:
targyév marcius 31. napjaig. A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt Ajanlatkérd indithat
kzbeszerzési eljarast, amelyet a tervben szintén megfelel6en szerepeltetni kell.

(3) A jovahagyott kdzbeszerzési tervet az év kozben bekovetkezd valtozasokra tekintettel
sziikség szerint aktualizalni kell, megadva a médositas indokat is. A kézbeszerzési tervben nem
szerepld vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésre vonatkozo eljards is
lefolytathato, ha elére nem lathatod okbol eldallt kézbeszerzési igény vagy egy€b valtozas meriilt
fel. A modositott Kozbeszerzési tervet az Onkormanyzat Kozgytilése fogadja el.
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(4) A Kozbeszerzési tervet legalabb 6t évig meg kell 6rizni. A Kozbeszerzési terv nyilvanos. A
Kézbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kzbeszerzésre vonatkozé eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét.

(5) A Kdzbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kévetden a polgarmester
altal kijelolt tigyintézo kozzéteszi az EKR-ben.

(6) A kdzbeszerzési terv dsszeallitasaval kiilsé szakértd is megbizhato.

V. Fejezet
AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO SZEMELYEK

7. § (1) Az Ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit az Ajanlatkérd nevében eljard személy
gyakorolja.

(2) A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a kozbeszerzési dokumentum (hirdetmény, el6zetes
tajékoztatd, miszaki lefras, ismertets, kiegészité tajékoztatds, szerzodéses feltételek, a
gazdasagi szereplok altal benytjtandd dokumentumok mintai, részletes artdblazat, arazatlan
koltségvetés, tovabba minden, amit a Kbt. kozbeszerzési dokumentumként megjeldl)
elkészitése, az ajanlatok értékelése sordn és az eljaras mas szakaszaban az Ajanlatkérd nevében
eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyeknek, illetéleg szervezeteknek (a tovabbiakban: a
kozbeszerzési eljardsban részt vevok) megfeleld - a kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi - szakértelemmel kell egytittesen rendelkeznitik.

(3) A kizbeszerzési eljarasban kiils6 szakérté is felkérhetd.

(4) Az Ajanlatkérd nevében eljard, illetbleg az Ajanlatkéré altal az eljarassal vagy annak
elokészitésével kapesolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban koteles
nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben nem 4ll fenn a Kbt.-ben meghatarozott
Osszeférhetetlenség. (1. sz. mell¢klet)

(5) A kozbeszerzési eljarasban részt vevdk az eljards soran tudomasukra jutott adatokrol,
tovabba a Kbt. 44. §-aban és a Ptk. 2:47.§ (1) és (2) bekezdésében meghatarozott birtokukba
keriilt tizleti titkokrél nem adhatnak tajékoztatast illetéktelen szervnek, vagy személynek.

(6) Az ajanlatkérd nevében eljard, az elektronikus kozbeszerzési rendszerben (EKR) térténd
regisztraciora jogosult személy a polgarmester altal kijelolt tigyintézo.

(7) Ajanlatkéré nevében a polgarmester altal kijelslt tigyintézd, valamint szerzodéssel
rendelkez6 felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadd jogosult az EKR rendszerben a
szuperuserként eljarni, az EKR rendszert kezelni, jogosultsigot oszt, minden relevans
dokumentumot feltolt.

VI. Fejezet
A KOZBESZERZESI ELJARAS RESZTVEVOI, FELADAT- ES HATASKOROK, FELELOSSEGREND

Birdlobizotisdg

8. § (1) A kozbeszerzési eljarasok soran a Kbt. 27. §. (4) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen birdlébizottsagként a polgarmester altal kijeldlt legalabb 6t tagi Kozbeszerzési
Biralobizottsaga jar el (a tovabbiakban: Bizottsag). A Bizottsdg szavazati joggal rendelkezd
eseti tagokbdl all. A Polgarmester az adott eljaras meginditésaval egyidejlileg a Polgdrmesteri
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Hivatal kozbeszerzés targya szerint illetékes vezetdjét/koztisztviselsjét, vagy kiils6 szakértot
jelol ki szavazati joggal rendelkez6 eseti tagnak. (2.sz. melléklet)

(3) A Biralobizottsdg iilésén tanacskozasi joggal részt vehet a
a) Beszerzés targya szerint illetékes dnkormanyzati bizottsag(ok) elndke(i)
b) Jegyzo
c¢) A beszerzéssel érintett Megbizd(k) vezetGje. Tobb érintett Megbizo esetén az Erintett
Megbizdk kozosen is képviseltethetik magukat.
d) Megbizési szerzédés alapjan lefolytatott kizbeszerzési eljards esetében a Megbizo
képviseléje
e) Szaktanacsado képviselje
) Kiils6 szakértd

(4) Az Eur6pai Uni6 altal finanszirozott, illetve tdmogatott projektek végrehajtdsa soran
lebonyolitandd kozbeszerzési eljarasok esetén a vonatkozd jogszabalyok eldirdsai az
irAnyadoéak a biralatban résztvev$ személyek, szervek ¢s az eljards rendjének
meghatarozasaban.

(5) A Biralobizottsag 0sszehivasarol és a sziikséges tigyviteli hattérrél a polgarmester altal
kijelslt tigyintézé gondoskodik.

(6) A Bizottsag iilésén résztvevd személy vagy szervezet a tudomdsukra jutott adatok
megbrzésérdl, valamint az Osszeférhetetlenségrol kotelesek az tlés kezdete el6tt irdsban
nyilatkozni. (1.sz. melléklet) Amennyiben a Birdlobizottsdg valamely tagjaval szemben
osszeférhetetlenségi ok meriil fel, akkor koteles ezt haladéktalanul a bizottsag elnskének
bejelenteni. Osszeférhetetlenségi tigyben - sziikség esetén — az Onkormdnyzat Kozgytilése
dont. Amennyiben az Osszeférhetetlenség nem a Bizottsdg szavazati joggal rendelkezo
tagjaival szemben 4ll fenn, akkor a helyettesitésrél a jegyz6 dont. A helyettesitésrdl szolo
dontéseket a tudomdsra jutdstol szadmitott 3 munkanapon beliil kell meghozni, kivéve, ha
jogszabdly alapjan erre ennél kevesebb id6 4ll rendelkezésre.

(7) A Biralobizottsag hatdrozatképes, ha szavazasra jogosult tagjainak tobbsége jelen van. A
szakvélemény és dontési javaslat elfogadasahoz a jelenlévd bizottsagi tagok tobb mint felének
tamogatd szavazata sziikséges. Esetleges szavazategyenl6ség esetén a testiilet elnokének
szavazata dont, ilyen esetben az elnk nem tartézkodhat a szavazastol.

(8) A Biralobizottsag javaslatot tesz

a) akozbeszerzési eljaras lebonyolitasanak forméjara;

b) az ajanlatok értékelésének rész-szempontjaira és stlyozasara;

c) akozbeszerzési dokumentumok tartalmara;

d) a biztositékok meghatdrozasara, mértékére, az ajanlattevok alkalmassdganak
elbiraldsara, a két vagy harom szakaszbdl 4ll6 eljardsok esetén a részvételre jelentkezok
alkalmassaganak elbiralasara;

e) akiegészitd kérdések soran adott valaszokra;

f) az eldzetes vitarendezés keretében adott valaszokra;

g) a beérkezett ajanlatok, valamint adott esetben az érvényes ajanlatot benyujtott
ajanlattevékkel folytatott targyalas alapjan a nyertes, illetve sziikség esetén a nyertes
ajénlatot kévetd masodik legkedvez§bb ajanlatot benyujtott ajanlattevd megjeldlésére;

h) a beérkezett ajanlatok érvényességének, érvénytelenségének megallapitasara;

i) akozbeszerzési eljaras eredményére;

i) egyéb, a kozbeszerzési eljaras soran felmertild dontésre.

(9) A Biralobizottsag tilésén eldterjesztés és dontési javaslat késziil a dontéshozo részére.
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(10) Az Eurdpai Uni6 4ltal finanszirozott, illetve tamogatott projektek végrehajtdsa sordn
lebonyolitandé kozbeszerzési eljarasok esetén a vonatkozd jogszabélyok eldirasai az
irinyadéak a birdlatban résztvevd személyek, szervek ¢és az eljards rendjének
meghatarozasaban.

9.§ A polgarmester altal kijelolt kizbeszerzésben eljaré ligyintézo feladata

a) részvétel a  kizbeszerzési  eljardsok  elGkészitésében, dokumentalasaban,
lebonyolitdsédban:

- a Biralobizottsaggal egyiittmiikddve az elézetes tdjékoztatds, az ajanlati, részvételi
felhivas, dokumenticié szovegének elkészitése, hirdetmények kozzétételre valo
megkiildése, részvétel az elbirdlas szempontjanak / részszempontjainak, értékelési
modszertandnak kialakitasaban,

- az ajanlattevok, részvételre jelentkezOk részére kotelezoen megkiildendd
jegyzOkonyvek, osszegezések, értesitések, tajékoztatasok elkészitése, megkiildése a
Kbt-ben foglalt hataridék betartasa mellett, kapcsolattartas a gazdasagi szereplékkel

- Birdlébizottsaggal egyiittmiikodve a kiegészitd kérdések megvalaszolasdban valo
részévéetel,

- a Biralobizottsdg munkdjanak segitése, tgyviteli feladatainak ellatdsa, a
Biralobizottsag szakvéleményének és dontési javaslatinak a dontésre jogosult elé

£

terjesztése, ajanlatkér6i dontés megszdvegezese

- a kozbeszerzési eljaras soran esetlegesen felmeriilt jogorvoslati eljarashoz kapesolodo
iratok elokészitése,

- kapcsolattartas a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szakértével;

b) szerzddések, szerz6désmodositasok megkstésének koordinalasa;

¢) akozbeszerzés tirgya szerint illetékes ligyintéz adatszolgaltatasa alapjan gondoskodik
a szerz6dés modositasarol készitett tajékoztatd hataridoben torténéd elkészitésérdl és
kozzétételérdl, valamint a szerz6dés teljesitésére, részteljesitésére vonatkozé Kbt-ben
meghatarozott adatok jogszabalyban eldirt kozzétételérdl,

d) kozremiikodik a kozbeszerzési eljarasok tekintetében a kiilsd szervezetek altal végzett
ellendrzések soran adandd jelentés és tajékoztatds elkészitésében, tovabba e korben
gondoskodik az adatszolgéltatasrol;

) aKbt. altal eléirt dokumentumok, hirdetmények Kézbeszerzési Adatbazisban, EKR-ben
torténd kozzététele, EKR hasznélataval kapesolatos feladatok ellatasa.

f) onkorméanyzati intézményekkel és gazdasagi tarsasagokkal torténd kapcsolattartas;

g) lebonyolitja a Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosag (tovabbiakban: KEF) portalon
kozpontositott kdzbeszerzés kereteiben torténd beszerzéseket. Gondoskodik a KEF-ben
esetlegesen el6irt adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérél, valamint a kozponti
beszerzé szervezettel vald kapesolattartasrol.

h) valamennyi, a Kbt-ben az ajanlatkérére meghatarozott egyéb feladat ellatasa.

A felelds akkreditdlt kizbeszerzési szaktandcesadd, a kiilsé szakértd

9. § (1) A részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvaldsuld, valamint drubeszerzés
és szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérd, ¢pitési beruhdzas esetén az
otszazmillio forintot elérd értékll kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkéré koteles felelés
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akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadét (a tovabbiakban: Szaktandcsadd) bevonni. A
kozbeszerzési eljardsba — igény felmeriilése esetén, vagy ha a Kbt. a bevonast eléirja — a
Szaktandcsadét a jegyzd vonja be, a Kbt. 27. §-aban foglaltakra tekintettel. A Kbt. 27. § (4)
bekezdése alapjan az ajanlatkérd a felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadot koteles a
Biralobizottsagba bevonni. A Szaktanacsadd Biralobizottsagi tagsaga a polgarmester altal adott
kijel6lésen alapul. (2.sz. melléklet)

(2) A Szaktanicsadé a Szabalyzat adott mellékletének megfeleléen koteles irasban nyilatkozni
az Gsszeférhetetlenségi okok fenn nem &lldsarél, valamint a kozbeszerzési eljaras soran
tudoméséra jutott tizleti titok (Ptk. 2:47. §) megdrzésérdl, és kiteles haladéktalanul jelezni a
jegyzonek, ha az eljards soran az {résos nyilatkozat megtételét kovetéen 4all be
dsszeférhetetlenségi ok. Egyebekben - ha a Szaktandcsadéra vonatkozo kiilon jogszabaly
eltéréen nem rendelkezik - az Gsszeférhetetlenségre a Biralobizottsag tagjaira vonatkozd
szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

(3) A szaktanécsadéi tevékenységet ellathatja a Polgarmesteri Hivatal alkalmazottja vagy kiilsé
személy.

(4) Szaktanacsadd megbizasa esetén a sziikséges adatok és dokumentumok ataddsarol, valamint
a Szaktanacsaddval torténé kapcsolattartdsrél a polgdrmester altal kijeldlt {igyintéz0
gondoskodik. A Szaktandcsado a megbizis sordn az Onkorméanyzat, mint megbiz6 nevében
jogosult eljarni.

(5)A Szaktanacsadé az alabbi feladatokkal bizhato meg a kozbeszerzési eljaras soran:

a) Sziikség esetén felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandesadoi feladatok ellatasa;

b) Az elektronikus kozbeszerzési rendszer (EKR) hasznélataval kapesolatos feladatok
ellatasa;

¢) Kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, az egyes kozbeszerzési eljarasok sordn
kozzéteendd hirdetmények, 6sszefoglald tajékoztatasok elkészitése, kozzététele;

d) Az ajanlati, ajanlattételi, illetve a részvételi felhivasban foglaltak szerint a
dokumentumok az ajanlattevOk szamara torténé rendelkezésére bocsatasa;

e) Megszervezi, megtartja és dokumentalja az esetleges helyszini konzultéciot;

f) Megvilaszolja az ajanlattevik kiegészitd tajékoztatasra irdnyuld kérdéseit;

¢) Indokolt esetben javaslatot tesz a felhivés vagy az egyéb dokumentumok modositasara,
a felhivas visszavonasara, a részvételi jelentkezési, ill. az ajanlattételi hatarido
meghosszabbitasara;

h) Megszervezi, megtartja és dokumentalja az ajanlatok bontasi eljarasat, amennyiben
valamely okb6l nem elektronikusan torténik az ajanlattétel, valamint teljesiti a
bontashoz kapcsoldddan a Kbt. 4ltal meghatarozott feladatokat;

i) Ajanlati, ajanlattételi, illetve a részvételi felhivasban (adott esetben targyalasi
meghivéban, konzultaciora szol6 felhivasban, kozvetlen megrendelésben), valamint
egyéb dokumentumokban és az esetleges kiegészito tajékoztatisban foglaltak alapjan
megallapitja az ajanlatok, jelentkezések esetleges hidnyossagait;

i) A kézbeszerzési dokumentumok altal biztositottak szerint felszolitja az ajanlatteviket,
jelentkezdket hianypdtlas benyujtasara;

k) Szilkség esetén felvildgositast kér az ajénlattevtdl, jelentkez6tél az ajanlatban,
jelentkezésben talalhatd nem egyértelm(i kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok
tartalmanak tisztazasa érdekében;

1) Sziikség esetén az értékelés szempontjdbol lényeges ajanlati elemek tartalmat
megalapozé adatokat, valamint indokolast kér az ajénlattevétdl, ha az ajanlat a
megkétni tervezett szerzO6dés targyara figyelemmel ardnytalanul alacsony Osszeget
tartalmaz az értékelési szempontként figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak
valamely 6nalloan értékelésre kertilé eleme tekintetében;
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m) Sziikség esetén az értékelési részszempontok szerinti ajanlati elemekre vonatkozo
adatokat, valamint indokolast kér az ajanlattevétél, ha az ajanlatnak valamely egyéb
eleme tartalmaz teljesithetetlennek itélt kotelezettségvallalast;

n) Az ajanlatok, jelentkezések és a hidnypotlas sordn, illetve indokolasként vagy
felvilagositasként benytjtott dokumentumok alapjan elkésziti az ajanlatok,
jelentkezések értékelését;

0) Kozremiikédik az egyes kozbeszerzési eljarasok sordn sziikséges targyaldsok
lefolytatasaban és elkésziti a targyaldsok jegyzOkonyveit;

p) A Kbt. szerinti hataridék figyelembevételével értesiti az ajanlattevoket, jelentkezOket
az ajanlatok, jelentkezések érvénytelenségérol;

q) Javaslatot tesz a kozbeszerzési eljards eredménytelenné nyilvanitisira a Kbt- ben
megfogalmazott koriilmények fennéllasa esetén;

1) Elkésziti a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint az 6sszegezést, valamint azt a
Kbt-ben foglaltak szerint megkiildi az ajanlattevéknek;

s) Gondoskodik a nyertes ajanlattevovel megkétendd szerzédés alafrasra torténd
elékészitésérol, a mar alairt szerzddés Kbt-ben foglaltak szerinti kozzétételérol;

t) Szakértoként részt vesz a Bizottsag tilésein;

u) Elkésziti a szerzédés modositasarol szolo téjékoztatot, és gondoskodik annak
megjelentetésérol;

v) Bonyolitott kizbeszerzési eljérdssal kapcsolatos jogorvoslati forumokon ellatja az
Onkorményzat szakszer(i és hatékony képviseletét;

w) Kozremiikidik a kozbeszerzési eljarasok tekintetében a kiilsd szervezetek altal végzett
ellendrzések sordn adando jelentés €s tajékoztatds elkészitésében, tovabba e korben

gondoskodik az adatszolgaltatasrol;
X) Szakértéi tdmogatast nyujt a kozbeszerzéssel kapcsolatban felmeriild egyéb

kérdésekben.
(6) A Szaktanicsadot a tevékenysége kifejtése sordn tett cselekményeiért, azok tartalmaért

vagy esetleges elmaradésaért felelsség terheli. A felel6sséggel kapcsolatos rendelkezéseket a
Szaktandcsaddval megkdtott megbizasi szerz6désben rogziteni kell.

Megbizok

10.§ (1) Jelen Szabalyzat személyi hatdlya ald tartozé mas Ajanlatkérd szervezetek
(intézmények, gazdasagi tarsasagok), mint Megbizok megbizhatjik a Polgarmesteri Hivatalt
kozbeszerzési eljarasai  lebonyolitdsaval. A jelen Szabdlyzatban ill. vonatkozo6
jogszabalyokban meghatarozott feladatok ellatasaért a részt vevo szervezet, illetve a Megbizo
vezetoje felelds.

Déntéshozok

11. § (1) Martély Kozségi Onkorményzat polgdrmestere dont:

a) akozbeszerzési eljaras meginditasarol, visszavondsarol;

b) a Birdlobizottsag szakvéleménye és dontési javaslata alapjan az ajanlatok
érvényességérol  (alkalmassdgarol) vagy érvénytelenségérél (alkalmatlanségrol,
kizarasrol),

¢) atargyalason valo részvétel lehetdségérol.

(2) Martély Kozségi Onkormanyzat Kozgyiilése dont:

a) Az eljaras eredményérol,

Martély Kozségi Onkormanyzat 9



b) a nyertes ajanlattevo személyérol.

(3) Amennyiben jelen Szabdlyzat személyi hatdlya ala tartozé més Ajanlatkér6 szervezet
(intézmény, gazdasagi tarsasag) az ajanlatkérd, akkor az eljards meginditdsarol, valamint az
eljaras eredményér6l, a nyertes ajanlattevé személyérol az Ajanlatkérd szervezet (intézmény,
gazdasagi tarsasag) szervezeti mitkodési szabalyzataban dontéshozatalra jogosult személy vagy
testiilet jogosult a dontéshozatalra.

VII. Fejezet

A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK RENDJE

12. § A kozbeszerzési eljarasok el6készitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése sordn és az eljards mas szakaszéban az ajanlatkérd
nevében eljard, illetve az eljardsba bevont személyeknek és szervezeteknek egytittesen
rendelkezniiik kell a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi ¢és pénziigyi
szakértelemmel.

A kozbeszerzési eljardsok elokészitése

13.§ (1) Martély Kozségi Onkormanyzat polgarmestere dont a kozbeszerzési eljaras
sziikségességérol, meginditasarol, valamint nyilatkozik az eljaras fedezetérol.

(2) Amennyiben jelen Szabédlyzat személyi hatdlya ald tartozé mas Ajanlatkéré szervezet
(intézmény, gazdasagi tarsasag) az ajanlatkérd, akkor az eljards meginditasarol, az Ajanlatkérd
szervezet (intézmény, gazdasagi tirsasag) szervezeti milkodési szabalyzatdban déntéshozatalra
jogosult személy vagy testiilet jogosult a dontéshozatalra.

(3) A kozbeszerzés targya szerint illetékes, polgdrmester altal kijeldlt ligyintéz0 koteles a
kozbeszerzési eljarast - a beszerzés targyara és becsiilt értékére tekintettel - megfeleld
alapossaggal eldkésziteni. Koteles a becsiilt érték meghatarozasa céljabol kiilon vizsgdlatot
végezni, annak eredményét a Kbt-ben eldirtak szerint irdsban dokumentalni.

(4) FEpitési beruhdzasok esetében az eljards csak a jogszabalyokban meghatérozott
kévetelményeknek megfelel6 tervek birtokdban indithaté meg.

(7) A kozbeszerzési dokumentumokat a kézbeszerzés targya szerint illetékes, polgarmester altal
kijelslt tigyintéz6, Szaktandcsadd igénybevétele esetén a Szaktandcsadd dllitja Ossze az
illetékes iigyintéz6, adott esetben a Biralobizottsag tagjainak bevonasaval.

A kizbeszerzési eljardsok lefolytatdasa, dokumentaldasa

14.§ (1) A kozbeszerzési eljards lefolytatasarol a kozbeszerzés targya szerint illetékes,
polgarmester altal kijelolt tigyintéz6, Szaktanicsadd igénybevétele esetén a Szaktanacsado
gondoskodik. A kdzbeszerzési eljaras minden eljarasi cselekményét az elokésztéstol az eljaras
eredményeképpen megkdtendd szerzddéskotésig, teljeskortien dokumentalni kell.

(2) Az Ajanlatkérd nevében eljaré és az Ajanlatkérd altal az eljardssal vagy annak
elokészitésével kapesolatos tevékenységbe bevont személyek vagy szervezetek kotelesek a
tudomasukra jutott adatokrol és tizleti titokrol, valamint az §sszeférhetetlenségrol nyilatkozni
(1. sz. melléklet).

(3) A (2) bekezdés szerinti nyilatkozatot a Bizottsag jegyzokonyve, a Bizottsdg hatdrozatanak
kivonatan tett irasbeli nyilatkozat vagy a Szaktandcsadoval megk6tott megbizasi szerzodés az
abban foglalt személyekre vonatkozdan potolhatja.
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Dontéshozatal

15.§ (1) Martély Kozség Onkormanyzatinak polgarmestere donta kdzbeszerzési eljaras
meginditdsarol, visszavonasarol, illetve a Biralobizottsag szakvéleménye és dontési javaslata
alapjan dont az ajanlatok érvényességérdl (alkalmassagérol) vagy érvénytelenségérdl
(alkalmatlansagrol, kizarasrol), a targyalason valo részvétel lehetdségérol.

(2) Az eljardas eredményérdl, a nyertes ajanlattevd személyérol Martély Kozség
Onkorményzatanak Kozgyiilése dont. A testiilet név szerinti szavazas sordn hoz hatarozatot.

(3) Amennyiben jelen Szabalyzat személyi hatalya ala tartozd mas Ajénlatkérd szervezet
(intézmény, gazdasagi tarsasig) az ajanlatkérd, akkor az eljaras meginditdsarol, valamint az
eljaras eredményérdl, a nyertes ajanlattevd személyérol az Ajanlatkérd szervezet (intézmény,
gazdasagi tarsasag) szervezeti miikodési szabalyzataban dontéshozatalra jogosult személy vagy
testiilet jogosult a dontéshozatalra.

(4) A Kbt. vonatkozo6 rendelkezéseinek megfeleléen az ajanlatkéré nevében az eljarast lezaro
dontést meghozo személy nem lehet a Biralobizottsag tagja. Dontéshozd kizardlag tanacskozasi
joggal rendelkezd személyt delegalhat a Birdlobizottsagba.

A kizbeszerzési eljardsok eredménye, szerzodéskotés

16. § (1) Eredményes kozbeszerzési eljaras esetén a kozbeszerzési eljards eredményeképpen
megkdtendd szerz6dést - a Kbt-ben meghatarozott hataridében - a kotelezettségvallalas
rendjérdl sz6l6 utasitasban felhatalmazott személyek irjak ala.

(2) A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotendd szerzédések alairasra el6készitésérdl
és a megkotott szerzOdések jogszabalyban el6irt kozzétételérdl a polgarmester altal kijelolt
tigyintéz6é gondoskodik.

VIII. Fejezet

A SZERZODESEK MODOSITASA, TELJESITESE, ELLENORZES
A kozbeszerzési eljardsok alapjan kitiott szerzodések modositasa és teljesitése

17. § (1) A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodések modositasat, teljesitését,
részteljesitését a kozbeszerzés targya szerint illetékes ligyintézé koveti nyomon. Koteles
dokumentalni a szerz6dés teljesitésére vonatkozd adatokat, ennek keretében koteles ellenérizni
és dokumentélni azon szerzddéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a kozbeszerzési
eljarasban az értékelés soran figyelembe vett, valamint minden, a szerzédésben foglaltaktol
eltérd teljesitést, annak okait és - adott esetben - a szerzodésszegéssel kapcsolatos igények
érvényesitését.

(2) A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzOdések modositasara csak a Kbt.
rendelkezései szerint van lehetdség.

(3) A szerzddések modositasaval, részteljesitésével és teljesitésével kapesolatos Kbt. szerinti
adminisztricios kotelezettségek teljesitésérol a kozbeszerzés targya szerint illetékes ligyintézo
gondoskodik.
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Ellendrzés

18. § Jelen szabélyzatban rendezett kozbeszerzési eljarasok ellenorzésére, célvizsgalatok
lefolytatasara a Belsé Ellenorzés jogosult.

IX. FEJEZET
ZOLD BESZERZESRE VONATKOZO SZABALYOK

19. § (1) Amennyiben a beszerzés targya lehetdvé teszi, a legfontosabb kérnyezetvédelmi
szempontokat - timogatasbol megvaldsulo beszerzések esetén - integralni kell a beszerzésekbe
a vonatkozo jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelden.

(2) A z61d szemléletli drubeszerzés, szolgaltatas megrendelése, épitésre beruhazas beszerzésére
irdnyuld eljarasok inditasénal torekedni kell az alabbi szempontok minél nagyobb szémban
torténd érvényesitésére a kzbeszerzési dokumentumok kérében, a miiszaki leiras, alkalmassagi
feltételek, értékelési szempontok, szerzédéses feltételek meghatérozasa soran:

a) Az éltalanos energiafelhasznélas javitasa, pl. a nagyobb energiahatékonysag révén.

b) A keletkezett hulladék mennyiségének csokkentése, artalmatlanitdsra keriilé hulladek
aranyanak novelése.

¢) Helyi gyartok elényben részesitése.

d) Az Tjrafelhasznalhato anyagok mennyiségének novelése (minositett hulladék
alapanyagok, bontasbol szdrmaz6 anyagok felhasznalasa).

e) Komyezettudatos rendezvény-koriilmények alkalmazasa.

f) A Megrendel6vel/Megbizoval torténé kommunikécidban, és az egyes feladatok
elvégzése soran az elektronikus utat kell elényben részesitenie a nyertes ajanlattevonek.
A szerzbdés teljesitése soran a dokumentalds elektronikus adathordozokon térténik, €s
csak a felek 4ltal elfogadott utols6 verzidk keriilnek kinyomtatasra. Amennyiben
lechetséges a dokumentumok nyomtatdsa kétoldalasként, Ujrahasznositott papir
alkalmazasaval torténik.

) Epitési beruhdzasok esetében a létesitmény hatasteriiletének tudatos minimalizélasa
ideiglenes teriiletfoglalds minimalizaldsa, anyagszallitasi Utvonal optimalizéaldsa €s
gondos kivitelezése révén.

h) Kormyezetvédelmi-fenntarthatosdgi véllalasok el6irdsa: porszennyezés, zajterhelés,
talajszennyezés csokkentése, élovilag védelme érdekében tett intézkedések elényben
részesitése.

X. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

20.§ (1) Jelen Szabalyzat 2021. november 24. napjan lép hatalyba, rendelkezéseit a
hatalybalépést kovetden meginditott kbzbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

(2) A Szabélyzat hatdlyba lépése el6tt, kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott
szerzddések vonatkozasaban a szerz8dés modositasaval, teljesitésével kapcesolatos szabalyokat
ill. az erre vonatkozo6 mellékleteket alkalmazni kell.

e -
,/4’ i (//( Vi / 4 ==
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jegyzd polgarmester

12 Martély Kozségi Onkormdnyzat



1.szamu melléeklet

OSSZEFERHETETLENSEGI S TITOKTARTASI
NYILATKOZAT

személy a

targydban ajanlatkérd altal lefolytatdsra kertils kozbeszerzési eljardssal kapcsolatban
kijelentem, hogy velem szemben a Kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL térvény 25. §-
ban foglalt kizaré koérilmények nem édllnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott, a Ptk. 2:47.§
(1) bekezdésében meghatarozott tizleti titkot meg6rzém.

Tovabba ezton nyilatkozom arrél, hogy az eljaras soran tudomasomra jutott adatokat €s 2018.

évi LIV. torvény 1. § (1)-(2) bekezdésében meghatarozott tizleti titkot megdrzém, azokat
kizarolag az ajanlatkérd képviseldjének utasitasa alapjan adom at mas személy részére.

alairas
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2.szami melléklet

KIJELOLES

b8 (11 i go P — ; POIZATTHESIET o vvvvwassimnavesass , mint ajanlatkéré altal inditott

” elnevezésii kzbeszerzési eljarasban ezliton

kijelolom szavazati joggal /tandcskozasi joggal rendelkezé biralé bizottsagi tagnak

....................... napi hatallyal

......................... —t (név) a Kozbeszerzési szabalyzat .................... pontja alapjan.

alairas
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