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Beszerzési Szabalyzat

BESZERZESI SZABALYZAT
Preambulum

A Mirtély Kozségi Onkorményzat az 4llamhéztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény
(tovébbiakban: Aht.), a torvény végrehajtasarél sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Avr.)
13.§ (2) bekezdés b) pontja, valamint a kdzbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIL. torvény
(tovédbbiakban: Kbt.) el6irdsai alapjan a Beszerzésekkel 6sszefiiggd feladatok €s feleldsségek
meghatdrozésa érdekében a beszerzések szabdlyait a kovetkezOk szerint hatdrozza meg.

I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Beszerzési Szabdlyzat célja

1.§ (1) Martély Kozségi Onkormdanyzat koltségvetési kiaddsainak ésszeriisitése, a kozpénzek
hatékony felhaszndldsdnak atlathat6saga €s nyilvanos ellendrizhetéségének biztositasa, tovabba
a beszerzések sordn a tisztességes verseny feltételeinek megteremtése a helyi beszerzési
eljardsok lefolytatdsa sordn. A Beszerzési Szabdlyzat (a tovabbiakban: Szabdlyzat) célja
rogziteni a Szabdlyzat hatdlya ald tartozd szervezet kdzbeszerzési értékhatdr alatti beszerzései
elokészitésének, lefolytatdsdnak, belsd ellenérzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard,
illetleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi korét €s a beszerzési
eljaras dokumentélasi rendjét.

II. Fejezet

A SZABALYZAT HATALYA

A Szabadlyzat személyi hatdlya

2.§ (1) A Szabalyzat személyi hatdlya Martély Kozségi Onkormanyzatdra és Polgdrmesteri
Hivataléra terjed ki.

(2) Kozos beszerzés: Az Onkormédnyzat és mds ajanlatkérd kozosen is megvaldsithat
beszerzést. Ez esetben az ajanlatkérdk egyiittmiikodési megallapodasban rogzitik az
egylittmiikodés céljat és meghatalmazzdk maguk koziil az egyik ajanlatkérét a
beszerzési eljaras lefolytatasara.

3. § A beszerzési eljaras szerepldi, Osszeférhetetlenség, kozos ajanlattétel
(1) Ajdnlatkéré: Martély Kozségi Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatala

(2) Déontéshozo: Jelen szabdlyzatban a beszerzési eljarasok, ajanlatkérések sordn
meghatdrozott dontési feladatokat Martély Kozségi Onkormanyzat Polgdrmestere,
Alpolgédrmestere, (a tovdbbiakban egyiittesen: Dontéshozd) latja el. A Dontéshozé dont
a beszerzés, ajanlatkérés eredményérél. A Dontésre vonatkozé formanyomtatvinyt a
Szabalyzat 2.sz. melléklete tartalmazza.
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(3) Ugygazda: Az Ugygazda bonyolitia le a kozvetlen megrendeléseket, az
arajanlatkéréseket, beszerzéseket.

(4) Gazdasdgi szereplok: Barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy
személyes joga szerint jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy szervezetek
csoportja, aki, illetve amely a piacon épitési beruhazasok kivitelezését, aruk szallitasat
vagy szolgaltatdsok nyujtasat kinalja.

(5) Alvdllalkozo: Az a gazdasagi szerepl6, aki (amely) a helyi beszerzési eljards
eredményeként megkotdtt szerzddés teljesitésében az ajanlattevd altal bevontan
kozvetleniil vesz részt. Kivéve:

- azon gazdasagi szerepldt, amely tevékenységét kizardlagos jog alapjan végzi,

- a szerz8dés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartét, forgalmazot, alkatrész vagy
alapanyag eladéjat,

- épitési beruhdzds esetén az épitdanyag-eladot.

(6) Osszeférhetetlenség: Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban ajanlattevéként,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazoldsdban részt vevd szervezetként az a
szervezet, amelynek kozremtikodése a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezi.

(7) Kozos ajdnlattétel: Tobb gazdasagi szereplé kozodsen is tehet ajanlatot. A ko6zOs
ajanlattevok a szerzddés teljesitéséért egyetemlegesen felelnek. Ajanlattevo
ugyanabban az eljdrdsban nem tehet mdasik ajanlatot mas ajanlattevével kozosen, mas
ajanlattevd alvallalkozéjaként nem vehet részt, mas ajanlattevd alkalmassagat nem
igazolhatja.

(8) Kizaré okok: Az eljards soran kizdrhaté az ajanlattevd, aki

a) végelszdmolds alatt all, vonatkozasaban csédeljaras elrendelésérdl szo16 birésagi
végzést kozzétettek, az ellene inditott felszdmolasi eljarast jogerdsen elrendelték;

b) az adott beszerzés meginditasdnak kezdOnapjatol visszafelé szamitott harom
éven beliil ajdnlatkérével kotott szerzodés teljesitése sordn szerzddésszegést
kovetett el, kotbérfizetési kotelezettsége keletkezett, és ezt az ajanlatkérd
megfeleloen bizonyitani tudja;

c) az adott beszerzés meginditdsanak kezdénapjatdl visszafelé szdmitott hdrom
éven beliil ajanlatkérével kotott kordbbi szerzddés teljesitése sordn mindségi
kifogés meriilt fel a teljesitéshez kapcsoléddan, és ezt az ajanlatkéré megfelelden
bizonyitani tudja.

A Szabdlyzat targyi hatdlya
4.§ Targyi hataly:

(1) A Szabalyzat el6irdsait alkalmazni kell minden kozbeszerzési értékhatart el nem €rd
visszterhes szerz8dés, megrendelés esetén, amelynek targya arubeszerzés, szolgaltatds
megrendelése, vagy épitési beruhazas.

(2) Jelen Szabdalyzat alkalmazand6 a tdmogatasb6l megvaldsuld beszerzésekre is azzal,
hogy amennyiben a pélydzati udtmutatd szigoribb szabalyokat tartalmaz a
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versenyeztetésre, szallité kivdlasztdsra vonatkozdan, 1Ugy azon eltérések
figyelembevételével kell eljarni.

(3) A kozbeszerzési értékhatart elérd és meghalad6 beszerzési eljardsok esetén a
Kozbeszerzési Szabdlyzatban foglaltak az iranyaddak.

(4) A jelen szabdlyzat hatdlya ald tartozd beszerzés kizdrélag a jovdhagyott, illetve
modositott koltségvetési eldirdnyzatok terhére, a bevételi eldiranyzatok teljesiilésével
Osszhangban valdsithaté meg.

5.8 Kivételek:

a) akozbeszerzési értékhatart eléré vagy meghaladé értékii beszerzésekre;

b) a kulturalis javak korébe tartoz6 targyak vételére;

c) katasztréfa, vis major, havéria okozta kér elhdritdsa érdekében sziikségessé valo
azonnali, slirgds beszerzésre;

d) aszerzoi jogi védelem alatt 4116 szolgéltatésra;

e) apostai €s futdrpostai szolgaltatésra;

f) azel6adémiivészeti szolgdltatdsok nydjtasara vonatkozo szerzédésre;

g) ahelyi médidban torténé miisoridd, hirdetési feliilet vasarlasara;

h) aszéllodai és éttermi szolgéltatdsokra, dekoracids €s virdgkotészeti szolgéltatasok;

1) ameglévo épitmény vagy egyéb ingatlan vételére, illetve az arra vonatkozd egyéb
jog megszerzésére;

J) ahumanitdrius céld feladatok teljesitése érdekében igénybe vett szolgaltatisra;

k) Kkaritativ célra torténd beszerzésekre;

1) az ajanlatkérd piackutatds eredményeképpen igazolhat6 mddon meggydzo6dott
arrol, hogy az adott piacon hdromnal kevesebb gazdasigi szerepld lelhetd fel, igy
potencidlis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

m) az olyan beszerzésre, amelyet kizdrélag egy meghatdrozott gazdasigi szerepld
képes teljesiteni;

n) az elére nem tervezhetd siirgds beszerzési feladatokra;

0) aspecidlis szakértelmet vagy ismeretet igé€nyld beszerzési igény;

p) olyan beszerzésre, mikor az adott szolgéltatdst, tevékenységet hatdsagi
jogositvannyal rendelkezd gazdasagi szerepld teljesitheti;

q) olyan szolgéltatds beszerzésére, amelynél a szolgaltatds hivatdsrendi, vagy bizalmi
jellegére tekintettel nem indokolt beszerzési eljards lefolytatdsa (pl.: foglalkozas
egészségligyi szolgaltatas);

r) in-house megdllapoddsokra; személyi eldirdnyzat terhére torténd kifizetések
korében;

s) ha a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig 4llnak fenn és az
ellenszolgaltatds a piaci drakhoz képest lényegesen alacsonyabb, 4m a tobb
arajdnlat bekéréséhez sziikséges i1d0 kovetkeztében a kedvezd feltételek
igénybevétele meghidsulna (nem elegendd erre hivatkozni a beszerzési javaslatban,
ezen tényeket dokumentélni is kell);

t) A szerzOdés tirgya egyedi gydrtasi ard beszerzése (az egyediséget a gyartonak
irasban kell igazolnia);

u) jogi szolgaltatds igénybevételére;

v) a hitelintézetekrél €s a pénziigyi véllalkozdsokrél sz6l6 torvény szerinti
szamlavezetési, valamint hitel- €s kolcsonszerzédésekre;

w) vizsgélati (audit) tevékenység;
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X)

y)

ha a szerz6dés miiszaki-technikai sajatossdgok vagy kizédrdlagos jogok védelme
miatt kizdrélag egy meghatdrozott gazdasagi szereplOvel kotheté meg, ill. ha a
szerz6dés egy meghatdrozott gazdasagi szerepldvel kothetd meg, mivel annak célja
egyedi mivészeti alkotds vagy miivészi el6adas létrehozdsa vagy ajanlatkér6 éltali
megszerzése.

olyan személyes €s bizalmi jellegli szolgéltatds, amelyek esetében a kivélasztés
szempontjai kozil az intézménynél fennall6 kordbbi referencidk, sikeres
egylittmikodés olyan kiemelt jelentdséggel birnak, valamint indokoltan é&s
igazolhatdan olyan eldnyokkel jarnak, hogy a versenyeztetésbdl szarmazé elénydk
héttérbe szorulnak (pl.: szabadalmi iligy-vivéi szolgéltatds, ujdonsdgkutatds,
specidlis szakszoveg forditds, konyvkiadds, szoftverfejlesztés, informécid
biztonsag teriiletéhez tartoz6 beszerzések, tolméacsolas);

A Szabdlyzat idobeli hatdlya

6. § (1) A Szabdlyzat rendelkezéseit a Szabdlyzat hatdlyba 1épését kovetden megkezdett
beszerzésekre kell alkalmazni.

II1. Fejezet

A BESZERZES ERTEKE, BESZERZESI ERTEKHATAROK, BESZERZESEK TIPUSAI

7.8 A beszerzés értéke

(1) A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altaldban kért vagy kindlt altalanos forgalmi adé nélkiil szdmitott — teljes
ellenszolgéltatdst kell érteni (tovdbbiakban: becsiilt érték). A teljes
ellenszolgéltatdsba bele kell érteni az opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén
az opciondlis rész értékét.

(2) Az eljarasban érdekelt Ugygazda a becsiilt érték meghatarozasa érdekében helyzet,
illet6leg piacfelmérést végezhet, arajanlatot kérhet be tdjékoztatds formdjéban.

8.8 A beszerzési eljarasok

(1) A beszerzési eljarasok értékhatarait az alabbi tabl4zat tartalmazza:

Beszerzési Szallité Eljaras Dokumentacio
értékhatar kivalasztasanak lebonyolité
(HUF) modja
brutté 200 000 Ft-ig | Kozvetlen Ugygazda - Szdmla;
megrendelés
brutté 200 001 Ft-tél | Arajénlatkérés Ugygazda - Arajanlatkéré;
kozbeszerzési - Szerzddés';
értékhatdrig - Szamla

" A nett6 1 milli6 forintot eléré vagy meghaladé értékii beszerzések sorén frasbeli kotelezettségvallalds

sziikséges.
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9. § A beszerzés tipusai

A beszerzések fajtai a III. 8. § (1) bekezdésben foglalt értékhatdrokra valé tekintettel az
alabbiak lehetnek:

a) Kozvetlen megrendelés
b) Arajdnlatkérés

IV. Fejezet

A BESZERZES FOLYAMATA

10. § Kozvetlen megrendelés

(1) A IIL. 8. § (1) bekezdésben foglalt érté€khatdr szerint a kdzvetlen megrendelést az

Ugygazda bonyolitja le.

(2) Az iigyintézés torténhet: elektronikus (e-mail, fax), személyes, vagy postai tton.
(3) Az eljards nyelve a magyar, az esetleges idegen nyelv{i iratokat az ajanlattevé koteles

felel6s forditdsban benyujtani.

11. § Arajanlatkérés

(1) ATIL 8. § (1) bekezdésben foglalt értékhatar szerint az 4rajanlatkérést az Ugygazda

bonyolitja le.

(2) Az ligyintéz€s torténhet: elektronikus (e-mail, fax), személyes, vagy postai dton.
(3) Az drajanlatkérés formanyomtatvanyit a Beszerzési szabdlyzat 1.sz. melléklete

tartalmazza.

(4) Az eljaras nyelve a magyar, az esetleges idegen nyelvii iratokat az ajanlattevé koteles

13.

14.

felelds forditasban benydjtani.

IV. Fejezet

ZOLD BESZERZESRE VONATKOZO RENDELKEZESEK

§ Amennyiben a beszerzés targya lehetdvé teszi, a legfontosabb kornyezetvédelmi
szempontokat - tdmogatdsb6l megvalosuld beszerzések esetén a tdmogatdsi
szerzddéssel Osszhangban - integrdlni kell a beszerzésekbe a vonatkozé jogszabélyi
rendelkezéseknek megfelelen.

§ A zold szemléletli drubeszerzés, szolgéltatds megrendelése, épitésre beruhdzas
beszerzésére irdnyuld eljardsok inditdsdndl torekedni kell az aldbbi szempontok minél
nagyobb szadmban torténd érvényesitésére a beszerzési dokumentumok korében, a
milszaki leirds, alkalmasségi feltételek, értékelési szempontok, szerzédéses feltételek
meghatdrozdsa soran:

(1) Az altalanos energiafelhasznalds javitdsa, pl. a nagyobb energiahatékonyséag révén.
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(2) A keletkezett hulladék mennyiségének csokkentése, drtalmatlanitdsra keriild
hulladék ardnydnak novelése.

(3) Helyi gyarték elényben részesitése.

(4) Az ujrafelhasznilhaté anyagok mennyiségének novelése (mindsitett hulladék
alapanyagok, bontdsb6l szarmaz6 anyagok felhasznéldsa).

(5) A termékek tilcsomagolasanak elkeriilése (gyartoi, beszallitéi nyilatkozat).

(6) Kornyezettudatos rendezvény-koriilmények alkalmazésa.

(7) A Megrendelével/Megbizéval torténé kommunikaciban, és az egyes feladatok
elvégzése sordn az elektronikus utat kell elényben részesitenie a nyertes
ajanlattevonek. A szerzédés teljesitése sordn a dokumentdlds elektronikus
adathordozdkon torténik, €s csak a felek 4ltal elfogadott utolsé verzidk keriilnek
kinyomtatdsra. ~Amennyiben lehetséges a  dokumentumok nyomtatdsa
kétoldalasként, Gjrahasznositott papir alkalmazasdval torténik.

(8) Epitési beruhazdsok esetében a létesitmény hatésteriiletének tudatos minimalizal4sa
ideiglenes tertiletfoglalds minimalizdldsa, anyagsz4llitdsi dtvonal optimalizaldsa és
gondos kivitelezése révén.

(9) Kornyezetvédelmi-fenntarthatdsagi véllaldsok eléirdsa: porszennyezés, zajterhelés,
talajszennyezés csokkentése, élévildg védelme érdekében tett intézkedések
elényben részesitése.

V. Fejezet

ZARO RENDELKEZESEK

15. § (1) Jelen Szabélyzat 2022. mdrcius 24. napjén lép hatélyba.

/,é'L > /{7 ) L \ L/ )
............... ) ..“......_ ...:.......:.'............- ".tsdﬁili/;g:\
polgarmest jegyzobi jogkorb, e]_] ard %,

aljegyzt
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1.szdmui melléklet

AJANLATKERES

Beszerzés targya

Szama

Ugyintézé

Telefon- (e-mail)

Cimzett

Az ajanlatkérd neve, székhelye

Tisztelt Ajanlattevo!

Eziton kérem fel arra, hogy az aldbbi kritériumoknak megfeleld drajanlatdt megkiildeni

sziveskedjék.

1. a beszerzés miszaki leirdsa,
illetdleg a minéségi kovetelmények,
teljesitménykdvetelmények; ha  van

informacios dokumentacio, annak
rendelkezésre bocsatasanak,
megtekintésének helye, moddja, ideje és
koltsége

2. a szerz6dés id6tartama vagy a
teljesités hatdrideje

3. ateljesités helye

4. az ellenszolgéltatds teljesitésének
feltételei

5. birdlati szempont, a birélat
modszere (Legalacsonyabb Osszegli dr,
vagy  Osszességében  legel6nydsebb
ajanlat, pontozds megaddsaval.
Amennyiben értékelési szempont az
ajanlati 4r, akkor brutt6 drat sziikséges
megjelolni.) ‘

6. az drajanlat benyujtdsdnak helye,
modja, hatdrideje

Hely:
Moéd:
Hatarido:

7. egyéb adat

Az ajanlatnak tartalmazni kell az ajanlati kotottség
id6tartamadt, mely legalabb 30 nap.

Tisztelettel:

Ajénlatkéro képviseletében
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2.szdmil melléklet

Dontés

a beszerzés/ajanlatkérés eredményérol

Beszerzés/Ajanlatkérés targya:

INyertes ajanlattev:. .. ... .o.oiuitiei e
AT B 005 555 o imimcna £33 55 6HMMES 5 £ 51 § sstmemmmonn . # mmmestasset 6.1 # 5. WesaRSRS € 5 4 inERSTRRR S £ 1 4 3 EEEAEIELETEY § 1. B
Martély, ......ooooviiiiiii,

Dontéshozoé
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