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ZART az Mbtv. 46. § (2) bekezdés alabbi pontja alapjan:

a) onkormanyzati hatdsagi, 6sszeférhetetlenségi, méltatlansagi,
kitlintetési tigy targyalasakor, fegyelmi biintetés kiszabasa, valamint
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras esetén

b) érintett kérésére valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas
adésa, annak visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa és allasfoglalast
igényld személyi igy targyalasakor

c) vagyonaval valo rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt palyazat
feltételeinek meghatarozasakor, a palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos
targyalas az 6nkormanyzat vagy mas érintett iizleti érdekét sértené




Iktatoszam: MHR/1-5/2022.

Targy: A Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti tagozédédsanak, létszamanak, munkarendjének
és ligyfélfogadasi rendjének meghatdrozasa

Martély Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Csongrad-Csandd Megyei Kormanyhivatal 2022. 4prilis 4-én kelt, CS/B01/04029-3/2022.
iktatészdmu tdjékoztatdsdban — melyet az elOterjesztés mellékleteként csatolunk - az
alabbiakrdl tajékoztatta a jegyzoket:

A képvisel8-testiilet normativ hatdrozatban meghatdrozza — a jegyz6 javaslatéra a polgarmester
dltal benydjtott eldterjesztés alapjan — a hivatal belsd szervezeti tagozddését, létszamit,
munkarendjét és tigyfélfogadasi rendjét.

A fenti keretszabalyok megalkotdsat kovetGen a jegyz0, mint az 6nkorményzati hivatal vezet6je
elkésziti a Hivatali SZMSz javasolt szovegét. Az elkészitett Hivatali SZMSz-t a polgdrmester
Jovdhagyja. A Hivatali SzMSz jévadhagydsa tehdt nem tartozik a képvisel6-testiilet
kompetencidjdba.

A hivatal vezet6jének bevondsaval 4ttekintésre keriilt a jelenlegi hivatali szervezeti felépités és
a szervezeti egységek altal ell4tott feladatok és dontési kompetencidk. Ennek nyoman javaslom,
hogy a Képviselo-testiilet a Polgdrmesteri Hivatal szervezeti tagozddédsat 2022. mdjus Ol.
napjétol a hatdrozat melléklete szerint hatdrozza meg.

A szervezeti felépité€s valtozdsdbdl adéddan javaslom a Polgarmesteri Hivatal engedélyezett
koztisztvisel6i 1étszdmat két fével csokkenteni. A Polgdrmesteri Hivatal engedélyezett
allashelyeinek szdma ezaltal: koztisztviseld 132 6, Munka Torvénykonyve hatdlya ald tartozé
16 f6.

Az eddigiekkel azonos médon a Polgdrmesteri Hivatal munkarendjét és iigyfélfogadasi rendjét
is a hatdrozat melléklete tartalmazza.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az el6terjesztést sziveskedjenek megvitatni €s
donteni a mellékelt hatdrozati javaslatrol.

Martély, 2022. 4prilis 27.

Tisztelettel:

Dr. Putz Anita sk.
polgarmester



Martély Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
.../2022. (.....) hatarozata

Téargy: A Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti tagozédasanak, 1étszamanak, munkarendjének
€s tigyfélfogadasi rendjének meghatdrozdsa

HATAROZATI JAVASLAT

1./ Martély Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete (a tovabbiakban: Képviseld-testiilet) a
Hédmez6vasarhely Megyei Jogd Véros Polgdrmesteri Hivataldnil (a tovébbiakban:
Polgarmesteri Hivatal) 2 f6 koztisztvisel6i létszdmcsokkentés révén az engedélyezett
allashelyek szdmdt 2022.05.01. napjatol az aldbbiak szerint hatdrozza meg: koztisztvisel 132
6, Munka Torvénykonyve hatdlya ala tartozd 16 £6.

2./ A Képvisel6-testiilet a Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti tagozéddsanak, 1étszdmanak,
munkarendjének és iigyfélfogadasi rendjének meghatdroz4sat a hatdrozat melléklete szerint
hatdrozza meg.

3./ A Képviseld-testiilet megbizza a jegyzéi jogkorben eljaré aljegyzét, hogy a fentiek alapjan
a Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ének médositdsat készitse el, és jovahagyésra terjessze a
polgarmester elé.

Hatarid6: 2022. aprilis 30.
Felel6s: jegyz6i jogkdrben eljaré aljegyzd

dr. Putz Anita sk. dr. Karsai Eva sk.
polgarmester jegyzdi jogkorben eljaré aljegyzd

A hatdrozatrol értesiil:

1. Tisztségviseldk - Helyben

2. Csongrad-Csanad Megyei Kormanyhivatal
3. Jogi Iroda Személyzeti Csoport

4. Irattar




Martély Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete

.../2022. (.....) hatarozatinak melléklete

A Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti tagozédasanak, l1étszamanak, munkarendjének
és iigyfélfogadasi rendjének meghatarozasa

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti tagozédasa:

Hivatal vezetése: Jegyzé
Aljegyzé

Szervezeti egységek:
Belsé Ellenérzés (fiiggetlen)
Varosi Féépitész (fiiggetlen)

Jogi Iroda
- Jogi Csoport
- Beszerzési Csoport
- Személyzeti Csoport
- Jogtanicsosi Csoport
- Iktat6

Kozgazdasagi Iroda
- Széamviteli Csoport
- Pénziigyi Csoport
- Addcsoport
- Intézményi Csoport

Lakossagszolgalati Iroda
- Kozteriilet-feliigyeleti Csoport
- Népjoléti Csoport
- Hat6sdgi és Ugyfélszolgalati Csoport
- Mikodtetést-tdmogatd Csoport

Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Iroda
- Varosfejlesztési és Epitészeti Csoport
- Virosiizemeltetési Csoport

Polgarmesteri Kabinet
- Titkérsag
- Tanicsaddk
- Tourinform Iroda
- Informatikai Csoport



A Polgdarmesteri Hivatal engedélyezett dllashelyeinek szdma: koztisztviselé 132 £6, Munka
Torvénykonyve hatalya ald tartozé 16 £6.

Az iigyfélfogadas rendje:

A Polgarmesteri Hivatal iigyfélfogadési rendje:
Hoédmezdvasarhely, Kossuth tér 1.

Hétfo 8.00-17.00 6ra
Kedd 8.00-16.00 6ra
Szerda -

Csiitortok 8.00-16.00 6ra
Péntek 8.00-12.00 6ra

Az ligyfélfogaddsi idon kiviil, a Hivatal nyitvatartdsi ideje alatt kizdrélag a portaszolgélat érhetd
el
Anyakdnyvi Hivatal iigyfélfogaddsi rendje:

HELf6: 8.00-17.00
Kedd: 8.00-12.00
Szerda: -

Csiitortok: 8.00-16.00
Péntek: 8.00-12.00

Az Ugyfélkdzpont iigyfélfoeadési ideje:

Hétf6: 8:00 — 18:00
Kedd- csiitortok: 8:00 - 16:00
Péntek: 8:00 - 12:00
A Pénztar nyitvatartdsa:
Hétfo: 8.00-18.00
Kedd- csiitortok: 8.00-15.00
Péntek: 8.00-12.00
Miartély, Rdkoczi tér 1.
Kedd: 8.00-15.00 6ra
Csiitortok: 8.00-15.00 6ra

A Polgarmesteri Hivatal munkarendje:

A Hivatal munkaid6 beosztisa:

Heétto 7:30 - 17:00
Kedd — csiitortok: 7:30 — 16:00
Péntek: 7:30 - 12:30



CSONGRAD-CSANAD MEGYEI KORMANYHIVATAL
HATOSAGI FOOSZTALY
TORVENYESSEGI FELUGYELETI OSZTALY

Csongrad Csanad megye valamennyi jegyzéije

részére
Iktat6szam: CS/B01/04029-3/2022.
Targy:Miniszterelnskség &llasfoglalasa
az dnkorményzati hivatal szervezeti és
miikodési szabélyzatdnak kiadassrol,
jovéhagyésarsl

Tisztelt Jegyz6 Asszony/Ur!

A Miniszterelnskség Hatosagi Ugyekért Felel6s Helyettes Allamﬁtkérsaga (a
tovébbiakban; Miniszterelnckség) TKE-1 /342/2/2022. és TKF-1 /342/6/2022.
szAamon, az f:‘mkarményzaﬁ hivatal szervezeti és mukddési szabalyzatdnak (a
tovabbiakban: Hivatali SzMSz) kiad4saval, illetve joévahagyasaval kapcsolatban -
lényegét tekintve - a kévetkez6 allaspontot alakitotta ki.

L) Az dnkorméanyzati hivatal koltségvetési szerv, amelynek alapftdsa alapité okirattal
tortenik, mitk6désének alapvets dokumentuma a szervezeti és miikddési szabélyzat.
A Hivatali Sz2MSz megalkotdsanak célja, hogy az alapité okirat rendelkezéseinek
megfeleléen meghatarozasra keriiljon a hivatal szervezeti és mtksdési rendje. [Aht.
7. § (1) bek,, 8. § (1) bek. b) pont, 8/A. §, 10. § (5) bek., Motv.” 41. § (6) bek., 84. § (1)
bek.]

IL) A Hivatali SzMSz megalkotasénak Iépései:

1. lépés: Alapvett kévetelmény, hogy a képvisel6-testiilet a sajat, vagyis az
onkorményzat képvisel6-testilletének szervezeti és mitikddési szabélyzatars] szol6

rendeletében:

12011, &vi CXCV. torvény: az dllamhaztartasrol (Aht)
2 2011. évi CLXXXIX. térvény; Magyarorszéag helyi énkormanyzatairél sz616 (Motv.)

6722 Szeged, Rakéczi tér 1. Telefon: {06-62) 680 630
Fax: (06-62) 680 601 E-mail: tfo@csongrad.gov.hu
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» rbgzitse a polgérmesteri hivatal hivatalos elnevezését [Motv. 84. § (2) bek ],
» rendelkezzen az ®nkormdanyzat szerveirsl, azok jogallasarol, feladatairél

[M&tv. 53. § (1) bek. j) pont].

2. lépés: A képvisel6-testiilet normativ hatérozatban meghatdrozza - a jegyz6
javaslatdra a polgérmester altal benyujtott el6terjesztés alapjan - a hivatal belss
szervezeti tagoz6dasat, létszamat, munkarendjét és tigyfélfogadasi rendjét [Motv. 67.
§ (1) bek. d) pont, Jat.® 23. § (2) bek.].

3. lépés: A fenti keretszabalyck megalkotésst kovetSen a jegyz6, mint az
onkormanyzati hivatal vezetsje elkésziti a Hivatali SzZMSz javasolt szovegét. [Motv,
81. § (2) bek., Aht. 10. § (1) bek., Avr. 13. § {4a) bek.]

4. 1épés: Az elkészitett Hivatali SzMSz-t a polgarmester jévahagyja. Azon oknal
fogva, hogy az Motv. nem utalja a koltségvetési szerv szervezeti és miikodési
szabalyzatanak jovahagyasat a képvisel6-testillet hatdskorébe, egyértelmien
kijelenthets, hogy azt kizar6lag a polgarmester, mint az irdnyité szerv vezetGje
gyakorolja. A Hivatali SzMSz j6vahagyésa tehat nem tartozik a képvisel6-testiilet
kompetencidjéba, igy ezen hataskért sem ruhdzhatja 4t més szervére. [Motv. 42. § 2.
es 7. pont, 67. § (1) bek. b) pont, Aht. 9. § a)-b) pont, 9/A. § (1) bek., Avr.* 6. §, 1.

szamu melléklet 1. Fejezet 1. pont b) alpont]

IIL) A Hivatali 8zMSz megjelenési formaja:

A koltségvetési szerv szervezeti és m(ksdési szabalyzatanak megjelenési formaja ~
mint kézjogi szervezetszabélyoz6 eszkdz - normativ utasitas. [Jat. 23 § (4) bek. j)

pont]

Fontos hangstlyozni, hogy ezen normativ utasitds nem lehet ellentétes tartalmu azon
rendelkezésekkel, amelyekr6l a képvisel6-testiilet az Motv. 53, § (1) bekezdés j)
pontja alapjan rendeletben, illetve a 67. § (1) bekezdés d) pontja alapjan normativ

32011, évi CXCV. tdrvény: az allamhéztartasrol (Jat.) )
4 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet: az 4llamhéztartdsrol sz616 torvény végrehajtasarsl (Avr.)
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hatérozatban déntstt. Ezaltal biztositott ugyanis a 67. § (1) bekezdés a) pontjsban
foglaltak, amely szerint a polgarmester a képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat

hatédskérben irdnyitja a hivatalt.

IV.) A Hivatali SzMSz kiadasanak, illetve jévahagyasanak médjai:

A Miniszterelnokség 4llaspontia szerint az 6nkorményzati hivatal szervezeti és
mlikodési szabalyzatarsl sz6l6 normativ utasitasanak kiadassra és jovdhagyésara

iranyul6 eljards harom médon valésulthat meg:

1.) A jegyz6 4ltal elkészitett Hivatali SzMSz-t a polgarmester normativ utasitasban
szabalyozhatja, amelynek al4frasaval egyidejtileg annak jovéhagyasara is sor keriil.

[at. 23. § (4) bek. j) pont]

Ebben az esetben a javasolt bevezets rész: A Jegyz6 dltal - a Magyarorszdg helyi
Onkormdnyzataird] szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (1) bekezdésében foglalt
Jeladatkorében - elkészitett polgarmesteri hivatal szervezeti és mitkodési  szabdlyzatit

Jovdhagyom és az aldbbiak szerint kindom:”

Kiadja: polgarmester (normativ utasitasban)
Jovéhagyja: polgarmester

Jévahagyas forméja: normativ utasftas alafrasa

2.) A Jat. 23. § (4) bekezdése j) pontja lehet6vé teszi ugyanakkor azt is, hogy a jegyz6
szabalyozza normativ utasftdsban a vezetése ald tartozé szervek szervezetét és
miikodését, valamint tevékenységét. Ez esetben a jegyz0 frja ald az dltala elkészitett
és kiadott Hivatali SzMSz-r6] sz6l6 normativ utasitast, amelyet a polgarmester

zéradékban jévahagy6lag alair.

Kiadja: jegyz6 (normativ utasftisban)
Jévahagyija: polgarmester
J6véhagyés formaja: jovahagyé zaradék
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3.) A jegyz6 és a polgarmester a Hivatali SzMSz-t egyiittes normatfv utasftasban is
szabalyozhatja, amelyre értelemszertien a jegyz6 és a polgarmester alairasat is r4 kell
vezetni. E méd alkalmazdsa sordan a polgarmesternek szintén - a 2. pontban

részletezett - j6vahagy6 zaradékkal sziikséges ellstnia a normativ utasitdst.

Kiadja: jegyzé és polgarmester (egyiittes normatfv utasitdsban)
Jovahagyia: polgarmester
J6évahagyas formaja: jovahagy6 zaradék

V.) A Miniszterelndkség kitlon felhivita a figyelmet, hogy a helyi dnkorményzati
koltségvetési szervek szervezeti és miiksdési szabalyzatanak j6véhagyasa az irdnyfté
szerv vezetSjének hatdskorébe tartozik, amelyet - f6szabély szerint - a polgdrmester
gyakorol. Egyes onkorményzati koltségvetési szervek tekintetében azonban ezen
altalanos szabalytol az dgazati szabalyok eltérhetnek, ugyanis az irdnyitasi hataskort
illetGen torvény, az iranyitasi jogkor gyakorlasara valé jogosultsdg vonatkozésaban
pedig térvény vagy kormanyrendelet masképp is rendelkezhet, [Aht. 9. § b) pont,
9/A.8 (1) bek]

VL) A helyi énkormanyzati kéltségvetési szervek (polgérmesteri hivatal) szakmai
beszamol6jat, ha mas jogszabaly eltérs jogi szabélyozést nem tartalmaz, akkor a
polgarmester fogadja el. [Métv. 81. § (3) bek. f) pont, Aht. 9. § i) pont, 9/A. § (1) bek,,
Avr. 6.8, 1. szamt melléklet]

Kérem tajékoztatasom szives elfogadasat.

Szeged, 2022. 4prilis 4.
Tisztelettel:

dr. Juhész Tiinde
korménymegbizott nevében és megbizasabol:

dr. Gvure Izabella
osztalyvezets

v A dokumentum elektronikusan hitelesitett.

< Datum: 2022.04.04 14:19:54

‘  Csongrad-Csanad Megyei Kormanyhivatal
Kiadmanyozta: TFIK TFIK




