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Iktatoszam: MKONYV/5-4/2023

Térgy: Kozgazdasagi Iroda 2022. évi beszdmoldja
Martély Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete

Tisztelt Képviseli-testiilet!

A Hodmezdvasdrhely Megyei Jogid Viros Polgarmesteri Hivataldnak Kozgazdasagi Iroddja
elkészitette a 2022. évi tevékenységérdl szolo beszamoldt a Tisztelt Képviseld-testiilet 2023.
évi L. félévére vonatkozé munkaterv szerint.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az eléterjesztést megtdrgyalni és a dontést a javaslat
szerint meghozni sziveskedjen.

Martély, 2023.06.21.
Tisztelettel:

Ambrus Istvan sk.
polgarmester



Martély Kozségi Onkorméanyzat
Képviseli-testiiletének

............ /2023.(VI. 21.) hatarozata

Targy: Kozgazdasagi Iroda 2022. évi beszdmoldja

HATAROZATI JAVASLAT

Martély Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete elfogadja a — jelen hatdrozat /. melléklete
szerinti tartalommal — a Kézgazdasdgi Iroda 2022. évi beszdmoléjat.

A Képviseli-testiilet a hatdrozat végrehajtdsdrdl nem kér jelentést.

Ambrus Istvan sk. Angyal Zsolt sk.
polgarmester Jegyzo

A hatérozatrdl értesiil:

1. Tisztségviselok - Helyben

2. Csongrdd-Csandd Varmegyei Kormdnyhivatal
3. Kozgazdasagi Iroda

4. Trattar




1. melléklet

Hoédmezovasarhely Megyei Jogii Varos Polgarmesteri Hivatala
Kozgazdasagi Iroda 2022. évi tevékenységérol sz6l6 beszamol6

Hodmezo6vasarhely Megyei Jogii Viaros Polgarmesteri Hivataldnak Kozgazdasagi Irod4ja 4ltal
elmult egy évben végzett tevékenység keriil bemutatdsra jelen beszdmol6 keretében.

Szervezeti felépités és humanerdéforras

A Kozgazdasigi Iroda €lén az irodavezetd dll. Az irodavezetd feladata az egyes csoportok
koordindldsa, az iroda tevékenységének Osszehangoldsa. Tekintettel az iroda tevékenységének
szertedgazo jellegére, az egyes csoportok €lén csoportvezetdk allnak, akik felelések az dltaluk
irdnyitott teriileten foly6 szakmai munkaért. 2022. évben a Kozgazdasagi Iroda szerkezete nem
véltozott.

A Kozgazdasagi Iroda szervezeti felépitése:

1. Pénziigyi csoport

2. Szamviteli csoport
3. Intézményi csoport
4. Adoécsoport

A Kozgazdasigi Iroddn 2022. év végén 35 {6 aktiv dolgozd volt, melybdl 2 f6 megbizési
szerzOdéssel. Az aktiv dllomanyban 1évOk koziil 33 f6 kiztisztviseld, amelybdl 16 £6 felséfokd,
17 16 kozépfoka végzettséggel rendelkezik. 2022. év végén a mérlegképes konyveldi
végzettségli kollégdk szdma 13 fo, ebbdl 10 f6 a regisztralt mérlegképes konyveldk
nyilvantartdsdban is szerepel.

A Pénziigyi csoport 10 fébol all, amelybdl 9 f6 a szdmldzas-szdmlakezelés teriiletén, 1 f6 a
pénztarban latja el munkakori feladatait. A Szamviteli csoport 9, az Intézményi csoport 7, az
Adécsoport pedig 8 fobol 4ll.

A Pénziigyi, Szdmviteli csoport és az Intézményi csoport a gazdasdgi szervezet részeként az
dllamhéztartdsi torvény végrehajtdsardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korményrendelet 9. §-dban
meghatdrozott feladatok koziil a koltségvetés tervezéséért, az eldirdnyzatok moédositdsanak,
dtcsoportositdsanak végrehajtdsaért, a finanszirozasi, adatszolgéltatdsi, beszdmoldsi és a
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pénziigyi, szimviteli rend betartasaért felelds szervezeti egység.

A csoportok tevékenységi korébe tartozik az elobbiekben részletezett pénziigyi-gazdasdgi-
szamviteli feladatok ellatdsa az aldbbi intézmények vonatkozasdban:

Hédmezbvasdrhely Megyei Jogti Varos Onkorményzata és aldbbi intézményei:
- Hédmezbvésdrhely Megyei Jogti Varos Polgarmesteri Hivatala,
- Hédmezdvasarhelyi Egyesitett Ovoda,
- Hodmez6vdasarhelyi Egyesitett Bolcsdde
- Hédmezbvasarhelyi Kozétkeztetési Intézmény (2022.02.28-ig)
- Tornyai Janos Miizeum, Konyvtar é€s Mtivelddési Kozpont

Martély Kozségi Onkormanyzata és al4bbi intézménye



- Mirtély Altalénog Mivelédési Kozpont,
- Martély Kozség Onkormdnyzat Gondozdsi Kézpontja,

Térsuldsok €s egyéb onkormdnyzatok:

- Hoédmez6évdsarhelyi Tobbeéld Kistérségi Tarsulds

- Hodmezodvasarhely-Martély-Székkutas Ivovizmindség-javito
Onkorményzati Tarsulds, valamint a nemzetiségi onkormanyzatok

- Német Onkorményzat,

- Hoédmezbvasdarhely Megyei Jogi  Véaros  Cigdany  Nemzetiségi
Onkorményzata

- Romadn Nemzetiségi Onkormanyzat

2022. februdr 28-4n megszlint a Hédmez6vdsarhelyi Kozétkeztetési Intézmény, amelynek a
szamlazassal, illetve a gyermekétkeztetés egyéb adminisztrativ feladataival Osszefiiggd
tevékenysége atkertilt a Kézgazdasdgi Iroddhoz. A gazdasagi, pénziigyi és szamviteli feladatok
zavartalan elldtdsdt biztositja a kordbban is ezen feladatok elvégzéséért felel6s kollégak atvétele
az Intézményi csoportba.

A Kozgazdasagi Iroda dltal készitendé szabdlyzatok kozill a Gazdédlkodasi jogkorok
szabalyzata, valamint a Pénz és értékkezelési szabalyzat, Hédmezévasirhely MIV
Onkorményzata, Hédmezdvéasarhely MIV Polgarmesteri Hivatala esetében tbb alkalommal
keriilt médositdsra. A mddositasokat a jogszabdlyi, illetve személyi viltozdsok dtvezetése
indokolta.

I. Pénziigyi csoport

A Pénziigyi Csoport tevékenysége 2 nagy teriiletet dlel at:

1. Szdmlazéas-Szamlakezelés-Hitelek-Banki kapcsolattartds
2. Pénztar

A csoportvezetd irdnyitja a szervezeti egység munkdjat. Elldtja az Onkorményzatok, valamint
intézményeinek, tarsuldsainak miikddésével kapcsolatos pénziigyi feladatokat.

Hodmez6vésdrhely Megyei Jogd Varos Kozgyiilése 2021. oktéber 22-én dontdtt az aldbbi
beruhazasi hitelek felvételérdl:

1. Leromlott vdrosi teriiletek rehabilitdcidja Hédmez6védsarhelyen, 100 millié Ft hitel,
kgy. hatdrozat szdma: 936/2021. (X.22.), melybdl folyésitasra keriilt 95 520 884 Ft.

2. Szent Antal utca feldjitdsa, 100 milli6 Ft hitel, kgy. hatdrozat szdma: 937/2021. (X.22.),
melybdl folyésitasra keriilt 100 millié Ft.

Fenti hiteleket Hodmezovasarhely Megyei Jogii Véros Onkormdanyzata végtorlesztette 2022.
december 9-€n, a 367/2022. (XI1.08.) kizgy(ilési hatdrozat alapjan, mely dontott a beruhdzasi
hitelek egyosszegl, lejarat el6tti visszafizetésérol.

2022. december 10-t6] Hédmezévasarhely Megyei Jogi Viros Onkorményzata az aldbbi
hitelekkel rendelkezik:



1. Zsigmondy kotvény, téketartozds 2023.05.31-én: 2 300 000 000 Ft
2. Kovics-Kiiry fejlesztési hitel, téketartozds 2023.05.31-én: 86 111 115 Ft

I.1. Szamlazas-Szamlakezelés-Banki kapcsolattartas

Ide tartozik a bevételek €s kiaddsok teljes korii kezelése, a szamldk iktatdsatol a kifizetésig,
illetve a szamldk kidllitdsdtél azok teljesitéséig. Az Onkormanyzat, a kzos Polgirmesteri
Hivatal, a Hédmezévdsdrhelyi Egyesitett Ovoda, Hédmez6vasarhelyi Egyesitett Bolcsdde,
illetve a Hoédmezévésarhely- Martély- Székkutas Ivévizmindség-javité  Tarsulds,
Hodmezovasdrhelyi Tobbeéld Kistérségi Tarsulds kimend/beérkezd szamldit a Pénziigyi
csoport kezeli, miutdn azok a szdmviteli szabdlyzatban eldirtaknak megfelel6en
utalvdnyrendelettel elldtva bizonylatolésra, leigazoldsra keriiltek.

A csoport rendszerezi, nyilvantartja ezen tételeket: kimutatdsokat, cash-flow-kat, riportokat
készit, az évenkénti mérleg aldtdmasztdsiahoz tételes leltdrt vezet réluk, egyeztet a
szallitékkal/vevikkel, sziikség esetén fizetési iitemezéseket készit.

A szamviteli tdrvényben meghatdrozott id6szakonként fizetési felszélitdkat, egyenlegkozlket
kiild. 2022-ben 1150 darab fizetési felszélitét kiildtek meg a hatralékosok részére, valamint a
koveteléskezelési szabdlyzatnak megfeleléen emailben és postai titon kiild egyenlegk6zlét. A
szdmlanyilvantartasok alapjdn elkészitik a mérleghez sziikséges (irlapokat, adatlapokat, egyéb
kimutatdsokat.

A Pénziigyi csoport felel tovdbba a fent megjeldlt intézmények valamennyi bankszamldjdnak
vezetescert, €s az ezzel kapcsolatos iigyintézésért. A banki ligyintézéshez kapcsol6dé feladatok:
kapcsolattartds a pénzintézetekkel, felhatalmazé levelek nyilvantartsba vétele, aldirdsbejelenté
kartonok intézése, jogosultsdgok intézése, esetleges bankvaltdshoz drajanlatok bekérése, azok
kiértékelése, adatszolgdltatds dontés hozatalhoz, bankszdmla nyitdshoz —sziikséges
dokumentumok elkészitése, pénzintézet részére torténd eljuttatisa.

A csoport késziti az 4tutaldsokat, nyilvdntartjdk a szdmlaegyenlegeket, gondoskodnak a
készpénzfelvételr6l, lekérdezésekrl, iigyfélértesiték letoltésérl, banki bizonylatok
készitésérdl, hitelesit€sérél. A negyedéves/éves zdrdsokkor egyenlegegyeztetés torténik
minden egyes bankszdmla vonatkozdsdban. Az Onkorményzatnak jelenleg 77, a Polgdrmesteri
Hivatalnak 6, az Egyesitett Ovoda intézménynek 1, Hoédmez6vasdrhelyi Egyesitett
Béles6dének 1, az Ivovizmindség-javité Térsuldsnak 1 bankszdmldja van, amelyeket K&H
Bank Zrt, illetve a Takarékbank Zrt. vezet. Ezen kiviil a Cigdny Nemzetiségi Onkorményzat
két szamldjat szintén a csoport kezeli.

Az elkésziilt atutaldsok, valamint a szamldkra bedrkezd jovairasok tételei un. banki
boritékokban tételenként a bankkivonatok alapjdn rogzitésre keriilnek, majd bizonylatokkal
latjak el, a sziikséges mellékletekkel felszerelik. Emellett a Pénziigyi csoport banki boritékba
viszi fel mindazon tételeket is, melyek tényleges pénzmozgés nélkiil, valamilyen megéllapodas
keretében keriilnek rendezésre, mint példdul a kompenzaldsok esetén az egyméssal szemben
all6 kovetelések rendezése (szdllitéi tartozdsok és vevdi kovetelések Osszevezetése,
lakbérbeszamitds), tartozds-elengedés, a koziizemi szolgdltaték esetében pedig a jévaird
szamldk teljesit€se. Ezeken tdl banki boriték késziil szdmos olyan konyvelési tételnek, amely
peénzmozgdassal nem jér, de fékdnyvben valé megjelenéséhez rogziteni kell.



A Pénziigyi csoport 3 megbizott munkatdrsa ldtja el a pénztdrellenéri feladatokat is, mely a
készpénzkezel€és, a pénztdranyagok, a pénztdrbizonylatok szabalyszer(iségének ellendrzését,
szlikség szerint azonnali ellen6rzés lefolytatdsat foglalja magdban, valamint a helyiadd-fizetési
idészakokban (marcius-szeptember) az dllandé hazipénztdrakon kiviili ideiglenes kasszdkba
torténd pénzbeszedés feliigyeletét is jelenti.

A tevekenységek kozé tartozik a pénziigyekkel kapcsolatos feladatok elldtdsa a koltségvetés
optimalis teljesitése €rdekében, ideértve a bevételek fiiggvényében a kiaddsok teljesitésének
megfeleld ilitemezését is. Ennek érdekében az ligyintéz6k finanszirozdsi tervet készitenek éves,
havi €s akdr heti bontdsban, melyet a gordiild tervezés szabdlyai szerint rendszeresen
feliilvizsgdlnak, illetve sziikség esetén mddositanak. Az Eurépai Unids, illetve kozponti
kolts€gvetési forrdsbol elnyert palyazatok, illetve nagy beruhdzdsok folyamatos finanszirozdsa
érdekében ez kiilonosen fontos, mivel az Onkormanyzat éves bevételei id6ben nem
egyenletesen folynak be, a pdlydzatokban meghatdrozott elszdmoldsi idépontokat azonban
tartani kell, igy a likviditds biztositdsa érdekében a tervezés kiilondsen nagy jelent6ségii.

A fenti alapfeladatokon tiil a csoport munkatdrsai vezetik az Snkormdnyzati tulajdonban 1évé
lakdsok elidegenitésébdl szarmazd bevételekrdl szol6, valamint a részletfizetésekrdl szélé
kimutatdsokat is. Gondoskodnak ezek lekonyvelésérél, a vevd szamldjan valé jévairdsrol.
Elvégzik tovdbbd az 6nkormdnyzati tulajdonban 1évé lakds és nem lakés céli bérlemények
bérleti dijdnak nyilvintartdsdt, a bérleti dijak, illetve az Onkormdnyzat 4ltal értékesitett vagy

bérbe adott ingatlanok, teriiletek, hirdet6tabldk stb. szerz6dés alapjn torténé szamlizdsit,
analitikus nyilvantartdsat.

2022. madrcius 6ta pénziigyi csoport munkatdrsdnak aktiv részvétele az ukrdn
menekiiltellitdsban is. Kapcsolattartds a Magyar Voroskereszitel, a Helyi Védelmi
Bizottsdggal, heti és havi jelentések elkészitése az ellatott ukran menekiilt csalddok létszdmaval
kapcsolatban, kimutatdsok készitése a timogatés terhére elszdmolt kiad4sokrdl.

Pénzforgalmi statisztika Martély 2022.




1.2. Pénztar

A pénztéron keresztiil torténik az tigyfelek kiilonb6zé jogcimeken torténd befizetéseinek a
teljesitése, a készpénzben felvett elélegek elszamoldsa, a készpénzes kotelezettségek kifizetése
Hédmezovésdrhelyen és Martélyon. A hazipénztar a Pénz- és értékkezelési szabdlyzat szerint
kezeli a szigord szdmaddsui bizonylatokat, kiadja és nyilvdntartja azok felhasznaldsat. A
pénztdros gondoskodik tovdbba a forint és valuta készpénzkifizetések és bevételek szabalyszeri
lebonyolitdsdrdl, ezeket nyilvéntartja, a kikiildetési és vdsarldsi el6legeket elszdmoltatja,

gondoskodik a készpénzzel torténd ki- és befizetések bizonylattal térténd elldtdsardl, a készpénz
Orzésérdl, elldtja a napi pénztdrzdrdssal kapcsolatos feladatokat.

A pénztari nyitvatartds az tigyfelek igényeinek figyelembevételével keriilt kialakitdsra.
Hétfonként a pénztar 8:00 és 18:00 6ra kozott, kedden, szerdan, csiitortokon 8:00 és 15:00 éra
kozott, pénteken 8:00 és 12:00 dra kozott 4ll az tigyfelek rendelkezésére. 2011 6ta lehetdség
van arra, hogy a helyi add fizetési kotelezettség teljesitése is pénztdron keresztiil torténjen,

czdltal az adofizetési hatdridoket megel6z6 1 hetes intervallumban hosszitott nyitvatartést
biztositunk az tigyfelek szdmadra reggel 8 6ratél este 6 6rdig.

II. Szamviteli csoport

A szédmvitel teriiletén foglalkoztatott munkatdrsak a CT-EcoSTAT integrdlt gazdasigi és
gazddlkoddsi rendszer fékonyv moduljaval dolgozzdk fel a Polgdrmesteri Hivatal és
gazdalkodadsi korébe tartozé o6ndlléan miikods koltségvetési szervek gazdasigi eseményeit. A
kontirozds nem a f6konyvi, hanem a pénziigymodulban torténik, a végleges
kotelezettségvallalds nyilvintartdsba vétele a rendelés és a kotelezettségvallalds modulokon
kiviil szintén elvégezhetd a pénziigy modulban. A Targyi eszk6zok és a készletek kontirozasa
az analitikus nyilvantartdsokban torténik.

Az allamhaztartds szdmvitelérél sz616 4/2013.(1.11) Korm. rendelet értelmében a Konyvelés a
tevékenység sorédn el6fordulé gazdasigi eseményekrdl a kettds konyvvitel keretében 2014.
januar 1-t6l kétféle szdmviteli szemlélet szerint vezet nyilvantartdst. A koltségvetési
szdmvitelben pénzforgalmi szemlélet szerint a gazdasdgi események pénzforgalomra gyakorolt
hatdsa Kkeriill kimutatisra. A pénzdramldst befolydsolé egyéb bevételek és kiaddsok
szambavétele torténik meg itt. A vagyonra és annak Osszetételére, a pénziigyi helyzetre,
valamint a gazddlkodds eredményére kihaté gazdasigi eseményekrél eredményszemléletii
szdmviteli m6dszer keretében a pénziigyi szdmvitel szerint vezet nyilvéantartast, amely sordn a
gazdasdgi eseményeket az eredményre gyakorolt hatdsuk alapjan veszik figyelembe azok
felmeriilésekor, fiiggetleniil a pénziigyi teljesités idépontjatél és médjatdl.

A Szamviteli csoport feladatai kiilonosen:

Eves szinten t5bb mint 100 000 db szdmviteli bizonylat kontirozdsa, kotelezettségvallaldsok
pénziigyi ellenjegyzése, tétel gépi rogzitése, konyvelése, a fékonyvi kivonat elkészitése,
Hédmezovasarhely MJV Onkormanyzata Hédmezdvasarhely MIV Polgarmesteri Hivatala,
Hodmezovésérhelyi Egyesitett Ovoda, Hédmezévésarhelyi Egyesitett Bolcsdde, Martély
Kozségi Onkormdnyzat és ket intézménye, a Hodmezévasarhelyi Tobbeéli Kistérségi
Térsulds, harom nemzetiségi Onkormdnyzat és a Hodmez6vasdrhely-Mirtély-Székkutas
Ivévizmindség-javité Onkormdanyzati T4rsulds vonatkozdsdban.

1. Adatszolgdltatasok készitése a torvényben eloirt rendszerességgel a kiilsé és belsd
szerveknek (MAK, NAV, konyvvizsgald, képviselbtestiilet, intézmények stb.). Negyedévente,



a targynegyedévet koveté honap 20-dig mérlegjelentés készitése, a koltségvetési év tizenkét
honapjdrdl a koltségvetési évet kivetd év februdr 5-éig gyorsjelentés, valamint a beszimold
leaddsaval egyidejlileg végleges mérlegjelentés készitése és megkiildése a MAK felé. A
koltségvetési €v elsé harom hénapjardl dprilis 20-4ig, azt kovetden havonta, a targyhot kévetd
honap 20-dig, a koltségvetési év tizenkét honapjdrdl a koltségvetési évet kovetd év februar 5-
€ig pénzforgalmi jelentés készitése és megkiildése a MAK felé. Az éves gazdalkoddsrol a
Nemzetgazdasdgi Minisztérium honlapjan kozzétett kézponti nyomtatvanyokon, valamint a
KGR internetes alapi program alkalmazasival elektronikus formaban is pénzforgalmi
beszdmol6 készitése. Adatszolgdltatdsi kotelezettség igény szerint a vezetds szdmdra.
K&nyvvizsgdl6 részére adatszolgdltatds, tandsitvanyok készitése.

2. Eves beszdmolé készitése. 2014 Gta az éves koltségvetési beszdmol6 részeként
elkiiloniilnek a koltségvetési és a pénziigyi szdmvitel szerinti Urlapok. A koltségvetés
végrehajtasdhoz kapcsolédéan kéltségvetési jelentést, maradvany-kimutatdst kell késziteni, a
személyi juttatdsok €s a foglalkoztatottak, vdlasztott tisztségviselok Gsszetételét, valamint az
onkormdnyzati alrendszer sajitos gazddlkoddsdhoz kapcsolédé elszdmoldsokat kell kimutatni
a koltségvetési szdmvitelben rogzitett adatok alapjan. A pénziigyi szdmvitelbél a mérleget,
eredmény-kimutatdst, a koltségekrol és megtériilt koltségekrdl sz6l6 kimutatdst, valamint
kiegészit mellékleteket kell elkésziteni. Ezzel tesziink eleget a N emzetgazdasdgi Minisztérium
honlapjan kozzétett kdzponti nyomtatvinyokon és a KGR internetes alapi program
haszndlatdval elektronikus formdban a Magyar Allamkincstér felé fennllé éves beszamoldsi
kotelezettségeinknek. Az éves beszdmold keretében szdmolunk el a kapott allami
tamogatdsokkal is. Az év végi beszdmol6 elkészitésének legelsd fazisa a meérlegtételeket
aldtdmaszté leltdrozdsi tevékenység elékészitése. Ezt koveti a leltdrozis végrehajtisa,
kiértékelése. Az év végi beszdmol6 elkészitése a mindennapi feladatok mellett éves szinten a
legnagyobb volumend munka.

Elkiilontilt feladatkér a targyi eszkdzok és készletek analitikus nyilvantartdsa. A nyilvantartas
a CT-EcoSTAT integrdlt gazdasdgi és gazddlkoddsi rendszer Targyi eszkoz és Készlet
moduljaival torténik. Hédmezovasarhely MJV Onkormanyzata, Hoédmezdvasarhely MIV
Polgédrmesteri Hivatala, Hodmez8vasarhelyi Egyesitett Ovoda, Hoédmezovasarhelyi Egyesitett
Bélcsbde, Hodmezbvasarhely Kozétkeztetési Intézménye, Tornyai Jdnos Mizeum, Konyvtér
¢s Miivel6dési Kozpont r, Mértély Kozségi Onkormanyzat és két intézménye, a harom
nemzetiségi dnkormanyzat és a Hédmez6évésdrhely-Mirtély-Székkutas Ivovizmindség-javitd
Onkormdnyzati Tarsulds vonatkozdsdban vezetjiik az analitikus nyilvéntartast. Ide kapcsol6dik
a beszerzések, térités nélkiili 4tvételek, értékesitések lekonyvelése, értékcsokkenés
elszdmoldsa, selejtezések kivezetése, az ingatlanokban bekovetkezett viltozasok folyamatos
egyeztetése a vagyonkatasztert vezeté iigyintézével. A 2018-as évtdl az ingatlanvagyon
nyilvantartdsa bekeriilt a CT-EcoSTAT integrdlt gazdasigi rendszerbe. Az analitikikban
nyilvéntartott szamlak feladdsa kozvetleniil a kontirozést kdvetden torténik. Ide illeszkedik a
leltdr modul haszndlata, mely alkalmas az év végi leltdrozashoz sziikséges szabdlyszerti leltar
ivek eloallitasara.

5. Szdmviteli feladat a kiaddsok és bevételek érvényesitése. Minden a Polgdrmesteri Hivatal
gazddlkodasi korébe tartozé koltségvetési szervet érintd kiaddst érvényesiteni kell. Az
érvényesit feladata a bizonylathoz csatolt okmdnyokat szamszakilag és €rdemileg ellenorizni,
megéllapitani a kiadds teljesitésének jogosultsdgét, osszegszertiségét, a fedezet meglétét és az
eloirt kovetelmények betartdsat. A Szdmviteli csoport iigyintézéi latjak el az érvényesitoi
feladatokat.



6. A szdmviteli tigyintézdk feladata az analitikus nyilvéntartdsok vezetése a sajitos eszkoz és
forrés oldali elszdmoldsokrdl, foékonyvi szamlakrél, az aktiv és passziv idébeli elhatdroldsokrél,
az intézmények részére nydjtott tdmogatdsokrsl. Ehhez kapcsolédik az analitikus
nyilvantartdsok €s a fokényv adatainak egyeztetése. A lakdscéld tdmogatdsok egyeztetése a
penzintézetekkel. Az Snkormanyzatok és a hivatal 4ltal foly6sitott segélyek egyeztetése a
Népjoléti Csoporttal.

7. A CT-EcoSTAT integralt gazdalkodasi €s gazdasdgi rendszerben a kotelezettségvallalds €s a
rendelés modulokat a Kozgazdasagi Troda Szdmviteli csoportjdnak kijelolt munkatdrsai kezelik.
Feladatuk az adott évre vonatkozd koltségvetési rendeletben meghatdrozott sorok, Osszegek
felvitele, a koltségvetési sorokhoz kapcsoléds jogosultsigok meghatdrozdsa. Az egyes
szerzbdések rogzitése a koltségvetési sorokhoz kapcsol6ddan, illetve a szerzédésekhez beérkezé
szamldk rogzitése, feldolgozdsa a szerz6désszamokhoz kapcsolédéan. A banki boritékokba
bekeriil6 valamennyi tételt a kételezettségvallals rendszerében szintén rogziteni kell.

8. A koltségvetési tigyintézék végzik az Onkorményzat gazdalkod4sat megalapoz6 tervezési,
elemzési, informdcidszolgdltatdsi teenddket. Osszedllitjidk az onkormdnyzati  szintl
koltségvetést €s annak évkozi médositdsait, a koltségvetés teljesiilésérdl sz616 beszamoldkat -
a hatélyban 1évé6 jogszabdlyok el6irdsainak mindenkori figyelembevétele mellett. Elkészitik az
allami témogatdsok igénylését, a torvényi hatdridéknek megfeleléen az évkozi lemondasokat,
illetve potigényléseket €s év végén a leigényelt normativdk felhaszndldsdra vonatkozé
elszdmoldsokat.

9. Az intézmények, gazddlkodé szervezetek, valamint tarsirodak Javaslatait figyelembe véve,
tobbszori egyeztetések utdn a 2022. évi koltségvetési rendelettervezet a térvényben
meghatdrozott hataridén beliil keriilt ¢ssze4llitdsra. Ennek eredményeképp 2022. februdrjdban
elfogaddsra keriilt Hédmezdvasdrhely Megyei Jogii Viros Onkorményzatinak, valamint
Mirtély Kozség Onkorményzatinak az intézmények koltségvetéseit is tartalmazé 2022. évi
koltségvetési rendelete, illetve Hodmezévasarhelyi Tobbeéld Kistérségi Tarsulés, valamint a
nemzetiségi 6nkormanyzatok koéltségvetését elfogad6 hatarozata.

10. Az elfogadott koltségvetési rendeletben, illetve hatdrozatban meghatdrozott elirdnyzatok
alapjan hataridore elkészitették az Allamkincstir felé tovabbitandé ,.Elemi koltségvetés”
trlapgarnitirdkat, valamint folyamatosan konyvelték és egyeztették az eldirdnyzatokat a
fokonyvi rendszerben. A koltségvetési rendeletek, - hatdrozatok évkizben a kozgytilési
hatdrozatok, beérkezett dllami tdmogatdsok, intézményi kérelmek, évkozben jelentkezé tj
feladatok, dj beruhazésok, illetve az egyéb gazdasdgi, tdrsadalmi koriilmények valtozdsa miatt
tobbszor mddositdsra keriiltek. A koltségvetési rendelet Hodmezévisarhely esetében 5
alkalommal, Mirtély esetében 5 alkalommal, a Német Nemzetiségi Onkormanyzat, a Roman
Nemzetiségi Onkormdnyzat esetében 4-4 alkalommal, a Cigdny Nemzetiségi Onkormdanyzat
3 alkalommal, valamint a Hédmezévasarhelyi Tobbeéld Kistérségi Tarsulds esetében
4 alkalommal lett médositva.

11. A 2021. évi zdrszdimaddsok valamennyi onkormdnyzat, nemzetiségi onkormanyzat és
tarsulds eset€ben a torvényi el6irdsnak megfeleléen elfogaddsra keriiltek. A z4rszdmadésok
részletes beszdmolot tartalmaznak a gazdélkod4sardl, az eldirdnyzatok pénziigyi teljesiilésérol,
bemutatjdk tobbek kozott a vagyonmérleget, maradvényat, az allami tdimogatés elszdmol4sat.



III.  Intézményi csoport

Csoportvezetd irdnyitasa mellett l4tja el a szervezeti egység feladatait. Az Intézményi Csoport
cllija az ondlléan miikédd Onkormdnyzati intézmények gazddlkoddsdval kapcsolatos
feladatokat. Az Intézményi csoport ald tartozik a Tornyai Jidnos Mdzeum, Kényvtar és Miivel 6dési
Kozpont.

Az Intézményi Csoport feladatai kiilénosen:

- egyezteti €s elkésziti a koltségvetési rendelet-tervezet dnalléan miiksds Onkormdnyzati
intézményekre vonatkozé el6irdnyzatait, €s tovabbitja a Szamviteli Csoport részére,

- Jjavaslatot tesz az oOnélléan miikodé Onkormdnyzati int€zmények koltségvetési
gazdalkoddsra vonatkozé intézkedések kezdeményezésére, az eléirdnyzat-médositdsok
kozgylilési jovahagydsara, és tovdbbitja a Szamviteli Csoport részére,

- a Magyar Allamkincstar felé a jogszabdlyok dltal eléirt adatszolgaltatdsok teljesitése:
havonta pénzforgalmi jelentés, negyedévente mérlegjelentés, évente éves beszamols és
elemi koltségvetés készitése,

- a gazdasagi eseményekhez kapcsol6dd bizonylatok utalvanyrendeleteinek szamviteli
el6irdsok szerinti felszerelése, a kapcsol6dé dokumentumok csatoldsa,

- abanki tranzakcidk intézése, a jévairdsok és terhelések figyelemmel kisérése,

- azintézményi tdmogatdsok analitikus nyilvantartdsdnak vezetése,

- apénztarbizonylatok szabalyossdgat ellendrzi, pénztdrellendri feladatok ellatdsa,

- vezeti a kotelezettségvallalds nyilvantartdsat,

- elkésziti a NAV felé a kotelezd bevalldsokat,

- a nagy c¢rtékli targyi eszkozok nyilvantartdsa, azok allomdnyaban bekdvetkezd
véltozdsok konyvelése,

- az éven tili elhasznédléddsd, de csak mennyiségileg nyilvantartott kis értékii targyi
eszkdzok nyilvéntartasa,

- gyermekétkeztetés téritési dijainak kiszdmldzdsa, befizetések rogzitése,

- kapcsolattartds a gyermekétkeztetésben érintett sziilokkel, gyermekekkel é&s
intézményekkel, valamint a szolgaltat4st biztosit6 vallalkozéval, illetve a rendelések s
lemondasok rogzitése/tovabbitisa.

2022-ben a Koézétkeztetési Intézmény megsziinését kovetden az adminisztriciés feladatok teljes
korden dtkeriiltek az intézményi csoporthoz. A Kozétkeztetési Intézménybdl 4 6 munkavallalé
kertilt 4t a csoporthoz. Az adminisztracids feladatok magukban foglaljdk az tigyfélszolgalatot,
szamlazast, kintléviségkezelést és a konyvelési feladatokat.

Ugyfélszolgalat:

Teljeskorti tigyfélszolgalatot latunk el, a sziilok minden kozétkeztetéssel kapcsolatos iigyet
azonnal el tudnak intézni.

Pénztdr: lehetség van az étkezési dijak befizetésére készpénzben, bankkartyaval, illetve Szép
Kartydval. Lemonddsok, adatmddositdsok: Az online rendszer éles bevezetése 2023. Jjanudrban
tortént meg, ezért addig a sziilék emailen és telefonon mondtik le az étkezéseket. Az
tigyfélforgalmunk jelent6s, havonta kozel 2.000 fdt érint. Ebben az tgyfélmennyiségben a
személyes megkeresések ardnya dtlagosan 250-300 8, az emailen érkezé iizenetek sz4ma pedig




200-220 db. A legnagyobb aranyt a telefonos megkeresések adjdk melyek szdma eléri az 1500-
at. A megntvekedett tigyfélforgalom valtozdsiat szamos tényezd befolydsolja, szdmldk és
felszdlitok  kikiildését kovetben, illetve a tanévkezdéssel kapcsolatos  nyomtatvdnyok
kitoltésével felmeriilt kérdések.

Sziinidei étkezés iigyintézése: A sziinidei ingyenes étkezéshez sziikséges ebédjegyek
megrendelése, elézetes 1étszam jelentések.

Egyéb: Tilfizetések visszautaldsanak eldkészitése, foly6szdmla lista kinyomtatdsa, egyéb
bizonylatok elkészitése. Diétds étkezéshez kapcsoléd6 igazoldsok bekérése, tovabbitdsa a
szolgdltatd részére. Bolesddei é€s Ovodai elldtds esetén az étkezések adminisztracidjat az
intézményben erre kijel6lt személy végzi az Onkorményzat altal erre a célra biztositott webes
feliileten.

Szamlazas, kintléviségkezelés:

Az intézményi csoportndl keriilt elsének bevezetésre az elektronikus szamla, mely azonnal
kézbesitre keriil és ez nagyban megkonnyiti a csoport munkajit. Evente kizel 28.000 db szamla
keriil kidllitdsra. A csoport végzi ezen bizonylatok kontfrozasét és a szamldk konyvelését.

Az év mésodik felében a gyermekétkeztetési téritési dijrél sz416 rendelet médositdsat végeztiik
el, amely igy mdr tartalmazza az étkeztetés igénylésével, lemonddsdval, valamint a téritési dij
megfizetésével kapcsolatos eljdrdsi szabdlyokat is. Az Uj szabdlyozds magdban foglal egy olyan
online rendszert, ami lehetévé teszi a sziilok szamdra, hogy a rendeléseiket otthonrél
egyszerlien intézhessék, €s a szamldkat a webes feliileten bankkdrtydval rendezhessék. Az
online rendszer éles haszndlata 2023. janudrjdban kezd6dott el. Tovabbi valtoztatés, hogy a
torvény lehetdvé teszi, hogy az Onkorminyzat rendeletében szabdlyozza a téritési dij
megfizetésétének elmaraddsa esetén alkalmazandé eljarast. Ez azt jelenti, hogy az
Onkorményzat tartozds esetén a szolgaltatdst megsziintetheti. A rendelet kiterjed arra is, hogy
a nem fizet§ tigyfelekr6l az Onkorméanyzat értesiti a Kagyl6h€j Csaldd €s Gyermekjoléti
Ko6zpontot/Szolgdlatot, amely kivizsgalja a téritési dij fizetési kotelezettség elmulasztdsanak
okdt. Az emlitett eljardst 2022. decemberében inditottuk meg eldszor. Ekkor a Kagylohéj
Gyermekjéléti €s Csalddsegitd Kozpontnak dsszesen 226 olyan gyermek iigye keriilt dtaddsra,
akik jelenleg is igénybe veszik a gyermekétkeztetést. A megkeresést kovetéen 70 gyermek
esetében keriilt azonnal kiegyenlitésre a tartozas, mig 50 6 esetében csak részben fizették meg
azt. A Kagyl6héj Gyermekjéléti és Csaladsegits Kozpont dlldspontja szerint a 106 £ nem
teljesité koziil 24 csalddbdl Bsszesen 49 gyermek esetében sulyosbitand a szolgdltatdsbél valé
kizarast. A felszélitasokat a 2023-as év folyamdn tovibb folytattuk, de egyeldre még egyetlen
egy gyermek esetében sem fiiggesztettiik fel a szolgaltatast.

A csoportunk a fentick mellett a Lakossdgszolgdlati Iroda Hatésdgi Csoportjdnak
munkatdrsdnak kozremiikodésével minGségi € mennyiségi ellen6rzéseket végez a
szolgéltatéval kapcsolatosan melyrdl jegyzékonyvet készit, illetve részt vesz az étlapok
elozetes véleményezésében.



IV. Adécsoport

A Csoport munkdjat csoportvezeté koordindlja. Az Addcsoport az dtengedett kdzponti addkkal,
a helyi adokkal, a telepiilési ad6val, és az egyéb helyrdl kimutatott adék modjara behajtandé
koztartozdsokkal kapcsolatos ad6igazgatasi feladatokat litja el. Az addigazgatdsi eljardsokban
az adohat6sdg megillapitja az ad6z6 jogait, kotelezettségeit, ellendrzi az adSkotelezettségek
teljesitését, a joggyakorlds torvényességét, nyilvantartdst vezet az addzdst érinté tényekrol,
adatokr6l, koriilményekrél, és adatot igazol, illetve az ezeket érinté dontését érvényesiti,
emellett a Csoport ad6-és értékbizonyitvanyokat ad ki.

Az Addcsoport munkatérsai kérelemre vagy hivatalbél folytatjdk le a hozzdjuk tartozé
eljdrasokat az irdnyadd jogszabdlyok eldirdsai szerint, alkalmazva mindemellett a sziikséges
informatikai rendszereket, amelyeket és az adézissal Osszefiiggd nyilvantartidsokat is
naprakészen vezetnek. Az egyes adénemek vonatkozdsiban a feladat az adé
megéllapitdsdtol/eléirdsatol esetlegesen egészen az adé végrehajtisdig is terjedhet. Kiemelten
fontos a Csoport miikddésében a tdrshatésagokkal, az egy€b szervekkel, és a felettes, tovibba
a feltigyeleti szervekkel val6 egyiittmikodés, a felénk kiildott adatszolgdltatdsok teljesitése is.
Az Addesoport tagjai feladataikat az egyes teriiletekre specializdlédottan latjdk el, azonban
mindenki kiveszi a részét a lakossdg 4ltal is komolyan igényelt tigyfélfogadds biztositisabdl,
illetve az egyes folmeriild nagyszami ad6zét érintd teenddk végrehajtisabol.

A 2022-es évet mindezeken tdlmenden, mint kiilsé tényezd jellemezte még, hogy a koronavirus
vilagjarvany kapcsdn hozott kormdnyzati dontések egy része kozvetleniil érintette az adézas
teriiletét. Az €v folyamdn irdnyadé szabdlyozis rogzitette tobbek kozott, hogy a 2022. évben
végz0d6 ad6évben a helyi ad6 és a telepiilési adé mértéke nem lehet magasabb, mint az
ugyanazon helyi adénak, telepiilési adénak az e rendelet hatédlybalépése napjdn hatdlyos és
alkalmazandé 6nkormdnyzati adérendeletben megillapitott adémértéke. Tovabba a telepiilési
onkormdnyzat a 2022. évre uj helyi adét, dj telepiilési ad6t nem volt jogosult bevezetni.
Kormdnyzati ~ dontés  alapjan a  2022.  évben végz6dd  adéévben  azon
mikro-, kis- és kozépvillalkozdsok, amelyek esetében a jogszabdlyban meghatdrozott netté
arbevétel vagy mérlegf6osszeg értékhatér legfeljebb 4 millidrd forint, a helyi ipartizési adé
mertéke | szdzalék, ha a2022. évben végz6dé adéévben alkalmazandé Onkorményzati
rendeletben megdllapitott adémérték tobb, mint 1 szazalék, A mikro-, kis- é&s
kozépvillalkozdsnak minésiil$ véllalkozénak a 2022. évben, az adott el6leg-fizetési id6pontban
esedékes — a Htv. szerint bevallott és a 2022. évben az Onkormdnyzati adérendelet szerinti
adomértekkel bevallandé — adéeldleg 50 szazalékat kell az egyes esedékességi idépontokban
megfizetni. Ennek igénybevétele kapcsdn az emlitett vallalkozdsoknak nyilatkozatot kellett
benydjtaniuk az adéhatésdg felé. Ezen tilmenden mds jogszabdlyi viltozds is tortént, amely
szintén tobbletfeladatot rétt a Csoportra, hiszen a KATA adézés atalakitdsa kivetkeztében a
korabban mintegy 1400 tételes ad6zast valaszts adoalanybdl mintegy 358 fé nyilatkozott, hogy
tovabbra is fenn kivanja tartani ezt a kedvezményes adézast. 2023, Janudr elsejével megnyilt a
lehetdség az Onkormanyzat részére, hogy az adébevételek nvelése érdekében, a meglévo helyi
adok kapcsin rendelet-mdédositassal a korabbi mentességet megsziintesse (magdnszemélyek
épitményadd mentességének megsziintetése), adét emeljen (véllalkozdkat terheld épitményadé
mértékének emelése), vagy rendelet-alkotdssal Gj adot vezessen be gy, mint a
maganszemélyek kommunalis addja, vagy a teleptilési ado.

Az Addcsoport a munkdjdnak ismertetése targy4ban a Képviselé-testiilet minden év novemberi
ulésére készit beszdmoldt, igy a csoport tevékenysége jelen elbterjesztésben nem keriilt
részletezésre.



Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az elSterjesztést megtargyalni €s elfogadni
sziveskedjenek.

Martély, 2023. jdnius 21.

Tisztelettel:
Kurucz Roland sk.
irodavezet6



