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Iktatoszam: MJCS/ -1/2024

Targy: Beszamol6 a Polgdrmesteri Hivatal Jogi Iroda 2023. évi tevékenységérol

Martély Kozségi Onkormanyzat

Képviselo-testiilete

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Hédmezdvasdrhely Megyei Jogii Vdros Polgdrmesteti Hivatalanak Jogi Iroddja elkészitette a 2023.

€évi tevékenységérdl sz616 beszamoldt a Tisztelt Képvisel-testiilet 2024. évi 1. félévére vonatkozd
munkaterv szerint, mely jelen eléterjesztés mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az eléterjesztést megtdrgyalni és a dontést a javaslat
szerint meghozni sziveskedjen.

Hédmezévasarhely, 2024.05.16.
Tisztelettel:

Ambrus Istvan sk.
polgiarmester



Ho6dmezovasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala
Jogi Iroda 2023. évi tevékenységérol sz6lé6 beszamolo

Hé6dmezo6vasdrhely Megyei Jogi Vidros Polgdrmesteri Hivataldnak Jogi Iroddja (tovdbbiakban:
Iroda/Jogi Iroda) dltal az elmilt egy évben végzett tevékenysége keriil bemutatdsra jelen beszdmol6
keretében.

Az Irodédn végzett szertedgazd tevékenységek koziil szdmos 6ndll6 eldterjesztésként rendszeresen
bemutatédsra keriil a kozgyilés iilésein. Ilyenek példdul az évente eldterjesztett dnkormanyzati
alapitdsd cégek beszdmoldi és tizleti tervei elfogaddsdval, az 6nkorményzati fenntartdsu intézmények,
kozalapitvanyok tevékenységeivel, a kozbeszerzési tervek elfogaddsaval, a kistérségi és a martélyi
feladatellatdssal, valamint a kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos el6terjesztések, beszamoldk.

Szervezeti felépités és humanerdéforras

Hdodmez6vésarhely Megyei Jogi Véros Polgdrmesteri Hivatala Szervezeti és Milkodési Szabilyzata
(tovdbbiakban: SZMSZ) 2023. jilius 1. napjat6l az aldbbiak szerint hatdrozta meg a Jogi Iroda
szervezeti felépitését:

s 4 ; -Jogtanécsosi ‘
Jogi ‘|| Beszerzési Személyzeti :
Csoport
Csoport Csoport Csoport P Iktato

(2023.06.30-

Az SZMSZ mddositéds kovetkeztében a Jogtandcsosi Csoport beolvadt a Jogi Csoportba, tekintettel
arra, hogy a kordbban két kiilon csoportként miik6dd szervezeti egység hasonlé feladatokat latott el,
illetve a csoportokban dolgozé kollégak feladatai egymadsra épiiltek.

Az irodérol 2023-ban 11 6 tdvozott, mig 9 4j kolléga érkezett (részben mésik szervezeti egységtél,
illetve 1 f6 GYED-rol tért vissza).

A kovetkezo tabldzat a humdanerdforrds alakuldsat mutatja be az iroda tekintetében 2013-t6]1 2023 év
végéig:



Ev 2013|2014 | 2015 | 2016 | 2017 | 2018 | 2019 | 2020 | 2021 | 2022 | 2023

Iroda létszama 200203 a0 00 2L a8 sl 26 5 L ik D320 S
férfi 5 34 | 36 | 34 3 10 -4 5 2] 7 5

Ebbél (f6)
no 2z 2Rl D RO G i ] Loie o S s b8 e DS i )

koztisztvisels| 22 | 26 | 28 | 27 [ 22 | 26 | 23 | 23 | 22 | 28 | 24
JopvisIony 0 e 3 a7 o s | | 1 | 1 1

formaja
megbizis 1 0 1 1 1 1 2 0 0 0 0
felsofokd 19 19 20 19 15 17 12 13 14 20 18
Végzettség
kozépfoki 7 44 | 43 | 41 9 11 14 11 9 3! 75
Atlagéletkor (év) 39 A0 Al 3% AL A A s 4

Jogi Csoport
Jogi Csoport

A Jogi Csoport feladatkdrében keriilnek ellatisra a klasszikus jogi tigyek, szerzddések készitése,
véleményezése, kozgyllési elbterjesztések készitése, valamint a vdros és a kistérség szinte
valamennyi 6nkormanyzatot érintd feladatdnak jogi szempontbdl torténd megalapozdsa, segitése. A
Jogtandcsosi Csoport megsziinésével annak feladatkoreit a Jogi csoport vette at 2023. julius. OI.
napjatol.

Egészségiigyi feladatok

A Jogi Csoport feladatdt képezte a 2023. évben az egészségiigyi alapelldtds korébe tartozd aldbbi
ellatdsok szervezésében, biztositasdban valé részvétel:

— haziorvosi, hazi gyermekorvosi ellatés,

— fogorvosi alapellatas,

— alapellatashoz kapcsol6do tigyeleti elldtds,
— védonoi ellatas,

A fentiek biztositdsa érdekében a Jogi Csoport gondoskodik a haziorvosi, hdzi gyermekorvosi és
fogorvosi korzetek teriileti elldtdsi kotelezettségii feladat-ellatdsi szerz6déseinek megkotésérol,
modositdsarol, megsziintetésérdl, a praxisokkal kapcsolatos tigyintézésrél, az iskola-egészségiigyi
ellatdssal  kapcsolatos szerzédések kezelésér6l, az iigyeleti ellitds megszervezésérol
Hodmez6vasarhely Megyei Jogi Véros és Martély Kozség vonatkozdsdban.

A 2023. év sordn Martély tekintetében sor keriilt a fogorvosi iigyeleti ellatisra vonatkozo
megbizasi szerz6dés meghosszabbitdsira, amely elldtds tekintetében nem tortént a szolgaltaté
személyében valtozas.

Az egészségiigyi alapellatasi korzetek meghatdrozdsardl szolé 31/2016. (IX. 14.) dnkorményzati
rendelet 1. szamu mell€klete szerinti, 6. szimd hdziorvosi korzet mikodtetése 2023. szeptember 1.
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napjatél Hodmezévésdrhely Megyei Jogd Viéros Onkorményzatdnak a feladata lett. A korzet ellatasét
a 2023. évben Dr. Foldesi Gyongy szakorvos végezte tartds helyettesités keretében.

A minden év madrcius 31-ig kotelezd adatszolgaltatds keretében bekiildésre keriilt a Nemzeti
Egészségbiztositdsi Alapkezeld részére az egészségiigyi alapelldtdsi korzetek lakossdgszamardl sz6l6
tajékoztato.

A foglalkozas-egészségiigyi szolgiltatas nyujtasat Hodmezovdsarhely Megyei Jogd Varos
Polgarmesteri Hivataldban, valamint nevelési és kozmiivelddési intézményeiben foglalkoztatottak
tekintetében a 2022. évben a Dr. Cs. Szab6 Med Egészségiigyi €s Szolgéltat Betéti Tarsasag latta el.

Oktatdas — neveléssel kapcsolatos onkormadnyzati feladatok

1. Ovoda fenntartdssal kapcsolatos feladatokban kizremiikodés

A Hédmezdvasarhely Megyei Jogi Varos Onkormanyzat Hédmez6vasarhelyi Egyesitett Ovoda
(tovabbiakban: Hodmezo6vasarhelyi Egye51tett Ovoda) vonatkozdsaban Hodmez6vasdrhely Megyei
Jogi Viros Kozgytilése, a Martélyi AMK Ovoda tekintetében Martély Kozségi Onkormanyzat
Képviseld - testiilete elé terjeszti az Gvodai beiratkozési idépontok tdrgydban késziilt hatdrozati
Javaslatot, majd a beiratkozdsokkal kapcsolatos tdjékoztat6t. Sziikség esetén bérleti szerzédések
elkészitésével biztositja a Hodmezdvasarhelyi Egyesitett Ovoda tagintézményeinek helyt ad6
ingatlanokat, lefolytatja a szerz6dések megsziinését kovetd eljarast. Rogziti a Koznevelési
Informdaciés Rendszerbe az onkormanyzati fenntartdsi 6vodak tekintetében kialakult korzethatdrokat.

2. Oktatdsi intézményekkel kapcsolatos feladatok elldtdsa

A Jogi Csoport egyiittmiikodik a Polgdrmesteri Hivatal tobbi szervezeti egységével az iskoldk
miikodtetésével kapcsolatos feladatok elldtdsdban. A Hédmezdvasdrhelyi Tankeriileti Kézponttal,
valamint a HoédmezOvdsdrhelyi Szakképzési Centrummal kotétt vagyonkezelési szerzédések,
megillapoddsok megkdtése és nyomon kdvetése, sziikség szerint azok médositdsa szintén a csoport
feladata.

3. Iskolabusz szolgdltatds biztositdsa

A nemzeti kdznevelésrdl sz616 201 1. évi CXC. térvény 74. § (5) bekezdésének rendelkezései szerint
a kotelezo felvételt biztosité évoddba torténd utazds koltségeirdl a gyermek lakéhelye, tartézkoda4si
helye szerint illetékes onkormdnyzat, a kotelezd felvételt biztosité iskoldba valé utaztatdsrél a
Tankeriileti Kézpont gondoskodik. Ennek megfeleléen, a Hodmezovasarhelyi Tankertileti Kézpont
és az Onkormdnyzat kozott késziilt megallapodas alapjan az Onkormanyzat viselte a 2022. évben is
az Gvoddskord gyermekek szillitdsdanak koltségeit Batida, Kitvolgy, Szikdncs telepiilésekrol. Az
Ovodaskord gyermekek megdlldhelytél az intézménybe jutdsig torténd feliigyeletérd]l az
Onkormanyzat gondoskodott.

4. Bolcsode miikidésével kapcsolatos feladatok

Hédmez6vasirhely Megyei Jogi Véros Onkorményzata fenntartisdban 4llé, Hédmez6vésarhelyi
Egyesitett Bolcsdde két telephelye — a 6800 Hédmez6vésarhely, Hévirdg u. 7. szdm alatt talalhaté
Katica Bolcsdde, €s a 6800 Hodmezévasarhely, Oldalkosar u. 6. szdm alatt taldlhaté Apré-talpak
Boles6éde — 2023. janudr 1. napjatdl uj telephellyel, a 6800 Hédmezdvasirhely, Teleki u. 10. szdm
alatt kialakitott Zsebibaba Bolcsédével béviilt. A Jogi Csoport részt vett a telephely kialakitdsa
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érdekében a 2022. évben lefolytatott kormédnyhivatali miikodési engedélyezési eljardsokkal
Osszefliggd, valamint a telephely Magyar Allamkincstar torzskényvi nyilvantartdsdan vald
dtvezetésében, és egyéb feladatok elvégzésében.

Intézményekkel kapcsolatos feladatok elldatasa

1. Kozmiivelodési intézmény

Magyarorszag helyi onkormdnyzatair6l sz6él6 torvény értelmében a helyi koziigyek, valamint a
helyben biztosithaté kozfeladatok korében ellitand6 helyi onkormdnyzati feladatok kiilonosen:
kulturdlis szolgdltatds, kiilonosen a nyilvdnos konyvtari elldtds biztositdsa; filmszinhdz,
eldadomiivészeti szervezet timogatésa, a kulturdlis 6rokség helyi védelme; a helyi kozmiivel6dési
tevékenység tdmogatdsa.

A muzeilis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatdsrél és a kozmiivelddésrdl sz6l6 torvény
szerint a kozmivelddés feltételeinek biztositdsa alapvetéen az dllam és a helyi nkormdnyzatok
feladata, melynek keretében az Snkormdnyzat a miikodési teriiletén kozmiivel6dési intézményt
biztosit.

Hédmezévdsarhelyen ezen feladatokat a Tornyai Jdmos Mizeum, Konyvtar és Miivelodési
Kozpont litja el.

2023. évben is a Csoport teljesitette az intézmény vonatkozdsaban a Magyar Allamkincstar felé a
sziikséges tOrzskonyvi nyilvantartdsi eljarasokat, bejelentéseket. Az intézmény szervezeti és
miikddési szabalyzatdnak mddositdsahoz a Csoport nytjtotta a jogi hdtteret, segitséget.

2. Hodmezovdsdrhelyi Egyesitett Bolcsdde

A Jogi Csoport segitséget nytjt az intézmény szdmdra szerzodéseinek megkotése, mddositdsa,
dtnézése tekintetében. A Magyar Allamkincstar torzskonyvi nyilvéantartasi eljarasaiban benyiijtja a
Bolesdde alapit6 okiratdnak médositdsaval kapcsolatos kérelmeket, elkésziti az eljardashoz sziikséges
alapité okirat modositdsokat. A kormanyhivatal miikodési engedélyezési eljardsaiban is ellatja a
csoport a mikddési engedélyekkel (telephelyengedélyek) kapcsolatos feladatokat a szakositott kiilon
rendszerekben (KENYSZI, OSZIR).

Onkormdnyzati tulajdonii ingatlanokkal kapcsolatos iigyek

2020. jalius 1-t6l az 6nkorményzati ingatlanok kezelésével kapcsolatos feladatok jelent6s része a
HVSZ Zrt. Ingatlankezeld Részegységéhez keriilt, a Polgarmesteri Hivatal Lakds- é&s
Helyiséggazdalkoddsi csoportja megsziint. A vagyonkezelésre 4t nem adott ingatlanok tekintetében a
Jogi Csoport az aldbbi feladatokat latta el 2023. évben:

. az ingatlanok hasznositasa, bérbeaddsa, haszonbérlete (19 db),

8 mezogazdasagi foldteriiletekhez kapcsolddé hatésagi bizonyitvanyok kiallitasa (244 db)

. az értékesitésre torténo kijelolése (9 db),

. a targyaldsok lefolytatdsa, a helyszin bemutatasa,

° telekalakitasi eljardsok lefolytatdsa (6 db),

. az épitési tilalmak, illetleg a jelzalogjog torlések (71 db), a ranghelycsere megvaltoztatdsa (3

db), valamint az eldvdsarldsi jog gyakorldsaval és az arrdl valé lemondassal, tovabba az azt
biztositd elidegenitési és terhelési tilalmak torlésével kapcsolatos feladatok (26 db)



Onkormdnyzati tulajdond ingatlanokkal kapcsolatos iigyek

2020. jalius 1-t8] az dnkormdnyzati ingatlanok kezelésével kapcsolatos feladatok jelentés része a
HVSZ Zrt. Ingatlankezel6 Részegységéhez keriilt, a Polgdrmesteri Hivatal Lakds- és
Helyiséggazdilkodasi csoportja megsziint. Azon ingatlanok vonatkozdséban, melyek nem keriiltek
vagyonkezelésre dtaddsra, a Polgdrmesteri Hivatalon beliil a Jogi Csoporthoz keriiltek 4t

- az ingatlanok hasznositdsaval, bérbeaddsaval,

- az értékesitésre torténd kijeloléssel,

- a tdrgyaldsok lefolytatdsdval, a helyszin bemutatdsdval,

- esetleges telekalakitdsi eljarasok lefolytatdsdval,

- a szerzOdések elkészitésével, médositdsdval vagy megsziintetésével kapcsolatos feladatok.

Szintén a csoport feladatdt képezi Martély kozség vonatkozdsiban az 6nkormdnyzat tulajdondt
képez6 ingatlanokkal kapcsolatos jogi tigyek.
Ide sorolhaté:

o Martély kozsé€g teriiletén 1évd beépitetlen teriilet ingatlanforgalmi szakvéleményének
elkészittetése, pdlydzati eljardsanak lebonyolitdsa, valamint az addsvétellel kapcsolatos
lgyintézés

° Onkorményzati tulajdonu teriiletek bérleti szerzddéseinek, valamint bérletre vonatkozd
egylittmukddési megdllapoddsanak elkészitése

e 2023. évben | esetben tortént ingatlanértékesités.

2023. évben kozel 5 hektdrnyi ipari parki ingatlan Keriilt értékesitésre brutté 128.450.340, - Ft
értékben.

6 esetben keriilt sor egyéb onkormdnyzati tulajdond ingatlan értékesitésére brutté 11.795.600, - Ft
értékben.

Mig az Onkormanyzat nem élt vételi jogdval 2023. éveben.

Emellett az ésszerli gazdilkodds, hasznositds, valamint a vildgjarvany kihivésai, illetéleg egyéb a
helyi k6zosség érdekeit érint6, illetve a kdzdsséget épité kozfeladatok elldtdsa keretében tobb tucat
esetben kotottiink bérleti €s egyéb hasznositdsi, hasznélati szerzddéseket iigyfeleinkkel,
partnereinkkel.

Szintén a csoport feladatdt képezi Martély kozség vonatkozdsiban az 6nkormanyzat tulajdonét
képezo ingatlanokkal kapcsolatos jogi ligyek.

Birtokvédelem

A jegyz0 hataskorébe tartozd birtokvédelmi eljardsrdl sz616 kormanyrendelet alapjan indult, illetve
lefolytatott eljdrdsok iigyintézése 2020. jilius 1-t6] a Jogi csoport hatdskore. 2021. janudr 1. napjatdl
a birtokvédelmi eljaras illetékmentessé valt.

A Polgdri Torvénykonyv értelmében a birtokviszony alapjdn a birtokos mindenki m4stél kovetelheti,
hogy tartézkodjon birtokldsdnak zavardsatdl, illetve attdl torténé megfosztdsatél. Ha a birtokost a
birtokétol jogalap nélkiil megfosztjdk vagy birtokldsdban zavarjdk, birtokvédelem illeti meg. A
birtokvédelemnek két formdja kiilonboztethet meg. Az egyik a jegyz6 4ltal lefolytatott és a birtoklds
tényén alapul6 birtokvédelmi eljdrds, mig a mdsik a birésdg altal lefolytatott, a birtoklashoz valé
Jogon alapul6 eljdrds. A jegyz0 elotti eljardsban a birtoklds tényét lehet vizsgdlni. A birtokos azért
kap védelmet, mert jogeimtol fiiggetleniil ténylegesen birtokol egy dolgot és ettél 6t megfosztottak,
illetve a birtokldsdban megzavartdk. Ezen eljardsban tehdt jogkérdés nem vizsgilhatd, kizarélag a
birtoklds tényén alapszik a védelem. A birtoklds jogalapja, a birtokldshoz valé jogecim nem
vizsgilhatd. A jegyz6 ezen eljardsban az eredeti allapot helyredllitdsardl, illetve a birtoksértd
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magatartastol torténé eltiltdsrél donthet. Martély vonatkozdsaban 2 birtokvédelmi eljdrds kertilt
lefolytatdsra az elmult év sordn.

Vadkar

A jegyz6 hatdskorébe tartozé vadkar megdllapitdsa irdnt indult eljards tekintetében a Jogi csoporthoz
2023. évben | kérelem érkezett, amelytdl az tigyfél onként eldllt, igy eljards lefolytatdsara nem kerdilt
Sor.

A vadkar, vadaszati kdr, valamint vadban okozott kdr megtéritése irdnti igényt a kdr bekovetkezésétol
— folyamatos kartétel esetén az utolsé kartételtdl — szamitott harminc napon belil kell k6z&lni a kdrért
felelos személlyel. Ha a kdrosult €s a karért felelos személy kozdtt a hivatkozott kdzléstdl szamitott
8 napon beliil nem jon létre egyezség a kar megtéritésérol €s a kartérités mértékérol, és a karosult
karanak megtéritését nem kozvetleniil a birésagtdl kéri, a kdrosult a kdrokozds helye szerint illetékes
telepiilési onkormanyzat jegyz6jétd] nyolc napon beliil irdsban vagy széban kérelmezheti a kdrosult
€s a karért felel0s személy kozotti egyezség létrehozdsara iranyuld karbecslési eljaras lefolytatdsat.
A hatdrid6 elmulasztdsa esetén a kozigazgatdsi hatosagi eljaras dltalanos szabdlyairdl szolé torvény
szerinti igazoldsi kérelemnek van helye. A kar megdllapitdsit a miniszter &ltal rendeletben
meghatdrozott képesitéssel rendelkezd karszakértd végezheti. A szakértdt a jegyzd nyole napon beliil
rendeli ki. A kdr becslését az egyszeriisitett vadkarbecslési szabdlyok szerint a kirendeléstol szamitott
nyolc napon beliill le kell folytatni. A szakérté koteles a karbecslésrol késziilt jegyzokonyvet
haladéktalanul a jegyzének dtadni, aki a felek kozott egyezség létrehozdsat kisérli meg a kar
megtéritésére vonatkozdan.

Ha a felek kozott kotott egyezség megfelel a jogszabédlyokban foglalt feltételeknek, nem sérti a
kozérdeket, masok jogdt vagy jogos érdekeét, valamint tartalmazza a kotelezett kartéritésre vonatkozo
kotelezettségvallaldsat, a felek altal elélegezett eljdrasi koltség felek dltali viselését, a kartérités
Osszegét €s pénznemét, a teljesités modjat és hatdridejét, a jegyz0 az egyezséget hatdrozatba foglalja
€s jovahagyja.

Ha a felek kozott nem jon létre egyezség, vagy az nem hagyhatd jov4, a jegyz6 az eljardst megsziinteti.
2021. janudr 1. napjatdl a vadkdr megdllapitdsa irdnt inditott jegyzo elotti eljdrds illetékmentessé valt.

Kozosségi egyiittélés alapvetd szabdlyait sértd magatartds birsdgoldsa

Magyarorszag helyi Onkormdnyzatairél sz6lé torvény szerinti felhatalmazds alapjdn az
Onkormdnyzatok helyi rendeletben hatdrozzdk meg a kozosségi egyiittélés alapvetd szabdlyait,
valamint ezek elmulasztdsdnak jogkdvetkezményeit. A helyi lakossdg mindennapi életét befolyasold
jogsértések megeldzése, visszaszoritdsa érdekében HdédmezOvdsdrhely Megyei Jogi Viros
Kozgyilése a kordbbi, 4/2013. (02.05.) rendeletét hatdlyon kiviil helyezte €s megalkotta a 48/2020.
(IX.11.) rendeletét, amely akozdsségi egyiittélés alapvetd szabélyairdl €s ezek elmulasztdsanak
jogkovetkezményeirol szol.

A 2023.01.01.-2023.12.31-ig _terjedé _idészakban 62 esetben kozigazgatasi eljaras
lefolytatasara keriilt sor a Jegyzo el6tt a kozosségi egyiittélés alapvetd szabalyairdl, valamint ezek
elmulasztdsdnak jogkdvetkezményeirdl szolé 48/2020. (IX.11.) énkorményzati rendelet alapjan az
aldbbiak szerint:

- 48 esetben kozigazgatdsi eljarast folytatott le zoéldterilet rongdldsdval kapcsolatosan a
Lakossagszolgalati Iroda, Kozteriilet-feligyeleti Csoport, melyek sordn kozigazgatdsi birsig
kiszabdasdra kertil sor.



-2023.06.30. napjdig 4 esetben a Jogi Iroda, Jogtandcsosi Csoport folytatta le a kbzigazgatdsi eljardst
a Lakossdagszolgdlati Iroda, Kozteriilet-feliigyeleti Csoport bejelentése alapjdn, melyek kozil 3
esetben a kozteriilet-haszndlat rendjének megsértése, 1 esetben zdldteriilet rongalasa miatt indult
eljards. Ezen eljardsok 4 esetben kozigazgatasi birsdg kiszabasaval végzodtek.

- 2023.07.01. napjatol 14 esetben a Jogi Iroda, Jogi Csoport folytatta le a kdzigazgatasi eljdrast a
Lakossédgszolgalati Iroda, Kozteriilet-felligyeleti Csoport bejelentése alapjan, melyek koziil 2 esetben
a kozteriilet-haszndlat rendjének megsértése, 1 esetben zoldteriilet rongaldsa, 11 esetben kozteriiletek
€s magdnteriiletek tisztantartdsaval kapcsolatos tiltott magatartisok miatt indult eljards. Ezen
eljardsok 6 esetben figyelmeztetéssel, 8 esetben kozigazgatési birsag kiszabdsdval végzodtek.

- Fellebbezés 1 esetben volt, melyrél Hodmezovasarhely Megyei Jogd Varos Kozgytlése, mint
mdsodfoku hatésag dontott, €s az elséfokid hatdrozatot helyben hagyta.

Bursa Hungarica Osztondij

Az Osztondijrendszerben két tipusd palydzat keriilt kifrdsra. Az ,,A” tipusi pdlydzatra az
Onkormdnyzat teriiletén lakohellyel rendelkezd, hdtranyos szocidlis helyzetl, felsdoktatasi
intézményben teljes idejli (nappali tagozatos) képzésben tanulmdnyokat folytatok palyazhattak.

A ,B” tipusu pélydzatok résztvevdi szintén azok az énkormdnyzat teriiletén lakcéhellyel rendelkezo,
hatrdnyos szocidlis helyzet(, felsooktatasi intézménybe felvételt még nem nyert személyek, akik a
2023/2024. tanévtol kezdddden felsdoktatdsi intézményben teljes idejii képzésben kivannak részt
venni.

2023. évben Midrtély vonatkozdsaban 1 pélydzat keriilt benydjtasra, amely esetben 10.000,-Ft
tamogatési 6sszeg lett megallapitva.

Onkormdnyzati tulajdonii gazdasdgi tarsasdgok

A Jogi Csoport tart kapcsolatot az onkormanyzati tulajdonban all6 gazdasdgi tarsasdgokkal, részt vesz
a kozgylés el€ keriilé beszamolok, iizleti tervek elkészitésében, szerzodések elkészitésében.
Elokésziti az igazgatdsdgi tagok, felligyeld bizottsagi tagok, ligyvezetok megvilasztasaval
kapcsolatos dontéseket.

Részben vagy egészben Onkormanyzati tulajdoni gazdasdgi tarsasdgok:

- Ho6dmezoéviasarhelyi Mikodtetd és Szolgéltatéd Zrt. (100 %)
- Hoédmezodvasarhelyi Vagyonkezel6 Zrt. (100 %)

- HODFO Kézhasznt Nkft. (100 %)

- Hod-Fiird6 Kft. (49 %)

- Csongrad Megyei Kegyeleti Kft. (64,9 %)

- Martélyi Tajgazdélkodasi Kft. (5 %)

- Visdrhelyi Médiacentrum Nonprofit Kft. (100 %)

Kistérsegi iigyek

A Térsuldsi Tandcs tilésein 2023. évben megtargyaldsra keriilt tébbek kozott:

- A Térsulds 2023. évi koltségvetésének elfogaddsa, médositisa

- a Tarsulds, valamint a Kapcsolat Kozpont Mukodési és Szervezeti Szabilyzatinak
modositésa,

- behajthatatlan kévetelések torlésének jovahagyasa,
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- a Kapcsolat K6zpont beszamol6ja, valamint intézményei szakmai programjanak elfogaddsa,
- HTKT Kapcsolat Kézpont Alapité Okiratinak mdédositdsa,
- HTKT Térsuldsi Tandcs tajékoztatdsa kivaldsrél hozott dontésrol

A HTKT elnevezése a Hédmezovésarhely Megyei Jogd Varos Onkorméanyzatdnak 2023. december
31. napjéval torténd kivaldsat kovetéen Mindszent-Martély-Székkutas Tobbcéld  Kistérségi
Tarsulésra, az dltala fenntartott intézmény Mindszenti Kapcsolat Kézpontra médosult.

Martély

Tekintettel arra, hogy a Polgdrmesteri Hivatal Kozds Hivatal formdjdban Martély Kozségi
Onkormanyzat tigyeit is elldtja, a kistérségi ligyintézd tartja a kapcsolatot a polgarmesterrel, martélyi
intézményekkel, szervezetekkel. Koordindlja és ellenérzi, illetve jelentds esetben maga intézi a
kozség vonatkozasban felmeriilt tigyeket

Kozgyiilések, testiileti iilések szervezésével kapcsolatos feladatok

2022. majus 1. napjatdl az Onkormdanyzati és Ugyviteli Csoport megsziintetésével a Jogi Csoporthoz
keriiltek a kozgytilési, bizottsagi, részénkorményzati, nemzetiségi dnkormanyzati €s tarsuldsi tilések
szervezésével kapcsolatos feladatok is.

o  Kozgviilés miikodésével dsszefiiggd feladatok

A kozgytilések €s képvisel-testiileti tilések szervezésével kapesolatos feladatok a polgdrmester, a 14
telepiilési képviseld, a képviseld-testiilet bizottsdgai, a tisztségvisel6k, a jegyzé munk4janak segitése,
adminisztricios feladatok elldtdsa. Kiemelten az iilések Osszehivdsa, a meghivék megkiildése, az
anyagok sokszorositdsa, el6készitése, kozgytiléseken, egyéb iiléseken a jegyz6konyv vezetése.

A kozgytilések utdn a hatdrozatok kivonatdnak elkészitése, rendeletek kifiiggesztése, a szdszerinti
JegyzOkdnyv legépelése, az anyagok Kormdanyhivatalhoz torténd tovabbitisa. A kozgyfiléssel
kapcsolatos  statisztikdk elkészitése, a jegyzokonyvek bekottetése, Orzése, valamint a
kézmeghallgatds elokészitése, illetve lebonyolitdsa.

A csoport munkatdrsai figyelemmel kisérik a lejart idejl hatdrozatok, a polgdrmesterre dtruhdzott
feladatok végrehajtdsat, a képvisel6i interpelldcick megvélaszoldsdt és a képvisel6 testiileti tagok
Kéztartozdsmentes Ad6z6i Adatbazisban valé szereplésének figyelemmel kisérését.

A csoport munkatérsai foglalkoznak a Csongrdd-Csandd Vérmegyei Kormdnyhivatal Torvényességi
Feliigyeleti Osztdlydnak [rasbeli Kapcsolattartdsi Moduljan keresztiil torténd jegyzokonyvek,
kozgytlési eldterjesztések, dontések feltsltésével, illetve a Képvisels-testiileteket, bizottsdgokat,
tisztségvisel6ket érintd statisztikai adatok folyamatos aktualizdldsdval.

Tovibbi feladatok kozé tartozik a bizottsdgok — melyek, minden rendes kozgyiilés, sziikség esetén a

rendkiviili tlések elott is iiléseznek — munkdjdnak Osszehangoldsa, véleményiik tovabbitdsa a
polgédrmester, a jegyzo részére.
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Kozgyiilési iilések szama

2023. év
Rendes 9
Rendkiviili 9
Diszkozgyiilés 1
Osszesen: 19
Dontések
2023. év
Rendeletek: 49
Hatarozatok: 504
Bizottsagi iilések
2023. év
Pénziigyi-Gazdasagi, Rendes iilés Rendkiviili iilés Hatarozatok szima
Varosfejlesztési és
Varosiizemeltetési 9 23 441
Bizottsag
Ugyrendi és Rendes iilés Rendkiviili iilés Hatarozatok szima
Mandatumvizsgalé
Bizottsig 9 8 171
Szocialis és Rendes iilés Rendkiviili iilés Hatarozatok szima
Egészségiigyi 9 17 1546
Bizottsag
Oktatasi-, Rendes iilés RendKkiviili iilés Hatarozatok szima
Kulturalis-, Ifjusagi 9 5 180
és Nemzetiségiigyi
Bizottsag

Martély
Tekintettel arra, hogy a Polgdrmesteri Hivatal Ko6zos Hivatal forméjaban Martély Kozségi

Onkorményzat tigyeit is ellatja, ezért a képviselG-testiileti, illetve bizottségi iilések szervezésével és
lebonyolitdsdval kapcsolatos feladatokat a csoport ldtja el.
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Mirtély Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testiiletének iilései

2023. év
Rendes 9
Rendkiviili 8
Osszesen: 17
Dontések
2023. év
Rendeletek: ' 7 15
Hatarozatok: 253

Bizottsagi iilések

2023. év
Pénziigyi és Rendes iilés | Rendkiviili | Hatarozatok szama
Ugyrendi iilés
Bizottsag
9 4 135
Ifjusagi és Rendes iilés | Rendkiviili | Hatarozatok szama
Népjoléti iilés
Bizottsag
9 3 190

Hodmezovdsarhelyi Tobbcélii Kistérségi Tdrsulds

Hédmezovasarhelyi Tobbcéla Kistérségi Tarsulds
Tarsulasi Tanacsa 2023. év

Tarsulasi iilések szama Hatarozatok szama

16 85
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Hédmezdvdsdrhely-Szikdnes Telepiilésrészi Onkormdnyzat

Hoédmezovasarhely-Szikancs Telepiilésrészi Onkormanyzat

2023. év

Rendes iilés Rendkiviili iilés

Kozmeghallgatas Hatarozatok szima

5 0

1 8

Hodmezévdsdrhely-Mdrtély-Székkutas Ivévizmindség-javité Onkormdnyzati Tarsulds

Hodmezévasarhely-Martély-Székkutas Ivovizmingség-javité Onkormanyzati Tarsulas

Tarsulasi Tandcsa

2023. év

Tarsulasi iilések sziama

Hatarozatok szama

4

14

Nemzetiségi Onkormdnyzatok munkdjanak jogi segitése

Hoédmez6vdsarhely Megyei Jogi Varos Roma, Német és Roman Nemzetiségi Onkormanyzatinak
miikodését a csoport segiti. Jogdsz kollega részt vesz az iiléseken, torvényességi szempontbdl
tandcsokat, javaslatokat nyijt munkdjukhoz, sziikség esetén elkésziti a kiilonbozd tipusd
szerzbdéseiket. Az lilések szervezésével, a jegyzokonyvvezetéssel és a dontéseikkel kapcsolatos

adminisztrativ-technikai feladatokat szintént a csoport latja el.

HMJV Roma Nemzetiségi Onkorményzata

Rendes iilés Rendkiviili tilés

Kdézmeghallgatis Hatarozatok szama

4 6

1 31

HMJV Német Onkormdnyzata

Rendes iilés Rendkiviili iilés

Kozmeghallgatas Hatarozatok szdma

+ 3

1 37

HMJV Romin Nemzetiségi Onkormanyzata

Rendes iilés Rendkiviili iilés

Kozmeghallgatas Hatarozatok szama

4 3

1 40

Kézalapitvanyokkal kapcsolatos feladatok

A csoportvezeté koordindlta az dnkormanyzati alapitdsi kozalapitvanyok mikodését, és latta el a
titkdri teend6ket. A kézalapitvanyok minden évben — dltalaban méjusban — szamolnak be az alapito,
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Hodmez6vdsdrhely Megyei Jogd Vdros Kozgyiilése elétt az el6z6 évi tevékenységérdl. A csoport a
kuratériumok és feliigyel6 bizottsagok tilésének szervezésén til Osszedllitja és el6késziti a vonatkozd
eloterjesztéseket, szerzédéseket. Nemcsak jogi és adminisztrativ-technikai, de pénziigyi miiveleteik
vonatkozasaban is segitséget nyujt.

Czirbusz Piroska Kozalapitvany

A kozalapitvdnyt néhai Bécs Rudolfné sziiletett Czirbusz Piroska végakarata szerint, vagyonanak
crickesitésébdl hozta létre a Kozgyflilés, amelynek célja vdrosunkban a miivészet, az irodalom, a
tudomadnyos €let, €s a kultiira timogatésa.

2023. évben egy rendes iilés keriilt megtartisra, déntott a beszamols elfogaddsarol, valamint a beadott
€s kifrdsra beérkezett palyamiivekrol.

Hodmezbvdsdrhely Virosdért Kozalapitvdany

A kozalapitvdny Kispdl Ferenc kuratériumi elnok tr haldldt kovetéen Dr. Berényi Karoly
alpolgdrmester tr vezetésével 2023. évben hétszer iilésezett.

A szervezet célja, hogy anyagi eszkézokkel segitse a telepiilésfejlesztés, a telepiilésrendezés
feladatait, az épitett, és természeti kornyezet védelmét, a helyi kozutak, kozteriiletek fenntartdsat, a
kozmiivel6dési, tudomanyos és miivészeti tevékenység, valamint az egeszséges €letmod kozosségi
feltételeinek eldsegitését, tovabba az egészségiigyi, szocidlis alapelldtds €s az alapfokd oktatds- és
nevelés biztositdsat.

A kuratorium 2023. évben egy pélydzatot irt ki; cigdny-roma j6 tanul6 gyermekek részére 6sztondij
program kertilt meghirdetésre.

Valasztasi feladatok

2023. évben nem keriilt sor valasztas lebonyolitdsara.

Iktatdassal dsszefiigod feladatok

A kozvetleniil irodavezet6 ald tartozé Tktaté végzi az aldbbi feladatokat:

 aPolgdrmesteri Hivatalhoz kozpontilag érkezé, illetve a Postdzé 4ltal tovabbitott
kiildemények atvételét,

 a Kabinet Iroddbé] és a Jegyz6i Titkdrsaghdl visszaérkezett, mar kibontott €s érkeztetett
tigyiratok megfelel6 szervezeti egységekhez eljuttatdsat az irodai megbizottakon keresztiil,

 aPolgarmesteri Hivatalhoz érkez6 dsszes iktatando irat iktatdsat, nyilvéntartasba vételét és
iktatészdmmal vald elldtdsdt az iratkezelési szakrendszer (DMS ONE) segitségével,

» atértivevények kezelését,

e egyéb irattdrazasi feladatok ell4tdsat.

A 2023-as évben a Polgdrmesteri Hivatal és az Onkorminyzat vonatkozdsiban az iktatdsok
darabszdma valamivel t6bb mint 97.000 db volt.

14



Ez magdban foglalja az adott évben indult és lezdrult, valamint eléz6 évekrdl dthizédé ligyek szamat,
ezen feliil a Polgdrmesteri Hivatal és az Onkormanyzat részérél kikiildott iratok szamat egyarant.

Postdazo feladatai:

A Polgdrmesteri Hivatalhoz kézpontilag érkezé postai kiildemények dtvétele és tovibbitésa
a jegyz6 altal kijelolt helyiségbe,

 ahivatalhoz érkez6 csomagok 4tvétele, és tovdbbitdsa a cimzettnek,

 afelel6s ligyintézé dltal fizikailag és az iratkezelési rendszerben egyarant postazasra
tovabbitott iratok postdzdsa, a postdzasi adatok karbantartdsa az iratkezelési rendszerben,
illetve a hozzd kapcsol6do postédzasi rendszerben.

A postdz0 rendszerben hozzdvetdlegesen 25.000 darab levél keriilt kikiildésre a 2023-as év folyamadn.

2020. julius 15-€n a Magyar Posta megsziintette a papir alapi tértivevények alkalmazésat, helyébe az
elektronikus tértivevény lépett. Ennek kovetkeztében a csoport munkatérsai az iratkezelé rendszer
segitségével készitik elé6 valamennyi kimené, és az iigyintézék altal Hértivevényes”-nek jelzett
levelet postdzdsra, illetve a visszaérkezett tértivevényeknek a szétosztdsa is ide tartozik.

Beszerzési Csoport

Az 6nkormdnyzat szervei, intézményei, és gazdaségi tarsasdgai vonatkozasdban a beszerzésekkel &s
kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat a Beszerzési csoport ldtja el. A csoport 5 fével miikodik.

A kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL t6rvény (a tovdbbiakban: Kbt.) szerint a meghatdrozott
értékhatdrokat eléré értékii kozbeszerzési szerzodés, illetve €pitési vagy szolgaltatisi koncesszid
megkotése érdekében az ajanlatkéroként meghatdrozott szervezetek a Kbt. szerinti kozbeszerzési
vagy koncesszi6s beszerzési eljdrdst kitelesek lefolytatni. Hoédmezdvdsdrhely Megyei Jogt Véros
Onkorményzata a Kbt. 5. § (1) bekezdés ¢) cd) pontja alapjan ajdnlatkérének mindsiil.

A kéizbeszerzésekhez kapcesoldds feladatok:

- Kozbeszerzési eljardsok lebonyolitdsa, koordindldsa;

- Az Elektronikus kozbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR) kezelése:

- Kozbeszerzési birdlébizottsdg munkdjanak osszefogdsa, koordinaldsa;

- A munkacsoporttal egyiittmiikddve az 6sszefoglalé tdjékoztatds, az ajanlati, részvételi
felhivas, dokumentécio szovegének elkészitése;

- Kozbeszerzési eljdrasok sordn megkétendd szerzddések elkészitése:

- Hirdetmények kozzétételre valé megkiildése, hirdetmény dijak 4tutaldsa;

- A Birdlébizottsdggal egyiittm{ikddve részvétel az -elbiralds szempontjanak értékelési
modszertandnak kialakitdsdban;

- Az ajanlattevok, részvételre jelentkez8k részére kotelezben megkiildendd Jjegyzokonyvek,
Osszegzések, €rtesitések, tdjékoztatdsok elkészitése, megkiildése, kapcsolattartds a gazdasagi
szereplokkel;

- A kozbeszerzési eljirds sordn jelentkezd kiegészitd tdjékoztatdssal kapcsolatosan felmeriilt
kérdések megvilaszoldsa;

- A becrkezett ajénlatok, részvételi jelentkezések feldolgozdsa, értékelése és a Birdl6bizottsdg
elé terjesztése, a Birdlébizottsdg munkdjdnak segitése, iigyviteli feladatainak ellitisa, a
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Birdlébizottsdg szakvéleményének és dontési javaslatinak a dontésre Jogosult elé terjesztése,
ajdnlatkér6i dontés megszovegezése;

- A szerz6dés aldirasra valé elokészitése, az alairds érdekében vald eljaras, a szerzddés
kozzétételre torténd megkiildése;

- Az Eurépai Unié és a Kozbeszerzési Hatdsag felé fenndlld, az adott kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatos adatszolgaltatdsi kotelezettségek teljesitése;

- A kozbeszerzési eljdrds irdsban vald teljeskérti dokumentaldsa;

- Akozbeszerzési eljards sordn esetlegesen felmeriilt jogorvoslati eljarashoz kapcsolddo iratok
elokészitése;

- Felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadé feladatok ell4tdsa:

- A Kbt dltal eléirt dokumentumok Kézbeszerzési Adatbdzisban, EKR-ben torténd kozzététele

- Az egyes eurépai unids alapokbdl szdrmazé tamogatdsok felhaszndldsdhoz kapcsolddo
ellendrzésben és adatszolgaltatds teljesitésében valé kozremiikodés:

- A EKR-ben ajdnlatkéré nevében eljaré személyek regisztricidja, ajanlatkérd szervezethez
valé csatlakozdsi kérelmek elbirdldsa, a szervezethez csatlakozott felhasznalék szervezeten
beliili jogosultsdgainak karbantartdsa;

- a Kozbeszerzési €s Elldtdsi Foigazgatésdg (KEF)/Digitdlis Kormanyzati Ugynokség (DKU)
portéljan kozpontositott kzbeszerzés kereteiben torténé kozbeszerzések lebonyolitdsa. Az
eloirt adatszolgaltatdsi kotelezettségek teljesitése, valamint a kdzponti beszerzd szervezettel
valo kapcsolattartds;

- Eves osszesitett kozbeszerzési terv, valamint modositdsainak elkészitése;

- Kozbeszerzési Szabidlyzat aktualizdldsa.

A beszerzésekhez kapcsolodo feladatok:

- Osszefoglald tajékoztatok honlapon torténé kozzétételének koordinaldsa.
- Beszerzési eljdrdsok teljes kori lebonyolitasa.

- Beszerzések Beszerzési tandcs el€ terjesztése.

- Azeljarasok sordn megkotendd szerzédések elbkészitése, alairatisa.

KOZBESZERZESEK

A Beszerzési csoport az aldbbi ajanlatkérék kozbeszerzési eljdrasait folytatja le a Kozbeszerzési
Szabdlyzat alapjén:

a) Hodmezovasarhely Megyei Jogu Vdros Polgdrmesteri Hivatala

b) Hédmezévasarhely Megyei Jogd Véros Onkormanyzata

¢) Hodmez6vasirhelyi Tobbeéla Kistérségi Tarsulds

d) Hédmezévasdrhely - Mirtély - Székkutas Ivévizminéség-javit6 Onkormdnyzati Tarsulds
e) Tornyai Janos Miizeum, Kényvtdr és Miivel6dési Kozpont, valamint telephelyei
f) Hoédmezdvasarhelyi Kapcsolat Kézpont

g) Hodf6 Hodmezdvasdrhelyi Foglalkoztaté Kozhaszni Nonprofit Kft.

h) Visdrhelyi Médiacentrum Nonprofit Kft.

i) Hdédmezévasarhelyi Mitkodtetd és Szolgaltaté Nonprofit Zrt.

J) Hddmezdvasirhelyi Vagyonkezel és Szolgaltatd Zirt.

k) Héd - Fiirdd Szolgéltaté és Uzemelteté Kft.

1) Hédmezévasarhelyi Egyesitett Bolesdde

m) Hédmezovasarhelyi Egyesitett Ovoda

n) EnterHod Zrt.
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2023. év folyamdn inditott kozbeszerzési eljarasok:

Eljardsrend Eljarasok szama
Nemzeti eljarasrend szerinti 28
Kozosségi eljarasrend szerinti 4
Osszesen 32 db

Eljdrdsok értéke (brutté Ft): 5.569.

316.788.- Ft

Kdzbeszerzési eljdrasok darabszamanak valtozésa

o
o

o
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2 2019
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BESZERZESEK

(Kozbeszerzési értékhatir alatt)

A Beszerzési csoport az aldbbi ajanlatkérk beszerzési eljardsait folytatta le a Beszerzési Szabdlyzat
alapjdn a netté 1 milli6 forint értékhatdr felett:

a) Hodmezoévasdrhely Megyei Jogti Véros Polgarmesteri Hivatala

b) Hodmezdvasarhely Megyei Jogd Védros Onkormanyzata

¢) Hodmezévasirhelyi Tobbeéld Kistérségi Tarsulds

d) Hoédmezévasdrhely - Martély - Székkutas Ivévizminéség-javité Onkormanyzati Tdrsulds

e) Tornyai Janos Miizeum

, Konyvtdr és Mivelddési Kézpont, valamint telephelyei

f) Hédmezdvasarhelyi Kapcsolat Kozpont

g) Hodf6 Hédmez6vdsarhelyi Foglalkoztaté Kézhasznt Nonprofit Kft.
h) Visdrhelyi Médiacentrum Nonprofit Kft.

1) Hédmezévasarhelyi Miikodtetd és Szolgaltaté Nonprofit Zrt.

j) Hédmez6vasarhelyi Vagyonkezeld és Szolgaltaté Zrt.

k) H6d - Fiirdé Szolgaltaté és Uzemeltetd Kft.

1) Hoédmezévasarhelyi Egyesitett Bolcsdde
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m) Hédmez6vdsdrhelyi Egyesitett Ovoda
n) EnterHéd Zrt.

A Beszerzési csoport a kizbeszerzési értékhatar alatti értékii beszerzések esetében 2023, januar 1.
napjatél 2023. december 3 1. napjaig 258 db beszerzési eljarast folytatott le. Az eljarasok szama 27,7
%-al novekedett a 2022. évhez képest. Az eljardsok értéke brutté 1.046.240.758.- Ft.

Beszerzési eljarasok darabszamanak véltozasa

100

o

2018 2019 2020 2021 2022 2023

A beszerzési eljardsokban a Beszerzési csoport éltal alkalmazott drlejtések sorin a 2023. évben
megtakaritott Osszeg 24.123.449.- Ft volt.

Személyzeti Csoport

A csoport ellitja a Kozos Hivatal, a Martély Kozségi Onkorményzat, a Mirtélyi Altaldnos
Miivelddési Kézpont, a Martély Kozségi Onkormdnyzat Gondoz4si Ko6zpont munkavillal6ival, és a
Hédmez6vasarhely Megyei Jogii Viros Onkorményzata 4ltal foglalkoztatott kozfoglalkoztatott
munkavéllalokkal, valamint az egészségiigyi szolgdlati jogviszonyban dll6kkal kapcsolatos
személyzeti ligyek intézését, humanpolitikai feladatok ell4tdsat.

A csoport elldtja a dolgozék bérével kapcsolatos feladatokat, a béreket tervezi, felhasznaldst
figyelemmel kiséri, az egyéb személyiigyi kiaddsokkal kapcsolatos tevékenységeket szervezi, elldtja.
Ellatja a dolgozokkal kapcsolatos személyzeti ligyek intézését, valamint a kozfoglalkoztatottak
munkaviszonydval kapcsolatos feladatokat.

Kozremikddik a szervezetek mitkédése személyi feltételeinek biztositisaban.

Palydztatdssal és mds mddszerekkel gondoskodik a hidnyz6 szakemberek munkdba 4llitasarél, végzi
a dontés-el6készitd munkat az egyes felvételek elbirldsdhoz.

Végzi a kozszolgdlati tisztviseldkrdl sz616 torvény (tovdbbiakban: Kttv.) dltal eléirt kozigazgatdsi
vizsgdk megszerzéséhez sziikséges beiskolazasokat, nyilvantartja a tanulmanyi szerzodéseket, végzi
az abbdl ad6do feladatokat. Elkésziti a Hivatal éves tovabbképzési tervét.

Elkésziti és dontésre elbterjeszti a Kttv-ben meghatarozottaknak megfelelé besoroldsokat,
atsoroldsokat.
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2023. évben a Személyzeti Csoport sszesen 301 db kinevezés/munkaszerzédés modositast készitett.
Ebbdl 42 a Kttv. szerinti 4tsorolds, 93 a garantalt bérminimum emelkedése miatti, (erre ebben az
¢vben két alkalommal keriilt sor), 68 8 esetében pedig a koztisztviseldi illetményalap emelkedése
miatti médositds. 96 6 kapott személyi illetményt, 2 alkalommal médosult a kinevezés a munkaidé
mertékének valtozdsa miatt.

Kinevezés/munkaszerzédés

mOdOSEtaSij Kitv. szerinti |
atsorolas
s ssses bt ieommmmenny 74 i
| személyi | e
Lilletmény
[ 32%

garantdlt

| bérminimum
- emelkedése
miatt

| emelkedés

Lilletményal
miatt

23%

A szervezeti egységek vezetOivel egyiittmikodve eldkésziti a vonatkozé jogszabdlyoknak
megfeleléen a teljesitményértékelést és a mindsitéseket.

Dontésre elékésziti a polgdrmester és a jegyzé munkaltatéi jogkorébe tartozé iigyeket, kbzgytilési
eldterjesziéseket készit. Elokésziti a jutalmazédsokat, az azzal kapcsolatos adminisztracids munkat
megszervezi.

Naprakészen vezeti az el6irt és sziikséges személyi nyilvantartdsokat. Megszervezi a munkakori
alkalmassagi vizsgalatokat.

Kozremlikddik a helyi onkormdnyzati képviselék és a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett
koztisztvisel6k vagyonnyilatkozat-tételi eljardsdnak lebonyolitasiban.

Iranyitja a Hivatalndl szakmai gyakorlatot folytaté kozépiskolai tanuldkat, illetve egyetemi
hallgatokat, segit gyakorlati idejiik munkatervének elkészitésében, értékeli a végzett munkat, végzi
az egy€b napi ligyintézést, adminisztraciét (adatkdzlés, adatrogzités stb.). 2023. évben 1 {8 toltotte
szakmai gyakorlatat Hivatalunkban.

Szervezi a nyari didkmunka foglalkoztatast, végzi az ezzel jaré adminisztraciot és elkésziti az
elszdmoldst a Jardsi Hivatal Foglalkoztatdsi Osztdlya felé. 2023. évben 22 didk dolgozott a
Polgdrmesteri Hivatalban.

Vezeti a Polgdrmesteri Hivatal 1étszdm és bérnyilvantartdsét, intézi az Uj alkalmazds, dtsorolds,
munkaviszony megsziinésével kapcsolatos bérgazdalkoddsi feladatokat.

2023-ban Osszesen 25 uj jogviszony létesiilt a Hivatalban, ebbél 21 6 kinevezéssel, 4 f6
munkaszerzédéssel; illetve 31 6 jogviszonya sziint meg.

Osszesen 129 megbizési szerz8dést készitett a Csoport, 32 db-ot a Polgdrmesteri Hivatalnak és 97
db-ot az Onkormanyzatnak.

A vonatkozé munkaiigyi és tdrsadalombiztositdsi szabdlyok betartdsdval nyilvéntartdst vezet a

betegszabadsdgokrdl, a munkabdl valé tdvolmaradasrol, szabadsagokrol.
A Predor rendszer adatai alapjan vezetik a Hivatal munkaidd nyilvantartasat.
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Kidllitja a dolgozdk 4ltal kért kereseti igazoldsokat. Szamfejti és utalvdnyozza az tn. idegen béreket:
a megbizési dfjat, koltségtéritést, honordriumokat, kiilfsldi napidijakat, tiszteletd{jakat, szamfejti az
eseti jutalmakat.

Elldtja fentieken tdlmenden a nemzetiségi 6nkormanyzatok munkatigyi feladatait.

Kozfoglalkoztatds:

A kozfoglalkoztatotti 1étszam az utébbi években folyamatosan csékken, az Onkorményzat 2023-ban
atlagban 60 f6t foglalkoztatott kézfoglalkoztatdsi 4llashelyen. Jelenleg 60 f6 foglalkoztatdsa torténik
ilyen keretek kozott, 2023. mdjus 31-ig. A foglalkoztatdssal kapcsolatos munkaiigyi feladatokat
(Jogviszony-létesités, mddositas, megsziintetés, tdvollétek nyilvéantartisa, ligyfélfogadés, havi
elszdmoldsok, egyéb adatszolgaltatdsok, z4ré beszdmolok elkészitése) a csoportbdl 2023, aprilis 5-ig
2 16, ezt kovetden 1 f6 l4tta el.

A 2023. évi kozfoglalkoztatasrél 2023. decemberében részletesen beszamolt a Csoport a
Kozgyiilés elstt.

Hédmezdvasarhely, 2024. mdjus. ..

Tisztelettel:
Dr. Petrovics Gyorgy
irodavezetd
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Martély Kozségi Onkormanyzat

Képviseli-testiiletének

.../2024. (V.16.) hatarozata

Térgy: Beszdmol6 a Polgarmesteri Hivatal Jogi Iroda 2023. évi tevékenységérdl

HATAROZATI JAVASLAT

Mirtély Kozségi Onkormdnyzat Képviseld-testiilete (a tovdbbiakban: Képvisel-testiilet) a
Polgdrmesteri Hivatal Jogi Iroda 2023. évi tevékenységérél szdlé beszdmolét az elbterjesztés
melléklete szerinti tartalommal elfogadja.

A Képviseld-testiilet a hatdrozat végrehajtdsdrdl nem kér jelentést.

Ambrus Istvan sk. Angyal Zsolt sk.
polgdrmester jegyzo

Hatarozatot kapja:

1. Tisztségviselok

2. Csongrad-Csanad Virmegyei Kormdanyhivatal
3. PH Jogi Iroda — Jogi Csoport

4. Irattar
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