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1. melléklet

Hodmezo6vasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala
Kozgazdasagi Iroda 2023. évi tevékenységérol sz6l6 besziamolé



Hoédmezovasarhely Megyei Jogii Viros Polgarmesteri Hivatala
Kozgazdasagi Iroda 2023. évi tevékenységérél sz6l6 beszamolo

Hodmezdvésarhely Megyei Jogti Viros Polgdrmesteri Hivataldnak Kozgazdasdgi Iroddja dltal
elmult egy évben végzett tevékenység keriil bemutatdsra jelen beszdmol6 keretében.

Szervezeti felépités és humaneréforras

A Kozgazdasiagi Iroda €lén az irodavezeté dll. Az irodavezet$ feladata az egyes csoportok
koordinéldsa, az iroda tevékenységének 6sszehangoldsa. Tekintettel az iroda tevékenységének
szertedgazo jellegére, az egyes csoportok élén csoportvezetdk dllnak, akik felel6sek az dltaluk
irdnyitott teriileten foly6 szakmai munkdért. 2023. évben a Kozgazdasagi Iroda szerkezete nem
valtozott.

A Kozgazdasagi Iroda szervezeti felépitése:

1. Pénziigyi csoport

2. Szamviteli csoport
3. Intézményi csoport
4. Adécsoport

A Kozgazdasigi Iroddn 2023. év végén 36 {6 aktiv dolgozé volt, melyb6l 3 f6 megbizisi
szerzddéssel. Az aktiv dllomdnyban 1évok koziil 33 {6 koztisztviseld, amelybdl 18 {6 felséfokd,
15 6 kozépfoki végzettséggel rendelkezik. 2023. év végén a mérlegképes konyveldi
végzettségli kollégdk szdma 13 {0, ebbol 10 f6 a regisztralt mérlegképes konyvelék
nyilvéantartdsdban is szerepel.

A Pénziigyi csoport 10 f6b6l 4ll, amelybél 9 6 a szdmldzds-szdmlakezelés teriiletén, 1 f6 a
pénztdrban latja el munkakori feladatait. A Szamviteli csoport 9, az Intézményi csoport 7, az
Adécsoport pedig 9 f6bol 4ll.

A Pénziigyi, Szdmviteli csoport és az Intézményi csoport a gazdaségi szervezet részeként az
dllamhdztartdsi torvény végrehajtdsardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korményrendelet 9. §-4ban
meghatdrozott feladatok koziil a koltségvetés tervezéséért, az eldirdnyzatok modositdsanak,
dtcsoportositdsdnak végrehajtdsaért, a finanszirozési, adatszolgaltatdsi, beszdmoldsi és a
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pénziigyi, szdmviteli rend betartdsaért felelds szervezeti egység.

A csoportok tevékenységi korébe tartozik az el@bbiekben részletezett pénziigyi-gazdasagi-
szdmviteli feladatok elldtdsa az alabbi intézmények vonatkozdsdban:

Hoédmez6vasarhely Megyei Jogti Vdros Onkorméanyzata és alabbi intézményei:
- Hodmezdvéasdrhely Megyei Jogd Vidros Polgdrmesteri Hivatala,
- Hoédmezdvasarhelyi Egyesitett Ovoda,
- Hodmez6vasarhelyi Egyesitett Bolcsde
- Hédmezévasarhelyi Kapesolat Kézpont
- Tornyai Janos Muzeum, Konyvtar és Mtivelddési Kozpont

Martély Kozségi Onkormdnyzata és aldbbi intézményei:
- Mirtélyi Altaldnos Miivel6dési Kozpont,

- Mirtély Kozségi Onkormanyzat Gondozasi Kézpontja,
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Térsuldsok €s egyéb tnkormdnyzatok:

- Hdédmezdvasdrhelyi Tébbeélu Kistérségi Tarsulds

- Hodmezdvisérhely-Mértély-Székkutas Ivovizmindség-javito
Onkormanyzati T4rsulds, valamint a nemzetiségi onkormanyzatok

- Hédmezdvasirhely Megyei Jogti Varos Német Onkorményzata,

- Hédmezdvdsdrhely Megyei Jogd  Vdros Cigdny  Nemzetiségi
Onkormdnyzata

- Hodmezdvasdrhely Megyei Jogi  Védros Romdn  Nemzetiségi
Onkorményzata

A Kozgazdasdgi Iroda dltal készitendé szabdlyzatok koziil a Gazdilkoddsi jogkdrok
szabalyzata, valamint a Pénz é&s értékkezelési szabdlyzat, Hoédmezévésdrhely MIV
Onkormdnyzata, Hodmezdvasdrhely MJV Polgarmesteri Hivatala esetében tébb alkalommal
keriilt modositdsra. A médositidsokat a jogszabilyi, illetve személyi viltozdsok dtvezetése
indokolta.

I. Pénziigyi csoport

A Pénziigyi Csoport tevékenysége 2 nagy teriiletet Slel 4t:

1. Szamlazas-Szdmlakezelés-Hitelek-Banki kapcsolattart4s
2. Pénztar

A csoportvezetd irdnyitja a szervezeti egység munk4jét. Ellitja az Onkorményzatok, valamint
intézményeinek, tarsuldsainak mikodésével kapcsolatos pénziigyi feladatokat.

Hitelek:

Hédmezovasarhely Megyei Jogii Vdros Onkormanyzatinak likviditdsi helyzete megengedte,
hogy a Kovécs-Kiiry fejlesztési hitel végtorlesztésre keriiljon 2023. jinius 29-én.

2023. junius 30-t61 Hodmez6vasarhely Megyei Jogd Varos Onkormanyzata kizarélag az aldbbi
hitellel rendelkezik:

L. Zsigmondy kotvény toketartozdsa (K&H bank) 2024.05.31-én: 2 000 000 000 Ft

A Mirtély Kézségi Onkorményzat 2023. évi mitkddéséhez hitel igénybevételére nem keriilt
SOr.

I.1. Szamlazas-Szamlakezelés-Banki kapcsolattartas

Ide tartozik a bevételek és kiaddsok teljes kori kezelése, a szamldk iktatdsatél a kifizetésig,
illetve a szdmldk kidllitdsatdl azok teljesitéséig. Az Onkormanyzat, a kozds Polgarmesteri
Hivatal, Martély Kozségi Onkormdanyzata és intézményei a Hodmezdévasarhelyi Egyesitett
Ovoda, Hédmezovdsarhelyi Egyesitett Bolcséde, illetve a Hédmezdvésdrhely- Martély-
Székkutas Ivovizminéség-javité Tdrsulds, Hddmezdvasarhelyi Tobbeéld Kistérségi Tarsulds
kimen&/beérkez6 szamldit a Pénziigyi csoport kezeli, miutdn azok a szdmviteli szabélyzatban
el6irtaknak megfeleléen utalvanyrendelettel elldtva bizonylatoldsra, leigazoldsra keriiltek.



A csoport rendszerezi, nyilvantartja ezen tételeket: kimutatdsokat, cash-flow-kat, riportokat
készit, az évenkénti mérleg aldtdmasztdsidhoz tételes leltdrt vezet réluk, egyeztet a
szallitokkal/vevokkel, sziikség esetén fizetési iitemezéseket készit.

A szdmviteli torvényben meghatarozott iddszakonként fizetési felszdlitokat, egyenlegkdzléket
kiild. 2023 évben 1050 darab fizetési felsz6lit6t kiildtek meg a hétralékosok részére, valamint
a koveteléskezelési szabdlyzatnak megfeleléen emailben és postai tton kiild egyenlegkdzlot. A
szamlanyilvantartdsok alapjan elkészitik a mérleghez sziikséges trlapokat, adatlapokat, egyéb
kimutatéasokat.

A Pénziigyi csoport felel tovdbbd a fent megjelolt intézmények valamennyi bankszdmldjanak
vezetésécrt, €s az ezzel kapcsolatos ligyintézésért. A banki tigyintézéshez kapcsolddé feladatok:
kapcsolattartds a pénzintézetekkel, felhatalmazd levelek nyilvéntartdsba vétele, aldirdsbejelentd
kartonok intézése, jogosultsdgok intézése, esetleges bankviltdshoz drajanlatok bekérése, azok
kiértékelése, adatszolgaltatds dontés hozatalhoz, bankszdmla nyitdshoz sziikséges

dokumentumok elkészitése, pénzintézet részére torténd eljuttatdsa.

A csoport késziti az 4tutaldsokat, nyilvantartjdk a szdmlaegyenlegeket, gondoskodnak a
készpénzfelvételrdl, lekérdezésekrdl, itigyfélértesitdk letoltésér6l, banki  bizonylatok
készitésérol, hitelesitésérél. A negyedéves/éves zdrdsokkor egyenlegegyeztetés torténik
minden egyes bankszdmla vonatkozdsdban. Az Onkorményzatnak jelenleg 77, a Polgarmesteri
Hivatalnak 6, az Egyesitett Ovoda intézménynek 1, Hoédmezdvasarhelyi Egyesitett
Bolcsddének 1, az Ivovizmindség-javité Tarsuldsnak 1 bankszdmldja van, amelyeket K&H
Bank Zrt, illetve a MBH Nyrt. vezet. Ezen kiviil a Cigdny Nemzetiségi Onkorményzat két
szdmldjdt szintén a csoport kezeli. Martély Kozségi Onkormanyzatnak 36, a Gondozisi
Kozpontnak 2, az AMK-nak 3 bankszdmldja van, amelyet az MBH Nyrt., valamint tovabbi 1
bankszamlat, ami Magyar Allamkincstdr vezet.

Az elkésziilt atutaldsok, valamint a szdmldkra beérkez6 jovdirdsok tételei un. banki
boritékokban tételenként a bankkivonatok alapjan rogzitésre keriilnek, majd bizonylatokkal
latjak el, a sziikséges mellékletekkel felszerelik. Emellett a Pénziigyi csoport banki boritékba
viszi fel mindazon tételeket is, melyek tényleges pénzmozgas nélkiil, valamilyen megallapodés
keretében keriilnek rendezésre, mint példdul a kompenzaldsok esetén az egymdssal szemben
allo  kovetelések rendezése (szallitdi tartozdsok €s vevol kovetelések Osszevezetése,
lakbérbeszamitds), tartozds-elengedés, a koziizemi szolgaltatok esetében pedig a jOvaird
szamlak teljesitése. Ezeken til banki boriték késziil szdmos olyan konyvelési tételnek, amely
pénzmozgdssal nem jar, de f6kényvben valé megjelenéséhez rogziteni kell.

A Pénziigyi csoport 3 megbizott munkatdrsa ltja el a pénztdrellenéri feladatokat is, mely a
készpénzkezel€s, a pénztdranyagok, a pénztirbizonylatok szabalyszertiségének ellenérzését,
sziiks€g szerint azonnali ellen6rzés lefolytatdsat foglalja magéban, valamint a helyiad6-fizetési
idészakokban (madrcius-szeptember) az dllandé hazipénztarakon kiviili ideiglenes kasszdkba
torténé pénzbeszedés feliigyeletét is jelenti.

A tevékenységek koz€ tartozik a pénziigyekkel kapcsolatos feladatok elldtdsa a koltségvetés
optimélis teljesitése érdekében, ideértve a bevételek fiiggvényében a kiaddsok teljesitésének
megfeleld iitemezesét is. Ennek érdekében az ligyintézok finanszirozasi tervet készitenek éves,
havi €s akdr heti bontdsban, melyet a gordiil6 tervezés szabdlyai szerint rendszeresen
feliilvizsgalnak, illetve sziikség esetén mddositanak. Az Eurdpai Uniés, illetve kdzponti
koltségvetési forrasbol elnyert palyazatok, illetve nagy beruhdzdsok folyamatos finanszirozdsa

4



érdekében ez kiilondsen fontos, mivel az Onkormdnyzat éves bevételei id6ben nem
egyenletesen folynak be, a pdlydzatokban meghatdrozott elszdmoldsi id6pontokat azonban
tartani kell, igy a likviditds biztositdsa érdekében a tervezés kiilondsen nagy jelentdségii.

A fenti alapfeladatokon til a csoport munkatdrsai vezetik az énkormdnyzati tulajdonban 1évé
lakésok elidegenitésébdl szarmazd bevételekr6l szold, valamint a részletfizetésekrdl szdld
kimutatdsokat is. Gondoskodnak ezek lekonyvelésér6l, a vevs szdmldjan valé jévairdsrol.
Elvégrik tovdbbd az 6nkormdnyzati tulajdonban lakds és nem lakés céld bérlemények bérleti
dijdnak nyilvantartdsét, a bérleti dfjak, illetve az Onkorményzat iltal értékesitett vagy bérbe
adott ingatlanok, teriiletek, hirdetdtablak stb. szerz6dés alapjan torténd szdmldzasat, analitikus
nyilvantartdsat.

Pénzforgalmi statisztika Martély 2023.

1998

I.2. Pénztar

A pénztdron keresztiil torténik az tigyfelek kiilonb6z6 jogcimeken torténd befizetéseinek a
teljesitése, a készpénzben felvett eldlegek elszamoldsa, a készpénzes kotelezettségek Kifizetése
Ho6dmezdvisdrhelyen €s Martélyon. A hdzipénztdr a Pénz- és értékkezelési szabdlyzat szerint
kezeli a szigord szdmaddsd bizonylatokat, kiadja és nyilvdntartja azok felhaszndldsat. A
pénztaros gondoskodik tovdbba a forint €s valuta készpénzkifizetések és bevételek szabélyszerii
lebonyolitdsardl, ezeket nyilvantartja, a kikiildetési és vasdrldsi elélegeket elszdmoltatja,

gondoskodik a készpénzzel trt€nd ki- €s befizetések bizonylattal torténd ellatdsardl, a készpénz
Orzésérol, elldtja a napi pénztarzarassal kapcsolatos feladatokat.

A pénztari nyitvatartds az tigyfelek igényeinek figyelembevételével keriilt kialakitdsra.
Hétfonként a pénztdr 8:00 és 18:00 d6ra kozott, kedden, szerddn, csiitortokon 8:00 és 15:00 6ra
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kozott, pénteken 8:00 és 12:00 dra kozott dll az iigyfelek rendelkezésére. 2011 6ta lehetbség
van arra, hogy a helyi ad¢ fizetési kotelezettség teljesitése is pénztdron keresztiil térténjen,
ezéltal az adofizetési hatdridoket megel6z6 1 hetes intervallumban hosszitott nyitvatartdst
biztositunk az ligyfelek szdmdra reggel 8 6ratdl este 6 6rdig.

I1. Szamviteli csoport

A szamvitel tertiletén foglalkoztatott munkatarsak a CT-EcoSTAT integrilt gazdasdgi és
gazdélkoddsi rendszer f6konyv moduljaval dolgozzdk fel a Polgdrmesteri Hivatal és
gazdalkoddsi korébe tartozé ondlldan mikods koltségvetési szervek gazdasdgi eseményeit. A
kontirozds nem a fékonyvi, hanem a pénziigymodulban torténik, a végleges
kotelezettségvillalas nyilvdntartdsba vétele a rendelés és a kotelezettségvdllalds modulokon
kiviil szintén elvégezhetd a pénziigy modulban. A Targyi eszk6zok és a készletek kontirozasa
az analitikus nyilvantartdsokban torténik.

Az allamhaztartas szamvitelérol sz616 4/2013.(1.11) Korm. rendelet értelmében a Kényvelés a
tevékenység soran eléfordulé gazdasdgi eseményekrél a kettds konyvvitel keretében 2014.
januar 1-t6l kétféle szamviteli szemlélet szerint vezet nyilvantartdst. A koltségvetési
szamvitelben pénzforgalmi szemlélet szerint a gazdasagi események pénzforgalomra gyakorolt
hatdsa keriil kimutatdsra. A pénzdramldst befolydsolé egyéb bevételek és kiaddsok
szambavétele torténik meg itt. A vagyonra €s annak Osszetételére, a pénziigyi helyzetre,
valamint a gazdélkodds eredményére kihaté gazdasdgi eseményekr6l eredményszemléletii
szamviteli médszer keretében a pénziigyi szdmvitel szerint vezet nyilvéntartdst, amely sordn a
gazdasdgi eseményeket az eredményre gyakorolt hatdsuk alapjan veszik figyelembe azok
felmeriilésekor, fiiggetleniil a pénziigyi teljesités idépontjatdl és médjatol.

A Szédmviteli csoport feladatai kiilonosen:

Eves szinten tobb mint 100 000 db sz4amviteli bizonylat kontirozdsa, kotelezettségvallaldsok
pénziigyi ellenjegyzése, tétel gépi rogzitése, konyvelése, a fokonyvi kivonat elkészitése,
Hédmezdvdsarhely MIV Onkormanyzata, Hédmezévasarhely MJV Polgarmesteri Hivatala,
Hédmezévésarhelyi Egyesitett Ovoda, Hédmez6vasarhelyi Egyesitett Bolesdde, Martély
Kozségi Onkormdnyzat és két intézménye, a Hédmezdvasarhelyi Tobbeéld Kistérségi
Tarsulas, hdrom nemzetiségi Onkormdnyzat és a Hodmezdvasdrhely-Martély-Székkutas
Ivévizminéség-javitd Onkormanyzati Tarsulds vonatkozdsdban.

l. Adatszolgéltatdsok készitése a torvényben eldirt rendszerességgel a kiilsé és belsd
szerveknek (MAK, NAV, kinyvvizsgélo, képvisel6testiilet, intézmények stb.). Negyedévente,
a targynegyedévet kovetd hénap 20-dig mérlegjelentés készitése, a koltségvetési év tizenkét
hoénapjardl a koltségvetési évet kovetd év februdr 5-éig gyorsjelentés, valamint a beszdmold
leaddsdval egyidejlileg végleges mérlegjelentés készitése és megkiildése a MAK felé. A
koltségvetési €v els6 harom hénapjardl dprilis 20-dig, azt kvetden havonta, a targyhot kovetd
hénap 20-4ig, a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kovetd év februdr 5-
éig pénzforgalmi jelentés készitése és megkiildése a MAK felé. Az éves gazdalkoddsrdl a
Nemzetgazdasdgi Minisztérium honlapjan kozzétett kdzponti nyomtatvanyokon, valamint a
KGR internetes alapi program alkalmazédsdval elektronikus formédban is pénzforgalmi
beszamol6 készitése. Adatszolgiltatdsi kotelezettség igény szerint a vezetés szdmdra.
Konyvvizsgalo részére adatszolgdltatds, tantsitvanyok készitése.



2. Eves beszdmol6 készitése. 2014 6ta az éves koltségvetési beszamold részeként
elkiiloniilnek a koltségvetési €s a pénziigyi szdmvitel szerinti tirlapok. A koltségvetés
végrehajtasahoz kapcsoléddan koltségvetési jelentést, maradvany-kimutatdst kell késziteni, a
személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, vélasztott tisztségviseldk dsszetételét, valamint az
Onkorményzati alrendszer sajtos gazdilkoddsdhoz kapcsol6d6 elszamoldsokat kell kimutatni
a koltségvetési szamvitelben rogzitett adatok alapjan. A pénziigyi szdmvitelbdl a mérleget,
eredmény-kimutatdst, a koltségekr6l és megtériilt koltségekrol sz6l6 kimutatdst, valamint
kiegészito mellékleteket kell elkésziteni. Ezzel tesziink eleget a Nemzetgazdasédgi Minisztérium
honlapjdn kozzétett kozponti nyomtatvdnyokon és a KGR internetes alapd program
haszndlatdval elektronikus forméban a Magyar Allamkincstar felé fennallé éves beszdmol4si
kotelezettségeinknek. Az éves beszdmold keretében szdmolunk el a kapott 4llami
tamogatdsokkal is. Az év végi beszdmold elkészitésének legelsé fzisa a mérlegtételeket
aldtdmasztd leltdrozdsi tevékenység elOkészitése. Ezt koveti a leltdrozds végrehajtasa,
kiértékelése. Az év végi beszamol6 elkészitése a mindennapi feladatok mellett éves szinten a
legnagyobb volumen(i munka.

Elkiiloniilt feladatkor a tdrgyi eszkdzok és készletek analitikus nyilvantartdsa. A nyilvantartds
a CT-EcoSTAT integrdlt gazdasdgi és gazdélkoddsi rendszer Targyi eszkoz és Készlet
moduljaival torténik. Hédmezévdsdarhely MJV Onkormdnyzata, Hédmez6vasarhely MJV
Polgarmesteri Hivatala, Hédmez6vasarhelyi Egyesitett Ovoda, Hédmez8vasarhelyi Egyesitett
Bolcsbde, Tornyai Janos Mizeum, Konyvtir és Miivelodési Kozpont, Martély Kozségi
Onkorményzat és  két intézménye, a hdrom nemzetiségi Onkormdnyzat és a
Hédmezdvésdrhely-Martély-Székkutas  Iv6vizmindség-javité  Onkormdnyzati  Térsulds
vonatkozdsdban vezetjiikk az analitikus nyilvéntartdst. Ide kapcsolédik a beszerzések, térités
nelkiili  atvételek, értékesitések lekonyvelése, értékcsokkenés elszdmoldsa, selejtezések
kivezetése, az ingatlanokban bekovetkezett véltozdsok folyamatos egyeztetése a
vagyonkatasztert vezet6 ligyint€zével. A 2018-as évtdl az ingatlanvagyon nyilvantartdsa
bekeriilt a CT-EcoSTAT integrdlt gazdasdgi rendszerbe. Az analitikdkban nyilvéantartott
szamlak feladdsa kozvetleniil a kontirozdst kovetden torténik. Ide illeszkedik a leltdr modul
haszndlata, mely alkalmas az év végi leltarozdshoz sziikséges szabdlyszerti leltdr ivek
eldallitasara.

5. Szdmviteli feladat a kiaddsok és bevételek érvényesitése. Minden a Polgarmesteri Hivatal
gazdalkodési korébe tartozd koltségvetési szervet érinté kiaddst érvényesiteni kell. Az
érvényesité feladata a bizonylathoz csatolt okmanyokat szimszakilag €s érdemileg ellenérizni,
megallapitani a kiadds teljesitésének jogosultsdgat, dsszegszeriiségét, a fedezet meglétét és az

eloirt kovetelmények betartdsit. A Szdmviteli csoport iligyintézdi latjak el az érvényesitdi
feladatokat.

6. A szdmviteli ligyint€zOk feladata az analitikus nyilvantartisok vezetése a sajdtos eszkoz és
forrés oldali elszdmoldsokrdl, fékonyvi szdmldkrdl, az aktiv és passziv id6beli elhatdrolasokrél,
az intézmények részére nydjtott tdmogatdsokrSl. Ehhez kapcsolédik az analitikus
nyilvintartdsok €s a f6konyv adatainak egyeztetése. A lakdscéld tdmogatdsok egyeztetése a
pénzintézetekkel. Az 6nkormdnyzatok és a hivatal altal folydsitott scgélyek cgyeztetése a
Népjoléti Csoporttal.

7. A CT-EcoSTAT integrélt gazddlkoddsi €s gazdasdgi rendszerben a kotelezettségvallalds és a
rendelés modulokat a Kézgazdasagi Iroda Szdmviteli csoportjanak kijelolt munkatarsai kezelik.
Feladatuk az adott évre vonatkozé koltségvetési rendeletben meghatdrozott sorok, tsszegek
felvitele, a koltségvetési sorokhoz kapcsolédé jogosultsigok meghatdrozdsa. Az egyes
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szerzOdések rogzitése a kdltségvetési sorokhoz kapcsoléddan, illetve a szerzddésekhez beérkezd
szamlak rogzitése, feldolgozdsa a szerz6désszdmokhoz kapcsolédéan. A banki boritékokba
bekeriil valamennyi tételt a kotelezettségvillalds rendszerében szintén rogziteni kell.

8. A koltségvetési ligyintézok végzik az Onkorményzat gazdilkodadsit megalapozé tervezési,
elemzési, informdcidszolgéltatdsi teendéket. Osszedllitidk az Gnkormanyzati — szintl
koltségvetést €s annak évkozi médositdsait, a koltségvetés teljesiilésérdl sz616 beszamoldkat -
a hatdlyban 1€v6 jogszabdlyok el6irdsainak mindenkori figyelembevétele mellett. Elkészitik az
dllami timogatdsok igénylését, a torvényi hatdridéknek megfelelden az évkozi lemondédsokat,
illetve potigényléseket és év végén a leigényelt normativik felhaszndldsdra vonatkozé

elszamoldsokat.

9. Az intézmények, gazdilkodé szervezetek, valamint tdrsiroddk javaslatait figyelembe véve,
tobbszOri egyeztetések utdn a 2023. évi koltségvetési rendelettervezet a torvényben
meghatarozott hataridon beliil keriilt 6sszeallitisra. Ennek eredményeképp 2023. februdrjdban
elfogaddsra keriilt Hédmez6vasarhely Megyei Jogdi Viaros Onkormdnyzatinak, valamint
Mirtély Kozség Onkorményzaténak az intézmények koltségvetéseit is tartalmazé 2023. évi
koltségvetési rendelete, illetve H6dmezévdsdrhelyi Tobbeéld Kistérségi Tarsulds, valamint a
nemzetiségi nkormdnyzatok koltségvetését elfogad6 hatdrozata.

10. Az elfogadott kéltségvetési rendeletben, illetve hatdrozatban meghatdrozott eldiranyzatok
alapjan hatéridére elkészitették az Allamkincstar felé tovdbbitandé Urlapgarnitirdkat, valamint
folyamatosan konyvelték és egyeztették az eldirdnyzatokat a fékonyvi rendszerben. A
koltségvetési rendeletek, - hatdrozatok évkézben a kozgylilési hatarozatok, beérkezett dllami
tdmogatdsok, intézményi kérelmek, évkozben jelentkezé 1j feladatok, dj beruhdzasok, illetve
az egy€b gazdasigi, tarsadalmi koriilmények véltozdsa miatt tobbszor médositasra keriiltek. A
koltségvetési rendelet Hédmezovdsarhely esetében 5 alkalommal, Martély esetében 5
alkalommal, a Német Nemzetiségi Onkormanyzat 3 alkalommal, a Romdn Nemzetiségi
Onkorményzat 3 alkalommal, a Cigdny Nemzetiségi Onkorményzat 3 alkalommal, valamint a
Hodmezovasarhelyi Tobbeéld Kistérségi Tarsulds esetében 4 alkalommal lett médositva.

11. A 2022. évi zérszdmaddsok valamennyi 6nkormdnyzat, nemzetiségi 6nkormdanyzat és
tarsulds esetében a torvényi el6irdsnak megfeleléen elfogadasra keriiltek. A zdrszdmadésok
részletes beszdmoldt tartalmaznak a gazdalkoddsardl, az eléirdnyzatok pénziigyi teljesiilésérdl,
bemutatjdk t6bbek kozott a vagyonmeérleget, maradvanyét, az dllami timogatas elszamoldsat.

III. Intézményi csoport
Csoportvezet6 irdnyitdsa mellett litja el a szervezeti egység feladatait. Az Intézményi Csoport
ellatja az Ondlléan miikodé Onkormdnyzati intézmények gazddlkoddsdval kapcsolatos
feladatokat. Az Intézményi csoport ald tartozik a Tornyai Janos Miizeum, Konyvtdr és Miivel6dési
Kozpont.

Az Intézményi Csoport feladatai kiilénosen:

- egyezteti €s elkésziti a koltségvetési rendelet-tervezet 6nalléan miikodé dnkorményzati
intézményekre vonatkoz6 eléirdnyzatait, €s tovabbitja a Szamviteli Csoport részére,



- Javaslatot tesz az Onélléan miikodd Onkormdnyzati intézmények koltségvetési
gazdélkodasra vonatkozé intézkedések kezdeményezésére, az el6irdnyzat-mddositasok
kozgyllési jovahagydsdra, és tovabbitja a Szdmviteli Csoport részére,

- a Magyar Allamkincstdr felé a Jogszabdlyok altal eloirt adatszolgaltatdsok teljesitése:
havonta pénzforgalmi jelentés, negyedévente mérlegjelentés, évente éves beszdmolé és
elemi koltségvetés készitése,

- a gazdasédgi eseményekhez kapcsolddé bizonylatok utalvanyrendeleteinek szamviteli
elOirdsok szerinti felszerelése, a kapcsolédé dokumentumok csatoldsa,

- abanki tranzakcidk intézése, a jovdirdsok és terhelések figyelemmel kisérése,

- az intézményi tdmogatdsok analitikus nyilvantartidsinak vezetése,

- apénztarbizonylatok szabdlyossdgit ellen6rzi, pénztdrellenéri feladatok elldtdsa,

- vezeti a kotelezettségvdllalds nyilvantartasat,

- elkésziti a NAV felé a kotelezd bevalldsokat,

- a nagy értékt targyi eszkdzok nyilvantartdsa, azok 4llomdnydban bekovetkezd
valtozdsok konyvelése,

- az éven tdli elhaszndl6ddsd, de csak mennyiségileg nyilvantartott kis értékii targyi
eszkozok nyilvantartasa,

- gyermekétkeztetés téritési dijainak kiszdmldzasa, befizetések rogzitése,

- kapcsolattartds a gyermekétkeztetésben érintett sziilékkel, gyermekekkel és
intézményekkel, valamint a szolgdltatdst biztosité vallalkozdval, illetve a rendelések és
lemonddsok rogzitése/tovabbitdsa.

2022-ben a Kozétkeztetési Inté€zmény megsziinését kvetden az adminisztraciés feladatok teljes
kortien dtkertiltek az intézményi csoporthoz. A Kozétkeztetési Intézménybél 4 £6 munkavallals
keriilt 4t a csoporthoz. Az adminisztricids feladatok magukban foglaljik az tigyfélszolgélatot,
szamldzast, kintléviségkezelést €s a kdnyvelési feladatokat.

Ugyfélszolgilat:

Teljeskorti tigyfélszolgdlatot ltunk el, a sziilok minden kozétkeztetéssel kapcsolatos iigyet
azonnal el tudnak intézni.

Pénztdr: lehet6ség van az étkezési dijak befizetésére készpénzben, bankkartyaval, illetve Szép
Kartyaval.

Lemondésok, adatmédositdsok: Az online rendszer éles bevezetése utdn az tigyfélforgalmunk
jelentbsen lecstkkent.  Azonban vannak olyan idészakok, amikor az iigyfélforgalom
megnovekszik, ilyen példdul a szamlak vagy fizetési felsz6litok kikiildését kovetden, valamint
az évkezdéshez sziikséges nyomtatvanyok leaddsakor.

Sziinidei étkezés Ulgyintézése: A sziinidei ingyenes étkezéshez sziikséges ebédjegyek
megrendel€se, eldzetes létszam jelentések.

Egyéb: Tulfizetések visszautaldsdnak elSkészitése, folyészdmla lista kinyomtatdsa, egyéb
bizonylatok elkészitése. Diétds étkezéshez kapcsolédé igazoldsok bekérése, tovabbitisa a
szolgéltat6 részére. Bolcsddei és Ovodai elldtds esetén az étkezések adminisztraciéjat az
intézményben erre kijelolt személy végzi az Onkormanyzat 4ltal erre a célra biztosftott webes
feliileten.



Szamlazas, kintléviségkezelés:

Az intézmeényi csoportndl Keriilt elsdnek bevezetésre az elektronikus szdmla, mely azonnal
kézbesitre kertil €s ez nagyban megkonnyiti a csoport munkdjat. Evente kozel 28.000 db szdmla
keriil kidllitdsra. A csoport végzi ezen bizonylatok kontirozdsat €s a szamlak kényvelését.

Az év misodik felében jelent6s viltoztatdsokat vezettink be a gyermekétkeztetésben.
Szeptembert6l az étkezést igényld csalddok csak akkor vehették igénybe a szolgaltatist, ha
elozoleg rendezték az esetleges tartozdsaikat.

Ennek érdekében tébb fontos 1épést tettiink:

1. Didkigazolvanyok €s viroskdrtydk haszndlata: Az étkezési rendszer miikodésének
biztositdsa érdekében bevezettik a didkigazolvanyok és varoskartydk kotelezd
hasznélatat. Szeptemberben kozel 250 elsé osztdlyos didk részére étkezési kdrtyat
adtunk ki, amelyekkel igénybe tudtdk venni az iskolai étkezési szolgdltatdst. Az étkezési
kartyak ugyanazon jogosultsdgokat és elénydket biztositottak a didkok szdmdra, mint a
Viroskartya. Ervényességi ideje €vvégéig tartott. Az étkezési kartydk bevezetése
sikeresnek bizonyult €s jelentés mértékben hozzdjdrult az iskolai étkeztetési szolgdltatds
hatékonysaginak €s atlathatésdganak javitdsdhoz.

2. Informatikai rendszer kiépitése: Az Osszes talalokonyhdn kiépitettik az étkezés
igénybevételéhez sziikséges informatikai rendszert, és kértyaolvasokat telepitettiink.
Iey a gyerekek minden étkezésnél lecsipogtathatjdk a didkigazolvanyukat vagy
varoskartydjukat, amely jelzi, hogy jogosultak-e az étkezésre. Ez a rendszer hatékonyan
kisziri azokat, akik nem fizettek eld, mégis igénybe prébalndk venni a szolgaltatast, és
ezzel jelentésen csokkent a kintlévoség mértéke.

Oktébertél tovdbbi fejlesztéseket vezettink be a kozétkeztetés szinvonaldnak javitdsa
érdekében:

1. Két meniis vilasztdsi lehetdség: Bevezettilkk, hogy a gyereckek két menii koziil
valaszthassanak. Ez jelent6sen novelte a webes rendszert haszndlék szamat, mivel az
€tkezés lemonddsadnak lehetdségét is biztositja.

2. Webes rendszer: A webes rendszer bevezetésével minimalizdltuk az iigyfélszolgalatra
érkezé telefonos megkeresések szdmat, amely kordbban igen magas volt. (Atlagosan
21016 aki online azonnal kifizeti a szdmldjat ez a fizet6 tigyfelek 16%-a).)Online fizetdk
szama)

Az 1Uj rendszerek és fejlesztések révén sikeriilt novelni a kozétkeztetés hatékonysigit és
szinvonaldt, biztositva, hogy a szolgdltatdst csak azok vehessék igénybe, akik eldzetesen
rendezték tartozdsaikat, valamint bévitve a gyermekek étkezési lehetségeit és kényelmét.

A csoportunk a fentieck mellett a Lakossdgszolgdlati Iroda Hatésdgi Csoportjanak
munkatdrsdnak kozremiikodésével mindségi €s mennyiségi ellenérzéseket végez a
szolgiltatoval kapcsolatosan melyrdl jegyzOkonyvet készit, illetve részt vesz az étlapok
elézetes véleményezésében.
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IV. Adécsoport

A Csoport munkdjat csoportvezetd koordinalja. Az Adécsoport az dtengedett kézponti adékkal,
a helyi adokkal, a telepiilési ad6val, és az egyéb helyrol kimutatott adék mdédjdra behajtandé
koztartozdsokkal kapcsolatos adéigazgatasi feladatokat latja el. Az ad6igazgatdsi eljardsokban
az ad6hatosdg megdllapitja az ad6z6 jogait, kotelezettségeit, ellendrzi az adokotelezettségek
teljesitését, a joggyakorlds torvényességét, nyilvantartdst vezet az addzdst érintd tényekrol,
adatokrdl, koriilményekrdl, és adatot igazol, illetve az ezeket érinté dontését érvényesiti,
emellett a Csoport ad6-€s értékbizonyitvanyokat ad ki.

Az Addcsoport munkatdrsai kérelemre vagy hivatalbdl folytatjdk le a hozzdjuk tartozé
eljarasokat az irdnyadd jogszabdlyok el6irdsai szerint, alkalmazva mindemellett a sziikséges
informatikai rendszereket, amelyeket és az adozassal Osszefliggd nyilvantartdsokat is
naprakészen vezetnek. Az egyes adonemek vonatkozdsiban a feladat az add
megéllapitdsatol/el6irdsatol esetlegesen egészen az add végrehajtasdig is terjedhet. Kiemelten
fontos a Csoport mikddésében a tarshatésdgokkal, az egyéb szervekkel, és a felettes, tovdbba
a felugyeleti szervekkel valo egyiittmiikodés, a felénk kiildott adatszolgéltatasok teljesitése is.
Az Addécsoport tagjai feladataikat az egyes teriiletekre specializdlédottan 14tjak el, azonban
mindenki kiveszi a részét a lakossdg dltal is komolyan igényelt ligyfélfogadds biztositdsdbdl,
illetve az egyes félmeriilo nagyszdmu adéz6t érint teendok végrehajtasabol.

Az Adécsoport a munkdjanak ismertetése targyaban a Képvisel6-testiilet minden év novemberi
ulésére készit beszdmol6t, igy a csoport tevékenysége jelen eldterjesztésben nem Kkeriilt
részletezésre.

V. Szocialis intézményi csoport

Az emlitett csoportokon tilmenden a tavalyi év folyaman, illetve 2024 elején kialakitdsra keriilt
egy ujabb egysége a Kozgazdasagi Iroddnak, Szocidlis intézményi csoport néven. A csoport
feladata a 2023. novemberében létrejott, de tevékenységét ténylegesen 2024-ben kezdd
Hoédmezovasarhelyi Kapcesolat Kézpont pénziigyi, és szamviteli feladatainak teljeskori
ellatdsa. Az emlitett csoport, egyiittmiikodve a Jogi Iroda és Koézgazdasdgi Iroda més
csoportjaival fontos feladatokat latott el a Tarsuldsbdl torténd kivalassal osszefiiggésben is.

Kérem a Tisztelt KépviselO-testiiletet, hogy az eldterjesztést megtiargyalni és elfogadni
sziveskedjenek.

Martély, 2024. jinius 26.

Tisztelettel:
Kurucz Roland
irodavezett
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